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المؤسسة العامة للتغليم ألفني والقدريب المهتي 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 





مساعد محاسب 
ميادئ المحاسية (؟) 


الحقيبة الثالثة 








برنامج مبادئ المحاسبة (؟) 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة مقدمة 
مقدمة 


الحمد ال ےن والصلاة والسلام على من لا نبي بعده؛ محمد وعلى آله وصحبه وسلم» وبعد : 


تسعى المؤسسة العمامة للتعليم الفني والتدريب المهني لتأهيل الكوادر الوطنية المدربة والقدرة على 
شغل الوظائف التقنية والفنية والمهنية المتوفرة 4 سوق العمل» ويأتي الاهتمام نتيجة للتوجهات السديدة من 
لدن قادة هذا الوطن التي تصب ‏ مجملها نحو إيجاد وطن متكامل يعتمد ذاتيا على موارده وعلى قوة 
شبابه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار قدما ۓے دفع عجلة التقدم التنموي لتصل بعون اللّه تعالى 
لاف الول المتقدمة صتخا هيا: 

وقد خطت الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج خطوة إيجابية تتفق مع التجارب الدولية المتقدمة 
بناء البرامج التدريبية» وفق أساليب عملية حديثة تحاكي متطلبات سوق العمل بكافة تخصصاته 
لتلبي متطلباتهء وقد تمثلت هذه الخطوة 2 مشروع إعداد المعايير المهنية الوطنية الذي يمثل الركيزة 
الأساسية 2 بناء البرامج التدريبية 2 المؤسسةء إذ تعتمد المعابير 2 بناثها على تشكيل لجان تخصصية 
تمثل سوق العمل والمؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني بحيث تتوافق الرؤية العلمية مع الواقع 
العملي الذي تفرضه متطلبات سوق العمل» لتخرج هذه اللجان 4 النهاية بنظرة متكاملة لبرنامج تدريبي 
أكثر التصاقا بسوق العمل» وأكثر واقعية 4 تحقيق متطلباته الأساسية. 

وتتناول هذه الحقيبة التدريبية "مبادئ المحاسبة(”' لمتدربي برنامج "مساعد محاسب' ‏ مراكز 
التدريب المهني موضوعات أساسية وحيوية تتناول كيفية اكتساب ال مهارات اللازمة لبذا البرنامج. 

والإدارة العمة لتصميم وتطوير المناهج وهي تضع بين يديك هذه الحقيبة وتأمل من اللّه غز وجل أن 
تسهم بشكل مباشر 4 تأصيل المهارات الضرورية اللازمة» بأسلوب مبسط يخلو من التعقيد» 
وبالاستعانة بالتدريبات والتطبيقات والأشكال التي تدعم عملية اكتساب هذه المهارات. 


واللّه نسأل أن يوفق القائمين على إعدادها والمستفيدين منها لمل يحبه الله ويرضاه إنه سميع مجيب الدعاء. 


الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة نمهيد 


6 


هيد 

تهدف المحاسبة المالية إلى توفير المعلومات المحاسبية التي تساعد أصحاب القرار سواء من داخل 
المنشأة أو من خارجها على اتخاذ قراراتهم» فعندما يرغب صاحب منشأة ما إلى تسجيل الرواتب و الأجور 
و كذلك معرفة ما له وما عليه من التزامات تجاه الغير وعند رغبته لتقييم البضاعة الموجودة 2 
المستودعات ومعرفة ما يتم إثباته 2 الدفاتر عند شراء الأصول الثابتة فإننا نتكلم عن المحاسبة المالية 
الجزء الثاني و التي هي عبارة عن موضوعات مختارة 2 المحاسبة المالية والتي تلتمس ما يحدث 2 الحياة 
العملية. 

ومن خلال دراسة هذه الحقيبة سوف يتمكن المتدرب من الإلمام بالمعالجات المحاسبية والمواضيع 
المختلفة . ففي هذه الحقيبة يتم التطرق لما يحدث داخل المنشأة و كذلك تعاملاتها مع الأطراف الخارجية. 


ولقد تم تناول هذه الحقيبة عن طريق تقسيمها إلى وحدات على النحو التالي: 
الوحدة الأولى: المحاسبة عن الرواتب و الأجور 

الوحدة الثانية: المشتريات 

الوحدة الثالثة: الاعتمادات المستندية 

الوحدة الرابعة: المبيعات 

الوحدة الخامسة: المدينون 

الوحدة السادسة: المخزون السلعي 

الويحنة السانعة؛ الأصول لقانت 

الوحدة الثامنة: الإلتزامات 


المملكة العربية السعودية 
المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 





ميادئ المحاسية (۲) 


الرواتب والأجور 


الرواتب و الأجور 





برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


الوحدةالاولى: الرواتب والأجور 

الأهداف: 
تهدف هذه الوحدة إلى تحقيق ما يلي: 

٭ تعريف المتدرب بمكونات بند الرواتب والأجور 

© تعريف المتدرب بالمعالجة المحاسبية لبند الرواتب والأجور 

© تعريف المتدرب بالمعالجة المحاسبية للبدلات و الکافات. 

قن ٠‏ قو روات لتدويه اننا نع لبس نسوة رباك اسکٹھ تر سفت ا کالتاقت 

ف كيني ۶ص 9ء 2 2 

ف فتہف تر A‏ كاتني البق مك ف نيا العو 


الجدارة : 


القدرة على تحقيق بد الرواتب والأجور و مكوناته و مايتعلق به من مکافات و مصاریف واحتساب 
گناہ مات ADEE‏ 


مستوى الأداء المطلوب: 
أ هلا رت ا فان مد العدارة سيد در 
الوفت المتوقع للتدريب: 10 ساعات 
الوسائل المساعدة على تحفيق الجدارة: 
٭ تمارین 
٭ حلقات نقاش 
٭ تقسیم المتدربین أثناء المحاضرة إلى مجموعات لحل بعض التمارين 
٭ واجبات 
متطلبات الجدارة: 
اجتياز حقيبة محاسبة ماليه ١‏ بنجاح 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
الرواتب والأجور 


لا تكاد تخلو قائمة الدخل لآي منشأة مهما كان حجمها أو نشاطها من عنصر الرواتب و الأجور. 
وتتظلبيعة التجحاك:قاق وھ و کات ادوا ت ال ا نَا تخل امت 
4 وجود هذا المصروف هو دفع قيمة الخدمات التي يقدمها موظفوا المنشأة ب شكل عمل. و ينبغي 
التنبيه إلى أن المبلغ الذي يحتوي عليه حساب الرواتب و الأجور إنما هو مبلغ مكون من عدة عناصر والتي 
سيتم مناقشتها 4 هذه الوحدة. 


العناصر المكونة للرواتب والأجور 
الزواقف وال جور ر ا د اة الل اهال وة الجن خت طا العمل والعفال .د 
مادته السابعة (فقرة 1) على ما يلى: 


٭ الآأجر هو كل ما يعطي للعامل مقابل عمله بموجب عقد عمل مكتوب مهما كان نوع الآأجر 
سواء كان نقدا أو عينا مما يدفع بالشهر أو بالأسبوع أو باليوم أو بالقطعة أو بالنسبة لساعات العمل أو 
لمقدار الإنتاج سواء كان ذلك كله أو بعضه من عمولات أو من الببة إذا جرى العرف بدفعها أو كانت لبا 
فراع فلت يصيظها :ويضورة عامة يشمل الأجر هشه الزياذاك والتلاوات آنا كان رها بها ذلك 
تعويض غلاء المعيشة وتعويض أعباء العائلة . 


لل فا افر أ عیات اکی الف لوعف ند تخد ماقي سن الك متاك ا تھا فا سز كان 


الدفع نقدي أو عيني. و لن يتم التفريق بين الرواتب و الأجور عند مناقشة ما يتعلق بها من نقاط. 


ويشمل حساب الرواتب والآجور البنود التالية: 


.١‏ الراتب أو الأجر الأساسي. 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


". بدل النقل. 

غ. بدل الإنتدابات. 

۵. بدل غلاء المعيشة. 
کم کات ات 


طریفة احتساب البلغ الإحمالي للرواتب والأجور: 
عند حساب المبلع الإجمالى للرواتب والأجور يجب التفريق بين طريقة حساب أجر ساعات العمل العادية و 
الحوسيافاك: تيل الاضافة: 


أجر ساعات العمل العادية: 
يقصد بساعات العمل العادية أوقات الدوام الرسمي للموظف و التي يجب أن لا يزيد عدد ساعات عمله 
الأسبوعية عنها. و حسب نظام العمل و العمال يجب آن لا تزيد ساعات العمل الأسبوعية عن ٤۸‏ ساعة عمل 
عادية و للمنشأة حرية توزيع هذه الساعات على أيام الأسبوع. و يتم احتساب أجر ساعات العمل العادية عن 
فلويق کو احتراساكة العمل العاكية يف عدن سماغات العمل احكل موكلف للهضول على الرافب ا لسشق 
عن الفترة. 

أجر ساعات العمل الإضافية: 

و2 حالة أن الموظف قد عمل ساعات إضافية خلال الفترة فيتم ضرب عدد ساعات الإضافية 4 ۱.١‏ حيث 
إن معدل أجر ساعة العمل الإضافية يعادل راتب ونصف لكل ساعة عمل عادية وذلك كحد أدنى حسب 
نظام العمل و العمال. و بجمع الراتب الأساسي و أجر الساعات الإضافية يتم الحصول على إجمالي 
الرواتب و الأجور. و المثال التالي يبين طريقة احتساب المبلغ الإجمالي للرواتب و الأجور. 


مثال: 
اَی مزا ارہ فلت دای سحاک مھ الغو ااضازک 
اتم وکات رقع الوظت ١ ١‏ عو ساعاك السمل مد شاغات الل 
العادیة الإضافية 
١‏ | محمد القحطاني 1۲۲ 1۹۲ بج 
99 امت ۹۲ 3 
































برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


المطلوب: احتساب المبلع الإجمالي للرواتب والأجور لكل موظف على حده ولكليهما مع العلم أن أجر 
مناغ العمل العادية 6 م0 


الحل: 
المبلغ الإجمالي للقحطاني = ۱۹۲ ساعة × ٠١‏ ريال 
= ۸۰ ریال. 
المبلغ الإجمالي للدوسري- ( ۱۹۲ ساعة × ۱۵ ريال) + ( ۵ ساعات × ۲۲٠١‏ ريال) 
ے ۲۸۸۰ ۱٣١+‏ 
٥ ><‏ ریال. 


المبلغ الإجمالي للرواتب و الأجور لجميع الموظفين- ٠١٠٠١ + 588٠١‏ 
= 0۸40 


الحسميات والخصومات: 

بعد تحديد إجمالي الأجر أو الراتب للموظفين حسب العقود الموقعة معهم يتم تحديد المبالغ التي تخصم 
من إجمالي الراتب و التي تسمى الحسميات أو الخصومات. و هناك نوعان من الحسميات التي تخصم من 
إحمالي الرواتب والأجور. فهناك حسميات متكررة و حسميات غير متكررة. 


الات کرد N Sal FEE EAE aE GEE‏ 
قسط التأمينات الإجتماعية. فقد نص نظام العمل والعمال على حسم نسبة 1٩‏ من الراتب أو الأجر 
كقسط للتأمينات الاجتماعية. و قد يكون هناك اتفاق داخل المنشأة بأن يتم استقطاع مبلغ شهري 

حبدل للسكن أو إعاشه أو للحصول على حق خدمات معينة تقدمها المنشأة لموظفيها كما سيرد تفصيله 
لاحقاً. 


الحسميات غير متكررة : 
حسميات غير متكررة أي لاتحدث بشكل دوري. مثل الغرامات أو حتى الاتفاق على استقطاع مبلغ 
من الراتب لصالح جمعيات خيرية. 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


و2 حالة وجود حسميات فيتم حسمها من راتب أو آجر الموظف للوصول إلى صا الراتب أو الآجر 
کالاتی: 


صا الرواتب والأجور المستحق دفعه - إجمالي الرواتب والأجور- الحسمیات 





وحتى تكون عملية المحاسبة عن الرواتب والآجور و مايتعلق بمكافآت الموظفين منظمة و سهلة فإنه 


لابد من إعداد كشف الرواتب و2 بعض الأحيان يسمى بمسير الرواتب. 


إعداد كشف الرواتب والأجور: 


تستخدم المنشات أشكالاً مخلفة لكغف الرواتب و الأجور. هنتها ما يستكدم النظاء اليدوئ لحساب 
الرواتب و الأجور ومنها ما يستخدم أنظمة آليه. وش النظام اليدوي يوجد العديد من الأنواع لتنظيم 
كشف الرواتب و ذلك حسب حجم المنشأة وعدد الموظقين بها. فبعض المنشآت تستخدم النظام الورقي 
ل دای عا کف دن ار مون اسا او و ا اال 
الأسبوعية و أوقات العمل ومن ثم يتابع وقت دخول و خروج كل موظف و يسجل هذا الوقت 4# الكشف. 
ونلاحظ أن هذه الطريقة قديمة و بدائية وقد لاتصلح إلا للمنشآت الصغيرة الحجم من حيث الموظفين. و 
هناك طريقة إخرى هي استخدام آلة تسجيل الوقت على شكل بطاقات و التي تسمى آلة ضبط الوقت 
بحيث يكون هناك بطافة أو كرت لكل موظف مكتوب اسمه عليها و يمررها على آلة ضبط الوقت 
عند الدخول والخروع: ومن الأنظمة اللحديثة الستخدمة لضبط:وقت الدكول والشروع تظاء البصعة: و 
هو عبارة عن آلة مخزن بها بصمة الآصبع لكل موظف وعند دخول و خروج الموظف يضع أصبعه على 
المكان الملخصص 2# الآلة لتتعرف الآلة على البصمة وتقوم بتسجيل الوقت. و تلجأ بعض المنشآت لبذا النوع 
لمنع تلاعب بعض الموظفين ‏ تسجيل وقت الدخول و الخروج. 


وآيا كان التظام المتتخلم لضيظ ها يفماق بالزواكبء هإنة لايد فخ إسبهال البيانات القلقة مكل موظة: 
مثل الاسم بالكامل و الوظيفة و ما يستحق من علاوات وبدلات و ما يخصم عليه من حسميات سواءً 





برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


قل طباعة كفف انرو اشويظ نيادة كل شين لانن من التاكن مر دفة البواناكت الا کی و و 
من الأخطاء. و من الأخطاء التي تقع 2 بعض الآحيان تكرار إدخال بيانات بعض المستندات الخاصة 
بالموظفين مما يترتب عليه الخطاً 2 احتساب ما يستحقه الموظف. و لتلا2 وقوع مثل هذه الخطاً يتم ختم 
المستندات التى تم إدخالما أو التأشير عليها وذلك لمنع تكرارها. 


بعد التأكد من دقة و صحة البيانات المدخلة يطيع كشف الرواتب بشككه النهائي بعد المراجعة والتدقيق 
67770 ص ۶۷۷۳ھ" 


نموذج لحشف الرواتب والأحور* 


أيام الأسبوع الاستحقاق : 
۳ 00 
اسم الموظف ل | 
٤‏ ۶۶ ھی 
١‏ 1 5 3 
مجموع 






























































# للاستزادة: المحاسبة مبادتها و أسسها الجزء الثانى للدكتور عبدالله الفيصل 


























برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
القيود المحاسبية 
أ. قيد صرف الرواتب والأجور: 


يعتبر كشف الرواتب المستند الأساسي لإعداد القيد المحاسبي للرواتب والأجور. و يعتبر حساب 
الرواتب والأجور مديناً بالمبلغ الإجمالي للرواتب والأجور ( شاملا الحسميات والغرامات و صاب الراتب 
الذي يعطى للموظفين) و ب4 الجانب الدائن الحسميات والغرامات وصابك الراتب و غيرها من مكونات 
الروتب والأجور. و المثال التالي يبين كيف يتم إعداد قيود اليومية لإثبات الرواتب والأجور. 


مثال: بلغ إجمالي الرواتب والأجور عن شهر صفر ”7غ ١ه‏ لمؤسسة الغروب حسب كشف الرواتب مبلغ 
Ye,‏ ريال 2 كما بلغت حسميات ديون على أحد الموظفون مبلغ Qe‏ ريال 2 و مبلع ۰ ريال 


غرامات مخالفة الأنظمة. وتم صرف الرواتب بموجب شيكات على البنك. 


کون الد ع اتو ها 


۷ئ۶۷ البيان وا و ا 
NIT‏ 
Vs‏ من ح/ الرواتب والأجور 
إلى مذكورين 
es‏ ح/ المؤسسة العامة للتأمينات 
EN‏ 
4 ح/ سلف على الموظفون 
پان تا ح/ غرامات مخالفة أنظمة 
E‏ اف( ا 
OT TET‏ 
#456 ف شد عمل الات 
































برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


النقان اف ےنات مات لرا عن رى نامور الس رک ارم قرا الك ركلا ا 
قید مختلف كما سيآتي. 


©» حالة وجود مأمور صرف فتکون القيود: 


حالة أن أحد الموظفون لم يستلم مرتبه والبالغ ٠٠٠١‏ ريال (صاخ الاستحقاق ) فإنه يعاد إلى 


الكرينة بالقين القالى: 
الك )| اناد 
e‏ من حار انبتك 


56 إلى ح/ رواتب وأجور مستحقة 


( رواتب وآجور لم تستلم ) 























تد 
۳٣٢‏ من ح/رواتب وأجور مستحقة 
٣‏ الك بحا الك 
ضف روزا ن دا 
ااا 









































برنامج 


مساعد محاسب 


مبادئ المحاسبة (؟ ) 


الحقيبة الثالثة 
بی 


مدين 








ادن 


۰ 





البیان 


من ح/ الرواتب والأجور 
إلى مذكورين 
ح / المؤسسة العامة للتأمينات 
ON LEL‏ 
ح/ سلف على الموظفون 
ح/ غرامات مخالفة أنظمة 
ح/ رواتب و آجور مستحقة 
A‏ 
( سداد رواتب الموظفون عن شهر صفر 
٣ه‏ بعد عمل الحسميات وإثيات 
الروات الكل ف 














دن 





البيان 


من ح/ رواتب وأجور مستحقة 


ا كا 





رقم 
القيد 





الأستاذ 





الوحدة الأولى 
الرواتب والأجور 


صفحة التاريخ 
الأستاذ 





التاريخ 























برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


يدخل ضمن مصروف الرواتب والأجور الذي يحمل علی السنة جميع المبالغ التي تدفعها المنشأة مياشرة 


* 78 من إجمالي الرواتب كاشتراك لجميع الموظفون والعمال الذين يستفيدون من الخدمات التى 
تقدمها المؤسسة. 
©» من إجمالى الرواتب كتأمين ضد مخاطر العمل. 


مثال: 
بلغ إجمالي الرواتب والأجور لشركة التوفيق للشهور محرم » وصفر › وربيع الأول ٠٠٠,٠٠١‏ ريال. 
الوه 

احتساب مستحقات مؤسسة التأمينات. 

الحل: 

المبلغ المستحق كاشتراك = ۲۸۰٠١ = 1۸ × ٠۵۰,۰۰۰‏ ريال 

المبلغ المستحق كتأمين ضد مخاطر العمل - ۷٠٠١ = ۲ × 70٠.٠٠١‏ ريال 

قید إثبات الاستحفاق: 
E‏ البيان رقم ١‏ صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
م۸۰۰ من ح/ مصاريف الرواتب والأجور 
(اشتراك مؤسسة التأمينات) 

ا من ح/ مصاريف الرواتب والأجور 
(اشتراك مؤسسة التأمينات) 

ہرس إلى ح/ المؤسسة العامة للتأمينات 
الا جتماعیة 

(المبالغ المستحقة لمؤسسة التأمينات عن 























محرم وصفر وربيع أول) 


1١6 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
فيد التسديد: 
القيد | الأستاذ 
0,۰۰ من ح/ المؤسسة العامة 


Eis‏ اك 


(سداد المستحق لمؤسسة 























- حسميات سلف الموظفين: 
تعطي بعض المنشآت سلف لموظفيها على أن يقوموا بتسديد هذه السلف على أقساط شهرية تستقطع أو 
تحسم من الراتب الإجمالي للموظف الذي أخذ السلفة. 
القيد الذي يتم إعداده عند إعطاء الموظف السلفة كالتالي: 


۶ی ۹ھ البیان رقم صفحة |التاريخ 
القيد | الأستاذ 
XXX‏ مه اناق الوكلفية 
XXX‏ ا اف 
(إعطاء سلفه للموظف ک6 























a E a‏ نف الفين الاو 


۰۶ ۶۶۹+ البيان رقم | صفحة التاريخ 
ا ات 
XXX‏ من ح/ مصاريف الرواتب و 
الأجور 
E‏ إلى ح/ سلف الموظفين 
(اعظطام سلقه للموظف لمت 















































برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


مثال على إعطاء أحد الموظفين سلفة: 
2 777ھ ا ید موظفيها " أحمد' بمبلغ 7٠٠٠١‏ ريال بشيك. 


الحل: 
فيد اثبات السلفة 
۶ ۹ي البیان رقم ٠‏ صفحة |التاريخ 
القيد | الأستاذ 
730٠‏ من ح/سلف الموظفين ( أحمد) 
e‏ ان شالت 
(إعطاء سلفه للموظف .أحمد) 























شر را اهر ده 
خف فن الألفياق يظلت آارظاہ ا ن بسرت هر ات تهر مده وذلك تطروت ماعل أن ل هراد 
AE‏ وال ها بكرن ماك مرد د اها ة لصرف راتب الموظف 
تع الصلاحية قبل التقدم للصرف. و عند الصرف يتم إعداد القيد المحاسبي 


التالي: 
ان البيان رقم | صفحة | التاريخ 
۳٦‏ 8" 
XXX‏ مود مصانيف رواد 
E 0‏ 
XXX‏ إلى ح/ البنك 
اهرت رات تلوف دق ) 























کی ا 




















برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


و عند حلول الموعد الأصلى لصرف رواتب الموظفين 2 نهاية الشهر يتم إعداد القيد التالي: 


سماد 
XXX‏ من ح/ مصاريف الرواتب والأجور 


××× | إلى ح/ مصاريف الرواتب والأجور 























کا فيك صرف الكافات واليدلات: 
تلجأ بعض المنشآت إلى تشجيع موظفيها المتميزين بإعطائهم مكافآت نظير عملهم المتميز. وبطبيعة الحال 
تعتبر هذه المكافآت من ضمن المصروفات التي تحمل ب قائمة الدخل و عادة ما يتم صرفها مع الرواتب 
والأجور. و قبل صرف تلك المكافآت و إثابانها محاسبیاً لابد من : 

١‏ - وجود مستنادات تؤيد صرف هذه المكافآت من الجهة التي يعمل بها كل موظف. 

۲ - التأحد من أن مسوغات صرف المكافةآة مقبولة ومعتبرة. 

" - وجود توقيع صاحب الصلاحية 2 المنشأة على الصرف. 


ود ال كد من واف جد اال ت سرف لكا ةو قافا ماه كالان: 


EES‏ البيان رقم ٠‏ صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
XXX‏ من ح/ مصروف المكافآات 
XXX‏ ایج اك 























ونفس المعالجة المحاسبية تنطبق على البدلات مع مراعاة أن البدلات تتكرر شهريا.. من أبزز الأمكلة على 
البدلات هو بدل السكن و بدل النقل» و تعتبر البدلات من عناصر كشف الرواتب و الأجور. 


کی یت 




















برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


د. قيد صرف فواتیر التآمین الصحي: 

فوم شيط و ساوت لطاب الج ر ا واف حب الحو كا اعقا ال 
والعمتان؟ كله تق اللشااسع اخزى يشركات الكا نو ران قرطو انما اسيلنا ن اوسا غو كل 
موظف بالمنشأة لشركة التأمين بحيث تلتزم شركة التأمين بدفع مصاريف علاج الموظف 2 إحدى 
المستشفيات التي تتعامل معها شركة التأمين. وي أحيان أخرى تتفق المنشأة مباشرة مع إحدى 
المظفنات ناو فی التفافالیت الشيرئ واشت اى الى اشر عار لكل ا انيت 
و كلتا الحالتين يتم إثبات مصاريف التأمين الصحي كالآتي: 


انعد | الا سناد 
XXX‏ من ح/ مصروف التأمين الصحى 


XXX‏ ال 























ب فل ار و 6 اود اها دا ن اتی الخرض ك 
وت اتا انز افتریکلانافرسیلائن اتال امل ا اة 
۲ - التأكد من أنها تخص الموظفين. 
و كين E E a‏ 


اق کیو مکرافظا الفروگ واھوائگ اود سفا مز ئا ا تماد 


ه. إعداد أمر صرف الإنتدابات: 

يتطلب عمل المنشآت أ بعض الآحيان سفر موظفيها إلى مدن أخرى و ذلك لتلبية بعض متطلبات العمل من 
مقابلة عميل أو مورد أو تخليص بعض الأمور الخاصة بالمنشأة لدى جهات أخرى. ويعتبرهذا إنتداباً 
للموظف خارج المدينة التي يعمل بها. و لكل منشأة نظام الإنتداب الخاص بها سواءً من حيث الحد الأعلى 
لمدة الإنتداب أو لبدل الإنتداب الذي يتقاضاه الموظف. ولابد من معرفة الآنظمة المنظمة لصرف الإنتداب و 


NEZ 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


يقة حسابه ليمكن من إعداد المعالجة المحاسببية المناسبة. و قبل الصرف و إعداد القيود المحاسبية يجب 
التأكد من: 

١‏ - ورود مذكرة من الجهة التابع لہا الموظف لصرف مبلغ الإنتداب. 

۲ - التاکد من وجود مسوغات تؤید صرف الإنتداب. 

٣‏ - وجود توقيع صاحب الصلاحية على صرف الإنتداب. 


و بدل الإنتداب يعد إحد حسابات المصروفات التي تحمل على قائمة الدخل. و يتم إثبات مصاريف 
الإنتداب كالآتى: 


۰ 8ئ البیان رقم | صفحة |التاريخ 
القيد | الأستاذ 
XXX‏ من ح/ مصروف الانتدابات 
XXX‏ آن ن7 انت 























مكافاة نهاية الخدمة 
يقصد بمكاهاة نهاية الخدمة المبالغ المستحقة للموظف آو العامل بعد نهاية عقده كمكاهاة 
للفترة التي قضاها 4 خدمة المنشآة. وقبل صرف و إثبات مكافآة نهاية الخدمة يجب استيفاء ما يلي: 
١‏ - إرفاق مذكرة إخلاء طرف من جميع الإدارات ذات العلاقة 2 المنشأة. 
7 موافقة صاحب الصلاحية على تصفية مستحقات الموظف. 
8ے التأحد من سبب التصفية ( سن نظامية - تقاعد مبحكر - استقالة - استغناء عن 
خدمات). 
2 التأكد من أن الموظف قد أخطر المنشأة بإخلاء طرفه بوقت كاف ( حسب نظام 
المنشأة). 
20 توقيع الموظف على المخالصة. 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


وینص نظام العمل والعمال على أن يتم احتساب مكاطاة نهاية الخدمة على أساس أجر نصف 
شهر عن كل سنة من السنوات الخمس الأولى وأجر شهر كامل عن كل سنة من السنوات التالية. ويتم 
احتساب المكافأة على أساس آخر راتب للموظف. 


مثال: موظف مدة خدمته لدى منشأة ثلاث سنوات ونصف وكان آخر راتب له قبل نهاية عقده هو 506٠٠١‏ 


ريال. فكم مقدار مكافأة نهاية الخدمة؟ 
مكاطاة نهاية الخدمة = ۳,۵ ×(۲۵۰۰ + ۲ ) = ٤۳۷١‏ ريال 


موظف مدة خدمته لدی منشأة 4 سنوات وكان آخر راتب له قبل نهاية عقده هو 7٠٠١‏ ريال. فكم 
مقدار مكافأة نهاية الخدمة؟ 


مكافأة نهاية الخدمة للثلاث سنوات الآخیرۃ ٭ ٠٠٠٢ × ٣‏ ٭ ۹۰۰۰ ریال 
إجمالى مكافاة نهاية الخدمة = ۷۵۰۰ + ٠٠٠٠١ = ٩۰۰۰‏ ريال 


المعالجة المحاسبية لمكافأة نهاية الخدمة 
اتا کان کیااک ناس رنفت سب E‏ کا ا ماز 
مكافأة نھایة الخدمة مع تعدیل مخصص محکافاۃ نھایة الخدمة 2 نهاية كل سنة مالية. 


مثال: 
بدآت مؤسسة الرجاء نشاطها 2 ١/١/١١١٠١ه‏ وكان إجمالي الرواتب والأجور 2 نهاية السنة 

المالية مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال » و2 سنة ١٤٢٠ھ‏ کان اجمالي الرواتب ٠٠٠٠١‏ ريال » وك ١٤٤٠ھ‏ بلغ ا!إجمالي 

الرواتب ٠٠٠۰٠۰‏ ريال. 

المطلوب: 

تحديد أثر مكافأة نهاية الخدمة على قائمة الدخل و قائمة المركز المالي كل سنة. 


کا پک 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


ےس سس سس تسل 


:١85١ سنة‎ 


مصاریف معکافأة نهاية الخدمة - ١6٠٠١‏ جج = ۷۰۰ ریال 
فيد القبوية ف ثهاية السنة: 


»> من ح/ مصاريف مكافأة نهاية 
الخدمة 

V,0۰۰‏ إلى ح/ مخصص مكحافأة نهاية 
الخدمة 

(قسط مكافأة نهاية الخدمة عن 


سنة ١١١٤١ه)‏ 























الأثر على القوائم المالية: 


قاتمة الدخل 





22060 مصاريف مخافأة نهاية الخدمة 


قائمة المركز المالي 





الخصوم غير المتداولة: 


۷۳۰ مخصص مكحافأة نهاية الخدمة 


- ۷۔ 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
سنة :۱٢١١١‏ 
مصاريف مكحافأة نهاية الخدمة - ”' 2 750١0٠١0 - ) 5+ ٣(‏ ريال 


قيد التسوية ‏ نهاية السنة: 


مدين دائن البيان رقم صفحة |التاريخ 
القيد | الأستاذ 
١00‏ من ح/ مصاريف مكافأة 
نهاية الخدمة 
0۰° أل 
نهاية الخدمة 
(قسط مكاطاة نهاية الخدمة عن 
سنة ١١١٤١ه)‏ 























4 نهاية سنة ١577‏ تم تحديد إجمالي مكافأة نهاية الخدمة للسنتين حيث بلغ ٠٠.٠٠١(‏ ريال) » وهو يمثل 
المبلغ الواجب دفعه حتى نهاية سنة 1477١ه.‏ وحيث سبق وأن تم تكوين مخصصللمكافأة نهاية الخدمة 
قدره ۷٥۰۰(‏ ریال) فيتم تعديل المخصص ليصبح ٠٠٠٠١(‏ ريال) » لذلك تحمل سنة 577 ١ه‏ بالفرق البالغ 
)(٠٠(‏ ريال. 
الأثر على القوائم المالية لسنة ٠٤١١١‏ : 

قائمة الدخل 





١0٠‏ مصاريف محافأة نهاية الخدمة 


-۸۔ 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
قائمة المركز المالى 





| لخصوم غير ا متداولة: 


٢+‏ مخصص مكاطاة نهاية الخدمة 


:۱٢١ سنة‎ 

مصاريف محافأة نهاية الخدمة - ۲۷۵٣٠۰) ۲ + ۲۵۰۰۰( × ٣۳‏ ريال 
قيد التسوية ب2 نهاية السنة: 

مدين دائن البيان رقم ٠‏ صفحة ‏ التاريخ 
القيد | الأستاذ 


١۷۰‏ من ح/ مصاريف مكافأة 
نهاية الخدمة 
۰ إلى ح/ مخصص مكافأة 
نهاية الخدمة 


(فسط مكاطاة نهاية الخدمة 


عن سنة 1277 اه) 























الأثر على القوائم المالية لسنة ٠٤١١‏ : 
قائمة الدخل 





١۷۰‏ مصاريف مكافأة نهاية الخدمة 


قائمة المركز المالي 





| لخصوم غير المتداولة: 


V0 ۰°‏ مخصص مكاهاة نهاية الخدمة 


97ک 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
صرف مكافأة نهاية الخدمة 


يتم صرف مكافأة نهاية الخدمة للموظف بعد نهاية عقده أو حينما يتفق الطرفإن 
(الموظف/صاحب العمل) على إنهاء العقد ٠‏ ويتم احتساب المستحق على أساس المدة التي فقضاها # العمل. 
وبعد ذلك يتم عمل القيد المحاسبي التالي: 





۶۷۶ ۶ھ البيان رقم | صفحة ‏ التاريخ 
القید ‏ الأستاذ 
XXX‏ من ح/ مخصص مكافأة نهاية 
الخدمة 
XXX‏ الاك 
(صرف مكحافأة نهاية الخدمة 
للموظف ...... عن الفترة ......) 





























برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
اسئلة وتدريبات 
الاسئلة : 


.١‏ اذكر تعريف الأجور مع مكوناتهما. 
.٣‏ تحدث عن آهمية و فائدة كشف الرواتب و الأجور. 
٣‏ ما المقصود بمكڪاطاة نهاية الخدمة؟ 


تدريبات: 
التدريب الأول : 


ضع علامة ١‏ ” ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) آمام العبارة الخاطئة فيما يلي : 


.١‏ ( © يقصد بمصاريف الرواتب والأجور ما تتحمله المنشأة مقابل حصولبا على خدمة موظفيها. 

؟. ( ) تحسب الأجور عادة على آساس شهري › ف حين أن الرواتب تحسب على أساس ساعات 
الف 

٣‏ ( )يتم الوصول إلى صاب الراتب أو الأجر للموظف بعد استقطاع الحسميات من الراتب 
الإجمالي. 

.٤‏ ( )#4 حالة عدم استلام أحد الموظفون مرتبه وقد أدرجح ضمن مسير الرواتب فإن المعالجة 
المحاسبية (القيود) واحدة لا تختلف. 

ه. ١‏ ) دائما يتم عرض مخصص مكافأة نهاية الخدمة 2 قائمة المركز المالي تحت بند الخصوم 
غَيراكتداولة. 


رک 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الأولى 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 
التدريب الثانى : 


کر E‏ 
1 ئء اھضاتی الرواقب وال زوفن ور رة اهار ارو کت كف رواد 
مبلغ 18٠.٠٠١‏ ريال » كما بلغت حسميات السلف مبلغ ٠٠٠٠‏ ريال » و مبلغ 6٠٠١‏ ريال 
غرامات مخالفة الأنظمة. فكم تبلغ حسميات التأمينات الاجتماعية؟ 


۱٦٢٠١ - 1‏ ریال. ب - ۱۳٥٣١‏ ریال . 


ج - ۱۵۰۸۰۰ ریال. د - ١70٠0٠0‏ ريال. 


۲ - بدآت شركة السعادة نشاطها 2 ١/١/١١١١ه‏ وكان إجمالي الرواتب والأجور 4 نهاية السنة 
المالية مبلغ ٠٠٠.٠٠١‏ ريال » و2 سنة ١٤٢٥ھ‏ کان إجمالي الرواتب ۲٠٠.٠٠٢‏ ريال »› و2 
17 ١ه‏ بلغ إجمالي الرواتب 7050.0٠١‏ ريال. فكم يكون قسط مكافأة نهاية الخدمة الواجب 
تحميله لسنة ١٤١٢۱ھ؟‏ 


1 د وال ب 1190-5 وبال : 
اج عرولا ريال ہکا وا 


٣‏ - بلغ إجمالي الرواتب والآجور عن شهر شعبان 177 ١ه‏ لمؤسسة نجد حسب كشف الرواتب مبلغ 
٠٦٦‏ ريال 2 كما بلغت حسميات السلف مبلغ ١٠٠٠١‏ ريال » و مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال غرامات 


أ - ۱۹۰۰۰ ریال. ب ١050١0‏ ريال. 
ا د - ۳۸۰۰ ریال. 
٤‏ - موظف مدة خدمته لدى منشأة 1 سنوات ونصف وكان آخر راتب له قبل نهاية عقده هو ٤0٥۰۰‏ 


ريال. فكم مقدار مكافأة نهاية الخدمة؟ 
1 - ۱۸۰۰۰ ریال. ب 1458-2 زيال. 


چ - ۲۹۲۵۰ ریال. د - ۱۱۵۷۵ ریال. 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الرواتب والأجور 


۵ - بدأت شركة السعادة نشاطها 2 ١/١/١١١١ه‏ وكان إجمالي الرواتب والأجور 4 نهاية السنة 
المالية مبلغ ١٠٠٠,٠٠١‏ ريال » وج سنة ١٤٢٥ھ‏ کان إجمالي الرواتب ٠٠٠.٠٠١‏ ريال » وك 
٣ه‏ بلغ إجمالي الرواتب ۲٠٠.٠۰۰‏ ريال. قكم يكون رصيد مخصص مكافاة نهاية 
الخدمة 2 سنة ١١٤٠١ه؟‏ 


ا J‏ ب - ۱۲۰,۰۰۰ ریال. 


2 جو ١‏ ال د دی سو وا 


ا ا 


ابلك ا اا 
اموس العامة اعام الفتي والقدويي المت 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


المشتريات 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


الوحدة الثانية: المشتريات 
الجدارة: 
ا ارا ا هر كه ف اة اة ارا ك م ت ا 


الأهداف: 
عندما تكمل هذا الفصل يكون لديك القدرة على: 
© القدرة على المشارحكة 2 عمليات الشراء 
© إثبات عمليات المشتريات 2 السجلات 
© التفرقة بين أنواع الخصومات 
©» استخراج صاح المشتريات 


مستوى الأداء المطلوب: أن يصل المتدرب إلى معرفة هذه الجدارة بنسبة /5١‏ 
الوقت المتوقع للتدريب: 12 ساعة 
الوسائل المساعدة: 

۵ حالات تدريب جماعية 

٭ حل التدريبات 


e 


متطلبات الجدارة: 
اجتياز حقيبة مالية ١‏ 


NEL 
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المشتريات 

تهدف المنشآت البادفة للريح تحقيق العوائد المادية التي تتناسب و ما يرجوه ملاك هذه المنشآت. فتحقيق 
الآرباح المجزية أحد أهم أهداف هذا النوع من المنشآت. ومن خلال المناقشات السابقة ش المواضيع 
اام لك دد حت أن اك عة هة ال د ان وو ها اه ك سيل مزاول التشاط و 
NES‏ مل A al E NE‏ 

٭ تأسيس المنشأة و دفع رأس المال. 

ف فاک آر مقر سک آلنامت 

فوع مو سفق مد جاکرت لکين تر اک اھت 

© اقتناء الأجهزة المساندة لإعمال المنشأة مثل الأدوات و التجهيزات المكتبية. 

ف اغ أو انراد لاه لأهاذة نها ار ها 

©» بيع البضاعة أو تقديم الخدمات. 


ولكل انو الخطواك السايفة :و انثمها هو الحهرول على القضاطة وموك معيا ماهتا رسا النشاطة 
الرئيس للمنشأة وأنها متكررة الحدوث..و لما لعملية الشراء من أهمية حيث إن تكلفة المشتريات 
من أهم بنود قائمة الدخل فيستم مناقشتها 4 هذا الفصل. 


أنواع المنشآت: 

قبل الخوضن جف تماسيل عملنات القتراء ينب اول القریق ھن انراغ المفات ومتها: 
أ. المنشآت التجارية: 
قن عو ا ع 2 يانه ا ات ھک اا عل مكل جل و ن 
أمثلة هذا النؤع محلآت الجملة و التجزكئة ك مجال المواد القذائية أو آي مجال آخر كمجال تجارة 
الأقمشة. و لتتمکن من تقديم منتجاتها وبيعها 4 الأسواق فإنه لابد من شراءها أو حيازتها أولاً. و 
e‏ كانه انف E‏ انت ضس لضاف 


يمكن تعريف منشآت الخدمات بأنها الوحدات الإقتصادية التي تقدم منتجاتها على شكل خدمات 
لعملائها. من إمثلة هذه المنشآت مكاتب الخدمات العامة و المكاتب الاستشارية. و هذا النوع لا 
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برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


يحتاج إلى شراء بضاعة 4 كل مرة ليعاد بيعها, بل ڪل ما يحتاج له هو التجهيزات و الأدوات 
المكتبية و الجهد الذهض لتلبية احتياجات العملاء: مم ملحوظة أن قائفة الدخل لبذه المتشات لا يوجن 
REESE a‏ 


وک ARE O ag‏ ل ا 
E A‏ د ا ا وهر اتو رها و كرون رون 2 هده 


و سيتم التركيز على المنشآت التجارية و كيفية عملية الشراء من قبل حدوثها حتى لحظة شراءها و 
تسجيلها 2 الدفاتر المحاسبية. 


الدورة التشغيلية في المنشآت التجارية : 

يقصد بدورة التشغيل 2 المنشآت التجارية متوسط الفترة الزمنية بين عملية شراء السلع و البيع و 
تحصيل قيمة المبيعات نقداً. فالمتشآت التجارية تقوم بدور الوسيط بين المنتجين و المستهلكين من 
خلال شراء البضاعة مباشرة من المنتجين و بيعها على المستهلكين مع هامش ربح. و يمكن تصور 
دورة التشغيل 2 هذه المنشآت من خلال الشكل التالي: 





عرض البضاعة 4 مراكز البيع 


ا ا فين الشدريات :او تحميون دا الس تلذ کرت کافس تحتھ اتاد او ات 
فوع کرو لا جما E‏ اھت تر ا اھ سشاقاے اھ مرج وھاکری ‏ مار الھ ا کت 
2 ۶ 00 
الجاجة إن الشراء و حت الحضول هلق البضاعة :بف معاون الشكن الال يوضع خطواث عتلية الشزاء 
والح القمه المحاسية ف النشاة علاقة يها 


NWE 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


ورود طلب شراء 









اتمام عملية الشراء 


و فیما يلي شرح مبسط لا تتضمنه هذه الخطوات من اجراءات و ذلك قبل التعرف على المعالجة المحاسبية 
للمشتریات. 


ورود طلب الشراء: 

عجان بالشات ا و کوک اق قبي کو جا 7 ا ی ا 
aN ge UE EON GEE o GE SE NE‏ 
بالإحناعة إلى قم ا لحان آو اازد الماليةروا الت من مسكولياتها خط ها يتمق بالأمون الخالية :و التدقيق 
المالي. ومن ضمن مسثوئيات الإدارة المالية التأكد من وجود مسبباث الصرف و استيفائكها للشروط 
7۲ 55۹+ 
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برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


فلنفرض أن إدراة المخزون لاحظت نقص المخزون و أنه يحتاج إلى زيادة البضاعة و ذلك لتلاك النقص 2 
الكمية المعروضة للبيع. ستقوم هذه الإدراة بإرسال طلب شراء بضاعة للادارة المالية و ذلك لتأمين المبالغ 
اللازمة للبضاعة. 


و غاد ها بكرن هفاك موخ لطبت الشزاء تسدمسيها يسترى: عن هده حانات مكل توم البضاعة.و 
اة ااا و ارامات الق ی وها البضاعة تو من حم المختويات الرشيمة نرذا تود 
توقيع ااسيكاب الصتاحهية مذل:مدراء الإذاواث:ذات العلافة آو الموظفين المستولية شح فثل هذه الحمليات: 
مد خف انتراج ات سای گا اکم رھت کش عافد اھارالف رظ 
ورود هذا الطلب تقوم الإدراة ا مالیة بالتالي: 


١‏ - استلام طلب الشراء. 
اج فحص طلب الشراء للتأكد من استيفائه لجميع التوقيعات المعتمدة من أصحاب الصلاحية. 
>٠‏ :قارف الطاب تع سک دہ اس ساس او اھک 


وينبغي أن تتوفر 2 موظفي الإدارة ا مالیة الخلفیة الکافیة بأنطمة الشراء 2 المنشأة بالإضافة إلى المعرفة 
التامة بالنماذج المستخدمة و محتويات هده النماذج. 


وجود الخصصات: 

تلجاً معظم المنشآت إلى إعداد ما يسمى بالموازنات التقديرية و هي عبارة عن إعداد ميزانية تقديرية للسنة 
الله مو خي التكاليف التوقنة تخت تارا و كدت ابات التزهة و دك الريع 
المستهدف. و البدف من ذلك هو التخطيط للفترة المقبلة و كذلك الرقابة وذلك عن طريق مقارنة النتائج 
الٹعلیة مع ما غر مخطط له :3 المؤاؤنات. و بلاشك تعتب ر المشتريات من آبرز عناضر التكائيف جح المنشآات 
القعاونة فك هاي تتتصرويمن وناك مد لكل حف هنآ اف تاع و تحار اما کا اا قازا 
ها لعاف ااك ا 122ا الات سو یلاو نات سررۃ 


و بعد أن تستلم الإدراة المالية طلب الشراء من الإدراة المعنية, تتم مراجعة الخصصات لڪل صنف من 
البضاعة التي يراد شرائها. و عادة ما تتم الإجراءات التالية للتأكد من وجود المخصصات لأي بند: 


-۸۔ 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


١‏ - تحديد البنود أو الأصناف المراد شراؤها 2 طلب الشراء ويجب تحري الدقة 2 ذلك و خاصة 
متى ما كان هناك أصناف متشابهة. 

۲ - مراجعة السجلات و معرقة الاعتمادات المخصصة لكل بند مدرج 2 طلب الشراء. 

۳ - مراجعة المنصرف من المخصصات حتى لحظة طلب الشراء والتأحد من حفاية الرصيد. فقد 
يكون قد تم طلب شراء سابق لنفس الأصناف مما أدى إلى نقص المخصصات المحددة لبا. 


وجود مواصفات: 
كما تمت الإشارة شايفا ينبغي أن يشمل نموذج طلب الشراء مواصفات الأصناف المراد شراؤها. و السبب 
ل ذلك حتى يتم التحقق من قبل الإدارات المعنية من جودة البضاعة التي تتعامل بها المنشأة و ضمان ثبات 
تلك الجودة. ومن ضمن الإدارات المعنية بالتأحكد من المواصفات الإدراة ا مالیة بھدف التاکد من أن الجهة 
المستفيدة فد اتخذدت كاقة التدابير اللازمة من حيث جودة المواصفات للمواد المطلوب شراؤها. و تقوم 
الإدراة المالية بالإجراءات التالية للتأكد من وجود مواصفات لطلب الشراء: 

21 اعفن :طلت الشراء وهل مومكة لمن كيت إدراج الوا قات 

۲ - تحديد المواصفات للمواد المراد شراؤها. 

"' - الاستفسار من الجهات الفنية أو ذات العلاقة عن المواصفات الغير واضحة يطلب الشراء. 


٤‏ - ترتيب المواصفات من حيث الأهمية. 


ومع التدریب و مرور الوقت يتم اكتساب الخبرة و المهارة اللازمة للالام ہما يتعلق بالأمور الفنية الخاصة 


تعبئة نموذج طلب الشراء: 

يختلف هذا النموذج عن نموذج طلب الشراء الذي تم استلامه من قبل الإدارة المالية أو قسم المحاسبة. حيث 
إن النموذج السابق تم إعداده داخل المنشأة و إرساله إلى طرف آخر داخل المنشأة » أي من إدارة إلى إدارة. 
أما ب4 نموذج طلب الشراء بے هذه الخطوة فهو يعد من قبل الإدارة المالية أو قسم المحاسبة 2 المنشأة و يتم 
إرساله إلى أطراف خارج المنشأة " الموردون" . و البدف من هذا النموذج هو إخطار الموردين بحاجة المنشأة 
إل أضناف بمعينة من البضاعة: وعادة ما اوقل هدا التجوح تقس معتويات طلب الشتراء اتداخلی مم 
بعض الإختلافات مثل التواقيع المعتمدة أو الكميات المراد شراؤها بما يتناسب مع المخصص لكل بند. 


کے 
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وبحت تحر الاق هند ف هذا الموج وآ بكو يسشترفيا "بتكن البيانات نلاز و اموا قات 
المطلوبة. ولذلك لتلاخ الدخول # أي إشكاليات مع الموردين و بالتالي خسارة جزء من الوقت قد يكون 
27 للمنشأة. 


و بعد اكتمال طلب الشراء و توفيعه من أصحاب الصلاحية یتم إرساله للموردین وهي الخطوة التالیة ے2 


الحصول على عروض الأسعار: 
بعد استكمال طلب الشراء يجب معرفة الجهات التي سيتم مخاطبتها و ذلك لتوريد البضاعة أو الأصناف 
المطلوية. و غالباً ما تكون هذه الجهات هي الموردون أو الشركات المنتجة أو الوكلاء أو الموزعون لبذه 
الأصناف. و البدف من إرسال طلب الشراء للموردين هو معرفة ما إذا كانت البضاعة متوفرة لديهم و 
كذلك الأسعار الخاصة بها. بعد وصول طلبات الشراء للموردين» يقوم هؤلاء المودرون بإرسال عروض 
لسالس رت لمك و مق سے NES SSE BE E‏ 
١‏ - تحديد الشركات التي سيتم التوريد منها. و غالباً ما يكون هناك شركات محددة تتعامل 
معها المنشآة و مقيدة ‏ سجلات المنشآة و ذلك من واقع خبرة و تجارب المنشآة معها مما يسهل 
مجارت تسرد الشرگکات و کالفا اعتفار اوقت 
۲ - إرسال طلب الشراء إلى هذه الشركات لإرسال عروض الأسعار. 
* - استلام عروض الأسعار من الشركات. 
؛ - حفظ العروض 4 ملف خاص بهذه الطلبية لمقارنة العروض ببعضها عند اکتمالہا. 


وبعد استلام جميع العروض يتم تحديد موعد لفتح مظاريف العروض أو المناقصة و ذلك بحضور مندوب 
من كل شركة. و هذه هي خطوة فتح المظاريف التالية. 


فتح مظاريف المناقصة: 
بعد استلام عروض الآسعار و حفظها 4 ملف خاص بالطلبية يتم إخطار الشركات المتقدمة بموعد فتح 
اوک و ر غور کی کل ر کو ك هن هدو ا ا ت اا 

١‏ - استلام مظاريف عروض الأسعار و حفظها. ( كما 2 الخطوة السابقة). 


ت 
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۲ - تحديد موعد لفتح المظاريف. 
8 اب التنييه على ضرورة وجود مندوب من كل شركة متقدمة. 
5-6 فتح المظاريف > الموعد المحدد وبوجود مندوبى الشركات. 


والبدف من هذه الخطوة هو تحقيق العدالة بين الموردين بالإضافة إلى الحصول على أقل الأسعار و بالجودة 
المطلوبة. حيث يكون هناك منافسة بين الشركات لتقديم العرض الآقل للفوز بتوريد الطلبية للمنشأة. 


تحليل أسعار العروض: 

من الطبيعي أنه بعد فتح مظاريف المناقصة سيتم معرفة العرض المقدم من كل شركة متقدمة. و لكن 
تبقى عملية الإختيار ما بين هذه الشركات» وعملية الإختيار أو الترسية هذه يجب أن تتم من خلال عملية 
متكلية و اا ا فة سا العا ن درز و اعم اتل هد الحا ي وة 
تحليل الأسعار والتي تهدف إلى تلخيص جميع العروض و تصنيفها بالآسلوب الذي يساعد 4# اختيار 
العرض الأفضل للمنشأة. كما ينبغي ملحوظة أن الذي يقوم بعملية تحليل الأسعار لجنة من داخل المنشأة و 
E E AE Ao EONS aS‏ 


اخراءات تخليل 'الأستعار: 

١‏ - استلام عروض الأسعار بعد فتح المظاريف كما 2# الخطوة السابقة. 

۲ - فحص العروض المتقدمة بدقة. 

۲ - # حالة وجود نواحي فنية مثل مواصفات خاصة يتم إحالتها إلى العضو الفني إن وجد للإجابة 
عن استفسارات اللجنة. 

٤‏ - إعداد جدول تحلیل العروض بأسلوب واضح و الذي يشتمل على ترتيب الأسعار من الأقل إلى 
الأعلى مع مواصفات كل عرض و كذلك نقاط القوة والضعف 2 كل عرض. و من آمثة 
تحليل الأسعار مواقع التسوق على شبكة الإنترنت مثل أمازون أو ياهو حيث تعرض السلع التي 
تم البحث عنها مع مواصفاتها بالترتيب الذي يريده المتسوق إما ترتيب الأسعار من الأقل إلى 
الأعلى وهو الغالب أو العكس. 


- ۳١ - 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


٥‏ - ابداء الرأي من الناحية المالية للمناقصة حول العرض الآنسب مع الإشارة إلى الرأي الفني حول 
1 رفع تقرير للادارة العليا و توصية اللجنة المكلفة بدراسة العروض. 


يلاحظ أن جميع الخطوات التي تم مناقشتها تسبق عملية الشراء و بالتالي ليس هناك سبب لإعداد أي 
قيود محاسبية. المعالجة المحاسبية تبدأ مع الإتفاق مع المورد كما سيتم مناقشته 4 الصفحات التالية. 


المعالجة المحاسبية للمشتريات: 

افو اتھکر کھلاذ ا مھ السا رت ماما .ف مشاه مسن 3 کات 
والذي يعد أحد حسابات المصاريف ويجعل مديناً بقيمة البضاعة المشتراة . أما الطرف الآخر من القيد 
كناف ا مكلف وليه الشواء كان كانت تسن حول ها المشدوف ذاقنا بشم السافة ]و كانه 
بالأجل حل د ق ك تر اة الا 


مثالا : 
٠٠/١١ 2‏ قامت مؤسسة الفلاح بشراء بضاعة بقيمة ۲٠٠٠١‏ ريال من محلات السدحان دفعت القيمة 
نقداء وبذلك يكون فيد الشراء کالتالی: 


۶۳ | داكت البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القید | الأستاذ 
۳٣٤‏ مئ بخ امترات ١/1‏ 
٠۰‏ إلى ح/ الصندوق 























E 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


مثال؟: 
بالرجوع إلى المثال السايق» بفرض أن المشتريات ڪانت بالا جل. 
فيكون فيد الشراء كالتالى: 


مادين | ذاتق البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
۳٤٤٠٤‏ من ك الراك ١/1‏ 
+ إلى ح/ الدائنين "السدحان”" 























ويجب ملحوظة أن البضاعة التي تشترى بقصد الاستخدام لا تعتبرمن ضمن المشتريات وإنما تعتبر 
أصل من ضمن الأصول» ومثال ذلك ڪان تقوم المنشأة بشراء سيارة للاستخدام والتي يتم إظهارها من 
ضمن عناصر الأصول الثابتة ولا يتأثر ح/ المشتريات بهذه العملیة لان الشراء کان بقصد الاستخدام 


وليس بغرض التجارة. 


مردودات ومسموحات المشتريات: 

غالباً ما تواجه المنشآت التجارية عمليات رد البضاعة وذلك بسبب وجود عيوب أو تلفيات 2 
E EE E E A‏ خلت مخ الک2 نجاكمة امام بادالا حاف 
نفا فان تكن ر قري اف و غ ا ا س توو ك 
المسموحات تقوم المنشأة بفتح حساب جديد لكل منهما يسمى ح/مردودات المشتريات و ح/مسموحات 
المشتريات وقد ترى المنشاة دمج الحسابين 4 حساب وأحد يسمى ح/ مردودات ومسموحات المشتريات 
EAN TEES‏ الجا جه OEE EAL gg iA Sa‏ 


حساب مقابل للمشتریات والذي یؤدي بدورہ إلی تخفيض قيمة المشتريات 2 قائمة الدخل. 
ولتوضيح ذلك نفترض المثال التالي: 


مثال۳: بالرجوع للمثال رقم(۲)» بفرض آنه 2 ١١/١١‏ وجدت مؤسسة الفلاح عيوباً ب جزء من البضاعة 
التي اشترتها من محلات السدحان فقررت رد ما قيمته ٠٠٠٢‏ ريال. 
وبذلك يكون قيد رد البضاعة كالتالي: 


TT 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 
ا البيان رقم | صفحة | التاريخ 
الب 08000 
٣٣٣‏ من ح/ الدائنين - السدحان 3/10 
ل إلى ح/مردودات ومسموحات المشتريات 

















مثال :٤‏ بالرجوع للمثال رقم (۲)ء بفرض أنه 2 ١١/1١71‏ طلبت مؤسسة الفلاح من محلات السدحان 
السماح لبا بتخفيض ٠٠٠١‏ ريال من قيمة البضاعة التي اشترتها 4 تاريخ ۱۱/۱۳ وذلك بسبب عدم 
مطابقتها للمواصفات وقد وافقت محلات السدحان على الطلب 

فإن قيد السماح 4 ۱۱/۱١‏ یکون: 


٤٥٢٦‏ ھ+"'" 
6666 من ح/ الدائنين -السدحان ١١/15‏ 


ا ا ح/مردودات ومسموحات المشتريات 























والسؤال الذي يتم طرحه هنا كم المبلغ الذي يجب على مؤسسة الفلاح دفعه إلى محلات 
السدحان؟ 
وللإجابة على ذلك يتم النظر إلى عملية الشراء التي تمت ب المثال (۲) وعمليات المردودات والمسموحات 
التي تمت ك المثالين (۳) و(٤)‏ حيث نجد إن ما يجب دفعه إلى محلات السدحان هو ٠٠٠٠١‏ ريال ويمڪن 
استنتاج ذلك من دفتر أستاذ المورد السدحان كما يلي: 





المبلغ البيان التاريخ المبلغ البيان التاريخ 
۰ إلى ح/ مردودات ومسموحات المشتريات 0/1١6‏ غ٣‏ من ح/المشتريات ۱۷ 


0/5 إلى ح/ مردودات ومسموحات المشتريات‎ "3٣٣ 


٠‏ | الرصيد<(الذي يجب دفعه) 














Yes Yes 
گت‎ 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 
خصم المشتريات: 


الخصم التجاري: 

ووا ق عا ای ت کن ا کی ع فر التاق كان 
کو و ارا رويط ر مس و ت و کشر لاق مهدا رم ا 
ع (تعارى و ا 


خصم الكمية : 

وهو عندما يرغب المشتري بشراء كمية من البضاعة ويطلب من البائع منحه خصم مقابل 
الکمیةء كأن يرغب المشتري بشراء ٠٠٠١‏ جهاز كمبيوتر ويفاوض البائع لتخفيض سعر الجهاز الواحد 
من 08٠١٠‏ ريال إلى 5٠0٠١‏ ريال» وعند الحصول على هذا الخصم الذي مقداره ٠٠١‏ ريال عن كل جهاز 
فإنه يعتبر خصم كمية لا يسجل 2# الدفاتر. 


الخصم النقدي: 

ويسمى أيضا خصم تعجيل الدفع وهو الخصم الذي يمنحه البائع للمشتري بعد البيع من اجل 
تشجيعه وحثه على السداد مبكرا و الاستفادة من الخصم الممنوح له قبل حلول تاريخ الاستحقاق. و يتم 
إثبات مبلغ الخصم ب2 حالة الاستفادة منه ب2 حساب يسمى ح/ الخصم المكتسب الذي يجعل دائن بقيمة 
الخصم. 


:١لاثم‎ 

ل ٠١/7‏ اشترت مؤسسة الفلاح ٠١‏ طابعات كمبيوتر بقيمة ١١5٠١‏ ريال من شركة الآفق للحاسب الآلي 
بخصم تجاري 7٠١‏ وبخصم نقدي مقداره 77 إذا تم السداد خلال ۲۰ يومأً أو سداد كامل القيمة بعد 40 
وف 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


ومن المثال نجد آنه يمكن صياغة شروط الخصم بالشكل التالي: 
شروط الخصم: ٤0/۲٠/۲‏ وهي تعني الآتي: 

٠٣۳‏ الخصم النقدي الممنوح للمشتري 

۲١ ٠‏ المهلة الممنوحة للاستفادة من الخصم 

۵ - سداد کامل البلغ بعد مضي ٥٤‏ یوماً 


الخصم التجارى - ۰٠۰ھ‏ ۰ء١٥١١‏ 


المبلغ الواجب إثباته ب2 الدفاتر هو ۱۰٠٥١‏ ریال(١٥٥۱۱‏ ریال - ٠٠١١‏ الخصم التجاري) 








قد الشراء ۵ج :١۶/۸۲‏ 
۶ ۶ هان البیان رقم | صفحة | التاريخ 
E‏ 
۰0۰ من ح/ المشتريات ۰/۲ 
١٠‏ إلى ح/ الدائنين' شركة الأفق”" 























في حالة الاستفادة من الخصم النقدي: 
فلو قررت مؤسسة الفلاح الاستفادة من الخصم النقدي وقامت # تاریخ ۱۰/۱۹ بسداد کامل 
قيد سداد الخبلة امدق وكون کاتتالی: 


الخصم المكتسب - 721١6١‏ 7ت ۲١۷‏ 


ما يتم سداده هو مبلغ ۲١۷ - SS OD OS‏ الخصم المكتسب) 








ا جا سے 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


قید السداد بے ۱۰/۱۹۸: 


اديت ۶۹+ البیان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
1۰0° من ح/ الدائنين 'شركة الأفق" ۰/7 
إلى مذكورين 


۰۷۷ ح/ الخصم المكتسب 
٠١١1‏ | حم/ البنك 























المشتريات لأنه يعتبر حساب مقابل للمشتريات. 


في حالة عدم الاستفادة من الخصم النقدي: 

آما 4 حالة عدم الاستفادة من الخصم النقدي وذلك يأن تقوم مؤسسة الفلاح بسداد المبلغ يعد 
مضی ٥٤‏ یوما فإنه یتوجب عليها سداد كامل المبلغ وهو ١6١١٠ريال.‏ 
کر کر ید کت سنا الهو عنواتكرا ف :11714 فإن فين السداه نكون: 























مدین إدائن البیان رقم | صفحة التاريخ 
القيد) الأستاذ 
۰0° من ح/ الدائنين 'شركة الأفق" ١/١‏ 
4۳ ح/ الصندوق 
مصروفات نقل المشتريات : 


a NEE ENE EAA ENN 


- ۷ - 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 


0 ۶۶ ً۷ى 9 ۷" 


تال 

ا و 0:1032 سا اکا الات اس اة الك 
وقد قامت بدفع المبلغ بالكامل وقد كان الاتفاق هو تسليم البضاعة محل البائع. 

وق 715 دفعك الدواكية مصرو هاف التقل والتافية: والجمازك ها لكا عة ا اة حت لفت ا تة 


٠٠‏ ريال. 


فان قید الشراء بے تاریخ ۷/١‏ یکون: 
مدين دائن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
۴۰۰ فن 2 ۷/٦‏ 
٠١‏ | إلى ح/ النقدية 























وك تاريخ "2/١١‏ يتم عمل فيد لإثبات مصاريف نقل المشتريات يكون كالتالي: 

7۶6 پ۶ ۸ھ البیان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
١1‏ من ح/ مصاريف نقل وتأمين وجمارك المشتريات ۷/۵۳ 
الىك اندر 























و ا کے خسان واک لس سساریف عل اراك و الا 
الخار تة اھ ساات ماگل سکمی استاف ھتہ الصاریک إذا وات أنه يحفق هدها إدارنا. 
ويتم إقفال حساب مصاريف نقل المشتريات 4# حساب الأرباح والخسائر ويتم عرضه ب4 قائمة الدخل 
آ77 إن“ A‏ 


-۸۔ 
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صافي المشتريات: 

بناءَ على ما سبق شرحه يمكن استنتاج صا المشتريات كالآتي: 
إجمالي المشتريات ت0 
يضاف: مصاريف نقل المشتريات XXX XXX‏ 
يطرح: 

مردودات و مسموحات المبيعات 
الخصم المكتسب XXX‏ (×××) 


صا لمشتريات XXX‏ 




















مثال شامل للمشتريات: 
ولتوضيح العمليات المتعلقة المشتريات للمتدرب فإننا نسوق المثال التالي: 
فيما يلي بعض العمليات التي تمت 2 محلات العتيبي للمفروشات خلال شهر جمادى الثاني لعام ٠٤١١‏ 
ھ: 
.١‏ ب 1/7 اشترت محلات العتيبي بضاعة بقيمة ٠٠٠٠١‏ ريال من شركة المطلق للأثاث بخصم 
تجاري /٠١‏ وبخصم نقدي مقداره 0/ إذا تم السداد خلال ٠١‏ أيام. 
٢‏ بے ١/٤‏ قامت محلات العتيبي بدفع ٠٠١‏ ريال نقداً عبارة عن مصاريف نقل و توصيل البضاعة 
المشتراة إلى مخازنها. 
۲ 1/7 قامت محلات العتيبى برد بضاعة بقيمة ١٠٠١‏ ريال بسبب وجود عيب مصنعى بها 


1/١١ 2 .٤‏ سددت محلات العتيبى المستحق عليها بشيك 


١‏ - عمل فيود اليومية اللازمة لإثيات العمليات السابقة 

۲ - هفتح حسابات الأستاذ التالية: ح/المشتريات» ح/مردودات و مسموحات المشتريات» 
ح/مصاريف نقل المشتريات» ح/الخصم المكتسب 

۲ - تحديد صا المشتريات 


E 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 
الحل: 
1 . موظكر الدومية العامة: 
مدين | دائن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
0۰° من ح/ المشتريات 1/۲ 


وآ RE = ONS‏ 
O E‏ 
٠٤‏ فن د ف رف كفل الات ئن 

د إلى ح/ الصندوق 
نفع امهيا يكم فل و ها ا ر 
۱0۰۰ ن دای د کک ن ۷ 


إلى ح/ مردودات المشتريات 
١١‏ 


"رد جزء من البضاعة " 


3/۱۱ AE N E A "٢۰ 
إلى مذكورين‎ 
کا الات‎ 


1145 | سداد المستحق:والاستفادة من الحضه التقدى" 























؟) حسابات الأستاذ: 





المبلغ البيان رقم | التاريخ !| المبلغ البيان رقم | التاريخ 
القيد القيد 
٠‏ | إلى ح/ الدائنين شركة المطلق 1/۲ 


10۰۰ الرصيد 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 
مدين ح/ مصاريف نقل المشتريات دائن 
































ہد إلى ح/ الصندوق 1/٤‏ 
| الر سيد 
مدين ح/ مردودات المشتريات دائن 
المبلغ البيان رقم | التاريخ !] المبلغ البيان رقم | التاريخ 
القيد القيد 
٠‏ ا من ح/ الدائنین - ال مطلق ۷ 
10۰۰ الرصيد 





























المبلغ البيان رقم | التاريخ إ المبلغ البيان رفم | التاريخ 
اا القيد 
0 |من ح/ الدائنين - المطلق 11۱ 
1 الرصيد 























ا ا ریات 


إجمالي المشتريات 0۰° 
ئا تہ ET‏ 
یطرح: 

مردودات المشتريات 10۰° 

الخصم المكتسب ۶ (۲۱۰۰) 
اك امترات ۸۰۰ 




















ENE 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 
اسئلة وتدريبات 
الاسئلة : 


.١‏ هناك أنواع مختلفة للمنشآت» تكلم عن هذه الأنواع. 

. اذکر خطوات دورۃ عملیة الشراء‎ ٢ 

۳. ما المقصود بوجود مخصصات للمواد المطلوب شراءها. 

.٤‏ هناك اجراءات تساعد ے تحليل أسعار العروض» اذكر هذه الاجراءات. 


التدريبات: 
التدريب الأول : 
ضع علامة ( ” ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( * ) أمام العبارة الخاطئه فيما يلي : 
ا کل حاتف ا ا بک و 
۲. ( ) يظهر رصيد حساب مردودات و مسموحات المشتريات ضمن الأرصدة الدائنة بميزان المراجعة 
بينما يظهر رصيد حساب الخصم المكتسب ضمن الأرصدة المدينة . 
؟. ( ) يؤدي الخصم التجاري والخصم المسموح به إلى تخفيض رقم إجمالي المشتريات الظاهر بقائمة 
0 
.٤‏ ( ) الخصم المكتسب هو الخصم الذي يحصل عليه المشتري من البائع إذا قام الأول بسداد قيمة 
المشتريات خلال فترة الخصم . 
٥‏ ) بينما يثبت الخصم النقدي 4 كل من سجلات البائع والمشتري إلا آن الخصم التجاري لا 
يسجل إلا 4 سجلات البائع فقط . 


NE 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثانية 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المشتريات 
التدريب الثانى : 


تمت العمليات المالية التالية خلال شهر صفر بمؤسسة الروقي : 

٠/١ 2 -‏ قامت مؤسسة الروقي بشراء بضاعة قيمتها ۸٠٠٠‏ ريال على الحساب من محلات الحربي على أن 
يتم السداد خلال ثلاثين يوما أو خصم 25 إذا تم السداد خلال خمسة أيام من تاريخ البيع . 

دعق 0/8 سوضح قويسية الروق سيلة #٠‏ روالاتهر] لهل التضباعة الشكراة إن کات اة 

٠/١ 2 -‏ ردت مؤسسة الروقي إلى مؤسسة الحربي بضاعة قيمتها ٠٠٠‏ ريال لعدم مطابقتها للمواصفات. 

- ب2 ۱/۸ سددت المؤسسة الرصيد المستحق عليها لمحلات الحربي نقدا. 


المطلوب : 
١‏ - عمل فيود اليومية اللازمة لإثيات العمليات السابقة 
۲ - فتح حسابات الأستاذ التالية: ح/المشتريات» ح/مردودات و مسموحات المشتريات» 
ح/مصاريف نقل المشتريات 
۲۳ - تحديد صاك المشتريات. 
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ابلك ا اا 
اموس العامة اعام الفتي والقدويي المت 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


الاعتمادات المستندية 








اعد 


ٴُ 


- 
1 
:3 





برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


الوحدة الثالثة : الاعتمادات المستندية 
الجدارة: 
إتباع الإجراءات المحاسبية لمعرفة اجراءات فتح الاعتمادات المستندية و كيفية تسجيل وإثبات العمليات 
المتعلقة بها 2 سجلات المنشآت التجارية. 


الأهداف: 

9 ۹۷۳“ 
٭ معرفة أنواع الاعتمادات المستندية 
© مخرفة اجراءات فته الاعتمادات المسعدية و الدوزة الخاصة نها: 
6 ر ك امات اتا لالعكاذانت امد 


مستوى الأداء المطلوب: 
أن يصل المتدرب إلى معرفة هذه الجدارة بنسبة /95١‏ 


الوقت المتوقع للتدريب: 6 ساعات 


الوسائل المساعدة: 
©» منافشة التدريبات 
٭ حالات تدريب جماعية 
٭ حل التدريبات 
ف وس 


متطلبات الجدارة: 
اجتياز حقيبة مالية ١‏ 


5ك 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 
الاعتمادات المستندية 


عندما يذهب شخص ما إلى أحد المحلات التجارية بغرض شراء سلعة ما فإن كل ما يتوجب عليه هو اخذ 
السلعة إلى محاسب المبيعات و دفع ثمنها وبذلك يكون قد حصل على السلعة التي يريد. هذا المثال عبارة 
عن صورة مبسطة لعملية البيع والشراء حيث تمت ذ نفس المكان. أي أن البائع والمشتري والبضاعة و 
تسليم البضاعة وكذلك دفع النقود تم 2 مكان واحد وهو ذلك المحل التجاري. لنفترض الآن أن منشأة 
ما كريد شراء بضاعة ولتكن أجهزة الكترونية من اليابان وتحديدا من المضلع لبذه الأجهزة: كمهي 
الخطوات التي ستقوم بها للحصول على هذه البضاعة؟ لاحظ أن عملية البيع والشراء هذه لن تتم 4 نفس 
المكان حيث إن المشتري ( المستورد) ب2 المملكة العربية السعودية والبائع ( المصدر) وكذلك البضاعة 2 
اليابان وقد يكون التعامل يحدث لآول مرة فيما بينهما. من الطبيعي أن كل طرف يريد الطريقة المثلى 
لضمان المردود الذي سيحصل عليه من العملية » البضاعة بالنسبة للمستورد و النقود بالنسبة للمصدرء و 
ذلك بسبب اختلاف المكان. ومن الصعوبة أيضاً أن يقوم المستورد بالذهاب إلى الیابان ب كل مرة يريد 
الشراء حتى يدفع قيمة البضاعة ويستلم البضاعة» حيث إنها لاتعتبر طريقة عملية و مكلفة أيضاً. 


تعريف الاعتمادات المستندية 
يمكن تعريف الاعتماد المستندي من الناحية القانونية كالتالي: 


الاعتماد المستندي عقد يتعهد البنك بمقتضاه بفتح اعتماد بناء على طلب أحد عملائه ويسمى الآمر بفتح 
الاعتماد لصالح شخص آخرء يسمى المستفيد» بضمان مستندات تمثل بضاعة منقولة أو معدة للنقل. 


المستورد سيضمن أن ما سيدفعه من قيمة للبضاعة لن يتم دفعه إلا بعد أن يتأكد البنك من تنفيذ الإتفاق 


تخضع خطابات الاعتماد المطلوب فتحها 4 المملكة العربية السعودية إلى الأصول الموحدة والعرف المتبع 
2 الاعتمادات المستتدية والمحدد من قبل العرفة التجارية الدولية. 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


أنواع الاعتمادات المستندية 
هناك عدة آنواع للاعتمادات المستندية حسب الشروط المتفق عليها بين المصدر والمستورد. ويمڪن إيجاز 
هذه الأنواع كما يلي: 


١‏ -اعتماد غير قايل للنقض: 

وهو الاعتماد الذي يتعهد ويلتزم بموجبه البنك فاتح الاعتماد بدفع قيمة الاعتماد حسب بنود الإتفاق مقابل 
تقذيم المسحدات المطلوية ويعتبن هذه الإلتزاع التزاما لايمنكن الرجوع فيه أو تهزيلة إلاياتفاق جميع 
الآطراف. وهذا النوع من الاعتمادات مفضل لدى المصدرين لما يوفره من ضمان لحقوقهم حيث سيتم 
الدفع لب من قبل البثة عن يامو بتقدية المششدات المظلؤية ومطايقتها لشروظ العقن يفخن التظن عن 
الحالة المادية للمستوردين. 


۲ اعتماد قابل للنقض: 

وهو الاعتماد الذي يحتفظ فيه البنك فاتح الاعتماد بالرجوع فيه والغائه وتعديله دون إخطار الميستفيد 
بذلك. الاعتماد من هذه النوع عبارة عن إشعار من البنك المحلي بأن المستورد تقدم إليه طالباً فتح اعتماد 
ودفع قيمة البضاعة عندما ترده مستندات شحنها. فهو مجرد إشعار لا أكثر و لا أقل. 


۳ اعتماد معزز: 

انس الاح مرقلاي 1 ۶آ 99و9 اف رق 
بنك المستورة (المشتري):واذلك لزياذة الضمان:ة هدم العالة يقوم البنك :فاتح الأعكيان بالتقاهه مع بنك 
ال که بل لو ر ت جه ا ف اا وه اع من اغات تخر 
العصری سی مات برک ن واد ا والاطمكتان رلك م کرل مان مى مروف 
لديهم 2 عملية الاعتماد. 


٤‏ - اعتماد متجدد: 

عندما يكون هناك تعامل دائم آو متعدد بين المستورد والمصدر يتم العمل بهذه النوع. و هو عبارة عن 
اعتماد له حد أعلى خلال مدة من الزمن وكلما سحب من هذا الاعتماد خلال هذه المدة يتم تعويضه 
ڈاقاتیا و ذلك دا من ف مات لکل لعل د 


E 
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٥‏ - اعتماد قابل للتحويل: 
وهذا النوع يعطي المستفید الحق بے تحویل قیمة الاعتماد مستفید آخر۔ و غالبا ما يستخدم هذا النوع 
0ک ‪ " "++۶) 


1 - اعتماد قابل للتجزئة: 
هذا النوع يقتضي أنه يمكن دفع قيمة الاعتماد على دفعات و ذلك مع شحن كل دفعة من البضاعة. 


العلاقة ببن أطراف عملية الاعتماد المستندي 
لعملية الاعتماد المستندي أربعة أطراف و هذه الأطراف هي: 


آ - المشتري (المستورد) 

ب - البائع (المصدر) المستفيد من الاعتماد 
رف :ليق E E‏ 
ف ے ‏ انف اث ال شع ان الس 


وبلاشك فإن هناك علاقات تنشأ فيما بين هذه الأطراف بسبب عملية الاعتماد المستندي وفيما يلي بيان 


موحر لہذہ العلاقات: 


تنشأ العلاقة بين هذين الطرفين قبل فتح الاعتماد تحديدا عند الإتفاق وتوقيع عقد البيع. فيصبح عقد 
البيع هو المرجع الذي يوضح العلاقة بين الطرفين. و بطبيعة الحال فإن فتح الاعتماد المستندي هو أحد 
ا فق علا کد عقي اقم ك ب لذ فة اا ع 


العلاقة بين المشتري (المستورد) والبنك: 
يحكم العلاقة بين المستورد والبنك عقد فتح الاعتماد المبرم بينهما. فعلى حسب بنود العقد من الملمكن 
معرفة التزامات و حقوق كل طرف. و من أهم التزامات البنك ما يلي: 

٭ فتح الاعتماد و إخطار المستفيد به. 

©» فحص مستندات البضاعة. 


لاع - 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


1 تقل السك ا و 


غيما يمكن تلخيص أهم إالتزامات العميل 4 دفع عمولة البنك المتفق عليها و التي تستحق عند فتح 
الاعتماد بغض النظر عن استخدام الإعتماد. 
و سيأتى شرح تفاصيل هذه الإلتزامات عند مناقشة إجراءات الإعتمادات المستندية. 


لافنا 0السترا: 

نكو البلاقة بين افو قام عبات و الشعنيى مطاف الإحتقاد الهباد ومن البنكدو الرسل الك 

اک گھلاتتھ اتک مھنا سرت ا002 EAS‏ جا ل موق اباك ات 
ع غبالية الامسناد:المسغدى مكل فريق:الاععنان» كما مر سايقا؛ قيصت هذه البنك مستكولا امام 

ا . 

سيان شترح تفاغبيل هذه« الالتزافات عت متاق ائرادات الامضارات السشة 


المستندات التي تستخدم في عملية الاعتمادات المستندية 
عندما يقوم المستورد فتح اعتماد مستندي فإن هناك مجموعة من المستندات والوثائق الواجب توافرها 
والتي من آهمها: 
.١‏ فاتورة تجارية: 
وهي الفاتورة التي تصدر من البائع (المصدر) وتشتمل على بيانات عن البضاعة مثل وصفها وكميتها 
وقيمتها. و4 بعض الأحيان تسمى بالفاتورة المبدثية. و عندما يخطر المشتري البائع بفتح الاعتماد 
المستندي و رقمه يقوم البائع بإعداد فاتورة نهائية مضمنة رقم الاعتماد. 


ازيف الك 
وتسمى أيضا وثيقة النقل وهي عبارة عن وثيقة تبين تفاصيل الشحن. وتختلف تفاصيل هذه الوثيقة 
باختلاف طريقة أو وسيلة النقل ( عن طريق البر أو الجو أو البحر أو قد تكون جميع هذه الطرق أو 
بعضاً منها). 


دب۸ ۔ 
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۳. شهادة المنشاً: 
وهي الشهادة التي توضح منشاً الصناعة وغالباً ما تصدر من هيثات رسمية لہا علاقة بالتجارة مثل 
غرف ااظا ةالححافنڈ 


.٤‏ بوليصة التأمين: 

وهي وثيقة صادرة من شركات التأمين تتعهد بموجبها تحمل قيمة التلف أو الآضرار التي تلحق 
بالبضاعة من بداية عملية الشحن حتى عملية وصولها. وغالباً ما يكون هناك شروط متفق عليها بين 
الو وشركة التاميق قينا يتماق بتكنا ميل بوليصية التاميق. 


E E 


هو كشف يحتوي على أرقام الطرود المشحونة وأوزانها وأحجامها وتفاصيل أخرى من محتوياتها. 
.٦‏ شھادۃ الوزن: 


عيارة عن وثيقة توضح وزن البضاعة و يجب أن تكون مطابقة للوزن المتفق عليه ما بین طرتي العملية 
الأساسيين » المشتري و البائع. 
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دورة الاعتمادات المستندية 
من المناقشة السابقة يتبين أن هناك دورة تأخذها عملية الاعتماد المستندي من بدايتها حتى نهايتها ‏ 


الشکل التالى تصور مبسط عن هده الدورة على أن تنافش بصورة آوسع بے النقطة التالية. 


عقد البيع والفاتورة 


دورة الاعتمادات المستندية 
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الاجراءات المتعلقة بالاعتمادات المستندية : 


ترتبط عملية الاعتماد المستندي بعدة اجراءات وخطوات البعض منها يسبق فتح الاعتماد نفسه. وفيما يلي 
قرا لكل خطوة 4 عملية الاعتماد المستندي: 


:شؤاء الستورك:«المقترى) البضاعة ما تمن اعدو (اتناكم) والإتفاق على البيغ وتوقيع بهد البيع..وقد 
کون ن ا الخو ااه او ال فو کول اد م اعد نی 
أحد البنوك. 

؟. يطلب المستورد من المصدر فاتورة بإجمالي قيمة الطلبية» © الغالب فاتورة مبدئیة لیتم فتح اعتماد 

۴. یلوم ارز یلب فو امقاد سد مع البنك الملى 3 بلد د لصا السدن 

.٤‏ تعبئة نموذج طلب فتح الاعتماد وتوقيعه من قبل المستورد. و غالباً ما يتضمن نموذج طلب فتح 
الاعتماد ما يلي: 

ا معلومات عن فتح الاعتماد مثل: 

القيمة أو مل الاعتماد. 

- مدة الاعتماد. 

- طريقة الدفع. 

- صفة الاعتماد ونوعه. 

> المسقداثالقى كمذل البضاعة: 

14 ,فتن اخ 

- الفاتورة. 

- بوليصة التأمين. 

- شهادة المنشاً. 

ج اَی السفید عتراتہ 

> اسم البنك اتراسل الذى هان به الهو دن 

- نوع العملة التي یتم الصرف بموجبها. 


کی 
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ا کل سر اتا ايك هن لطاب سب ساف فسن :كنع" كينا ن الك و ار وو ك مل 
البق سرو اشا الا عق ان رك الاعقاد 

1 يرسل البنك ما يسمى بخطاب الاعتماد المستندي إلى المصدر. و خطاب الاعتماد المستندي ناتج عن 
لاعفا غالبا بتكن خطاب الندك ممكر لياف وإتجر امات السك ند العملية::وفدديثه 
إرسال هذا الخطاب إلى البنك المراسل 4 بلد المصدر مباشرة ليقوم بدوره بالإتصال بالمصدر. 

۷ ف ززل نالعاو هدوا هدا الا خر جن اة ادل مد ةا ها 
يجب أن تكون البضاعة مستوفية لجميع مواصفات و شروط و طريقة الشحن والتأمين كما 
وروت خطاب الاعهاد: 

وة اضر م ت جو ا ع ا ف اا ر ا ت را 2 
يلك الکن هه ان مضل عن م و هة لر معد ت )ا لبضنافة كف الخراسل بو عند 
القيام بهذه الخطوة ينتهي دور المصدر ب العملية. 

4 يرسل البنك اراق الكمييالة فرهقا بها اللسقدات إلى اسان ناف الاععاء للوفاع بقيمة 

GES وق انا‎ N 
يجب أن قوم ابتك فان الاعقداد فيل إتهاة أي تعترة_ف الخظوة السائقة يفحصن المسعدات‎ 
الشاهية بالبضاقة والعاكد من انتعيما نه ذا همسق هاي امھ کم الا اد و تحظاب‎ 

الامضات 

الع وس ات ابتك اة ا ای اکا بخ ع مهات اتتا وف اتا کان 
الخطوة ينتهي دور البنك المراسل. 

؟١.حتى‏ يحصل المستورد على البضاعة يجب أن تكون مستندات البضاعة تحت تصرفه» لذلك يسدد 
كنظ a N a‏ 
٭مم_ستھم ا رة يفاعت اوساع اکاس جال خوك أي اور او تهات ا اة 


كما ينبغي ملحوظة أن تكلفة الشحن والتأمين تكون حسب الإتفاق بين المستورد والمصدر فقد يتحملها 
أحد الطرفين أو قد يتحمل المصدرتكلفة التأمين و يتحمل المستورد تكاليف الشحن. و فد يتم الإتفاق 
بأن مسؤولية المصدر تنتهي بتسليم البضاعة # ميناء التصدير. 


5م 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


المعالجة المحاسبية للاعتمادات المستندية : 
من المناقشة السابقة يتضح أن التعامل بالاعتمادات المستندية هو ضمان لكل من البائع و المشتري. و 
بمجرد الموافقة على فتح اعتماد مستندي من قبل البنك ينشاً التزام على المنشأة بقيمة هذا الاعتماد. و 
قيمة الاعتماد يدخل بها عدة مكونات مثل: 

- العمولات البتنكية. 

- مصاريف التأمين. 

ع ار الل وا 
ود ا 2 مک الات هافن همح ها اغ حت الأتغات ن اا وا 
و من یتحملھا. 
و يتم فتح حساب خاص بالاعتماد المستتدي يحمل بكافة المصاريف و التكاليف التي تتحملها المنشاة. 


تحميل عمولة الينك 
تأخن البنوك عمولة بنكية عند فتحها للاعتمادات المستندية وتعتبر هذه العمولات مصروفات تحمل على 


فيد تسجيل العمولات المصرطية: 
۹۹۹۹۶۴۶ ۶ھ البیان رقم صفحة |التاريخ 
القيد | الأستاذ 
XXX‏ من ح / المصاريف البنكية 


چں× الى ح/ البنك 























ثم بعد هذا القيد يعد فيد آخر بتحميل حساب الاعتماد المستندي بهذه المصاريف و ذلك عن طريق إقفال 


® کا یی 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


دك | دفاقق البيان رقم | صفحة التاريخ 


XXX‏ من ح / الاعتماد المستندي 























ف هاا كا هدا لفات وون ت فاخو تا و إا 2 حهان الامضياد الستددئ 


ژ0 
قيد تسجيل مصروفات النقل و التحميل بفرض السداد بشيك: 
مادين | داكت البيان رقم | صفحة التاريخ 
القيد | الأستاذ 
NS N a XXX‏ 


××× | إلی ح/ البنك 























۵// 0.۰ 
XXX‏ من ح / الاعتماد المستندي 


××× إلى ح/ مصاريف النقل و التحميل 























ک0 





























برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


القيد | الأستاذ 


××× | إلى <ح/ البنك 























| َ0" 
XXX‏ من ح / الاعتماد المستندي 


××× | إلی ح/ مصروفات التآمين 























و بذلك تم تحميل حساب الاعتماد المستندي بجميع المصاريف المتعلقة بالبضاعة من تكلفة البضاعة 


نفسها و كذلك المصاريف الأخرى من عمولات بنكية و مصاريف نقل و تأمين. 


فيد انشاء الاعتماد المستندي: 

ر ا اسسی لی ات رم کک ا ا ی ر 
الذي يحمل به عند فتح الاعتماد حسب الاتفاق ما بين البنك الفاتح للاعتماد و المستورد. و من الممكن آن 
يحون الاتفاق أحد الحالات الآتية: 


oo 

















برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


آ. حالة خصم إجمالي قيمة الطلبية عند فتح الاعتماد فيكون قيد انشاء الاعتماد كالتالي: 


القيد | الأستاذ 
XXX‏ من ح/ الاعتماد المستندي 


کک ال كاتف 























قید فتح اعتماد مستندي رقم ... 


عند نشأته. 


ب. حالة خصم جزء من إجمالي قيمة الطلبية عند فتح الاعتماد كتأمين للاعتماد و الجزء الآخر عند 
وول العا وة نيعاد ا ا عا ههه اتحالة يكم إعذاذ شن لقي السا هن کک 
الاعتماد بالجزء المتفق على أن يدفع عند فتح الاعتماد كما يعد نفس القيد مرة أخرى بالجزء المتبقي و 
ف ىضرن ال 


مثال: بفرض آن شركة الفجر فتحت اعتماد مستندي لدى البنك السعودي الفرنسي لصالح أحد الموردين 
يذ الضارات الكريية اعفد هو كانت افيه البضاعة جا ريال سو وقد اتقق البنك فم شرك 
الفجر على خصم نسبة 1۲١‏ من قيمة الطلبية عند فتح الاعتماد و الجزء المتبقي عند وصول الطلبية أو 2 
ميعاد استحقاق الاعتماد. 


الع تا 
ا من حد/ الأعتماد المتشدى 


| ا ح7 النك 























قید فتح اعتماد مستندي رقم ... 


- 0 - 

















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


"2.2۹۷۰٦ 
بیع اعفاد اتات‎ Eee 


٠‏ | إلى ح/ البنك 























قید فتح اعتماد مستندي رقم ... 


واا کان | لفان على ر اواك یم کل نات الاعساة والاتمنالى ى عسات الشدعرا ف القن 
التالی: 


| مسد 
XXX‏ من ح/ المشتريات (المخزون) 


××× إلى ح/ الاعتماد المستندي 























وبذلك تكون التكلفة الإجمالية للبضاعة أو المشتريات تشمل: 
عد كاف الشركة نما 
- العمولات البنكية. 
- مصاريف النقل والتحميل ( حسب الاتفاق مع البائع). 
- مصاريف التأمين ( حسب الاتفاق مع البائع). 


سے ۷۷۔ 

















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 
مثال شامل: 
ترغب شركة الدوسري للأقمشة 2 شراء بضاعة من أحد المصانع المتخصصة 4# تصنيع الأقمشة 2 
اليابان. و فيما يلي العمليات المتعلقة بهذه العملية: 

.١‏ ب ١/571/5١ه‏ تم الاتفاق بين شركة الدوسري و المصنع الياباني على أن تشتري شركة 
الدوسري بضاعة من الأقمشة قيمتها تعادل ٠٠٠.٠٠٠‏ ريال سعودي على آن تقوم شركة الدوسري 
بفتح اعتماد مستندي يتم سداد إجمالي قيمة الطلبية من خلاله على أن يتم إرسال الطلبية خلال 
شور سن تاریخ أن :ايكون موفه النتحفاق الاعتماذ ادى خلال شير من تارييكه أ يضما . 

017 يے ١151/5/7١ه تم فتح اعتماد مستندي لدى البنك الأهلي التجاري بقيمة الطلبية وبرقم‎ ٢ 
ريال كعموله لفتح الاعتماد تم دفعها بخصمها من حساب‎ 2.٠٠١ على آن يحصل البنك على مبلغ‎ 
الشركة الجاري لدى البنك.‎ 

//۲١ 2 .۳‏ ١١١٠ه‏ تم دفع مصاريف النقل و التحميل لشركة النقل البحري و البالغة 15.٠٠١‏ ريال 

 .:‏ 1735/7/74 ١ه‏ تم دفع مصاريف تأمين للطلبية لإحدى شركات التأمين و البالغة ٠٠٠٠١‏ ريال 

.٥‏ بے /٥/٥‏ ١٤١٠ھ‏ تم تقدیم ما یفید بشحن الطلبیة إلی البنتك الأهلي التجاري و الذي بدوره سدد 
قيمة الاعتماد و قام بإخطار شركة الدوسري بذلك. 


المطلوب: 
إعداد فيود اليومية للعمليات السايقة. 


ے۸ ۔ 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


١‏ - لا قيود يومية حیث إن الدفع و التعامل سيتم من خلال الاعتمادات المستندية. 
؟ - يتم اعداد قيدين الأول لإثبات عمولة البنك و من ثم إقفالبا ‏ حساب الاعتماد المستندي» والآخر 
لاثبات قيمة الاعتماد لدى البنك. 


سك 
ہم ۳ من ح / المصاريف البنكية 


ھا ویک انان 























)٢٥٥ رقم‎ 


فا شر رک اھر ات انکر د ا ا ا ا 


القيد | الأستاذ 
0 من ح / الاعتماد المستندي رقم 047 


... م | إلى ح/ المصاريف البنكية 























قيد فتح الاعتماد بقيمة الطلبية: 





مدين دائن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
لك من ح/ الاعتماد المستندي 
رفم ”غ0 
٠٠,٠٠٠‏ | إلى ح/ البنك 
(اثبات قيمة اعتماد رقم )٥٤١‏ 




















9 





























برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


سے سس سس سس سس تسسسسسل 


۲ - قید سجیل مصروفات النقل و التحميل: 


مدين دائن البيان رقم ٠‏ صفحة ‏ التاريخ 
القيد ١‏ الأستاذ 
e‏ مويك اتمنما ريف a‏ 
بوم | بإلخ نذا البتك 























القيد | الأستاذ 
١۰‏ من ح / الاعتماد المستندي رقم 047 


إن ح/:مصاريف التقل و التحميل 


١0 ٠٠٠ 























مدین دائن البيان رقم ٠‏ صفحة التاريخ 
القيد | الأستاذ 
ہہ. ١,‏ من ح / مصروفات التأمين 
یز اق ےا الات 















































برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 


مدین دائن البیان رقم ٠‏ صفحة ‏ التاريخ 
القيد | الأستاذ 
0000 من ح / الاعتماد المستندي رقم 
oY‏ 
ہے إلى ح/ مصروفات التأمين 























ه - ثم بعد ذلك يتم قفل حساب الاعتماد بالإجمالي بالقيد التالي: 


۶۷۷ ۷۱+ 
0۲۰۶۰۰۶ 90 77 ہہ 


۰ إلی ح/ الاعتماد المستندي رقم 0147 























و قد تم الحصول على القيمة الإجمالية للاعتماد كالتالي: 


القيمة الاجمالية > قيمة الطلبية + العمولات البنكية + مصاريف النتل ١‏ مصاريف التامين 


[6 66 ٦٣٦ ا‎ CC + 00۰ ۰۰ 


= 06 ريال 





کے 

















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الثالثة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الاعتمادات المستندية 
اسئلة وتدريبات 
الأسئلة: 


.١‏ حدد أطراف الاعتماد المستندي مع شرح مختصر لعلاقات هده الآطراف مع بعضها. 
تكلم هن ا كراد ااه مت اة ا 


التدریب الأول: 

ا 1355/0/70 اه قامت شركة السلمان بفتح اعتماد مستندي رقم ٣٤‏ ۱۲۲ لدی البنك السعودي الہولندي 
و ذلك لاستيراد بضاعة من ايطاليا و كانت قيمة الاعتماد ما يعادل "٠٠.٠٠٠١‏ ريال على أن ترسل الشركة 
الايطالية البضاعة المشتراه خلال شهرين من تاريخه. و قد خصم البنك من الحساب الجاري لشركة 
السلمان لديه مبلغ ٠.٠٠١‏ ريال كعموله بنكية. و قد اتفقت الشركتان على آن تتحمل شركة السلمان 
تکالیف النقل البالغة ٠٠.٠٠١‏ ريال و كذلك مصاريف التأمين البالغة ۷٠.٠٠١‏ ريال. وقد تسلم البنك 
السعودي البولندي مستندات شحن البضاعة بتاريخ ١٠/5750/1١ه‏ وقام البنك بدوره بتسليم شركة 
السلمان هذه المستندات. 


المطلوب: 
قيود اليومية المتعلقة بالاعتماد المستندي. 


کنا 


ابلك ا اا 
اموس العامة اعام الفتي والقدويي المت 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


الوحدة الرابعة: المبيعات 
الجدارة: 


اتباع الإجراءات المحاسبية لمعرفة كيفية تسجيل وإثبات عمليات المبيعات 4 سجلات المنشآت التجارية. 


الأهداف: 

عندما تكمل هذا الفصل يكون لديك القدرة على: 
© إثبات عمليات المبيعات 2 السجلات 
© التفرقة بين أنواع الخصومات 
٭ استخراج صاك المبيعات 


مستوى الأداء المطلوب: أن يصل المتدرب إلى معرفة هذه الجدارة بنسیة 7۹۰ 
الوقت المتوقع للتدريب: 6 ساعات 
الوسائل المساعدة: 

©» حالات تدريبه جماعية 

٭ حل التدريبات 


1 آله يحانية 


متطلبات الجدارة: 
اجتياز حقيبة مالية ١‏ 


اناج 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


البیعات 
عرفنا ب4 الفصلين الأول والثاني من هذه الوحدة المعالجة المحاسبية لعمليات الشراء سواءً نقداً أو 
بالتجل أو عن ظريق الامشمادات السبتنية د المنشات التجارية ويك هذا "الحو كسفكمل الشق الآخر ومس 
کال كوف :عقر اللبيخات المضكوو الوكيسي للل وا ضر رف اسان افراز اففات 
التجارية. 


المعالجة المحاسبية لعمليات المبيعات: 

يتم إثبات المبيعات # الدفاتر عندما تقوم المنشأة بعقد صفقة البيع وتحرير الفاتورة حيث يجعل 
ح/ المبيعات داثناً بقيمة البضاعة المباعة والذي يعد من ضمن حسابات الإيرادات. أما الطرف الآخر من 
القید ف داو آل کان کان تهنا دل ند /الضتدوق عنما شيمة التضاعة وان 
کا و ك و الور درکن ا اا 


مثال :١‏ 
2 غ/ ٠‏ قامت مؤسسة الفلاح لأجهزة الكمبيوتر ببيع بضاعة بقيمة 1۰۰ ريال لمؤسسة 
السعادة نقدا. 


فیکون قید البیع والذي يتم إثباته ‏ دفاتر مؤسسة الفلاح كالتالي: 

مدین "0 البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد |الأستاذ 
10۰۰ من ح/ الصندوق ١/6‏ 
دہ إلى ح/ المبیعات 























کی اپ 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


مثال ۲ : 


لزج ان ا1ف اعا سرد او اا اع كات عى اا 
فيكون قيد البيع الذي يسجل ك دفاتر مؤسسة الفلاح هو: 

صدحق | داكن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
0۰۰۰ ما ا ۰/4 
aes‏ إلى ح/ المبیعات 























ويجب ملحوظة أن جميع العمليات التي تمت كان التغير فقط ب الجانب المدين أما الجانب الدائن فظل 
دون تغیر (ح / المبيعات). حذلك يجب الانتباہ إلىأن البضاعة التى تقوم المنشأة ببيعها ھی بضاعة 


مخصصة للتجارة ولیست مخصصه للاستخدام. 


مردودات ومسموحات المبيعات : 

كما سبق وأن بيناً» أنه يتم رد جزء من البضاعة المباعة بسبب وجود عيب أو تلف بها أو لعدم 
ا ق و ا ع الامساها بالبسداعة ك معابل إعظاء حميه على ف اها 
اا و كا فان وء اكرذوداك أو الشموحاث كدو ا 1 ع اف د اكل با 
يسمى ح/مردودات المبيعات و ح/مسموحات المبيعات آو دمج الحسابين 2 حساب وآحد يسمى 
E gE S‏ نيز هذ هين تساي ات مم سا EA‏ 


والذي يؤدي بدوره إلى تخفيض قيمة المبيعات ب4 قائمة الدخل. 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


:٢ مثال‎ 

اترو ا ال رق (9)تفركن آنه :ف 1/17 خامت مؤسبة السعادة: يوه يكياهة يقيمة ٣۰‏ ويا 
إلى مؤسسة الفلاح و ذلك بسبب وجود تلفيات بها. 

فيكون قيد رد البضاعة الذي يعمل 4 دفاتر مؤسسة الفلاح (البائع) كالتالي: 























E 7‏ 
۰۰ من ح/ مردودات ومسموحات المبيعات 1۰/1۲ 
ہك إلى ح/ المدينين - مؤسسة السعادة 
مثال ٤‏ : 


٤-ص-‏ المثال رقم )يفرط ٰگ٘ وسوسينة السعادة هلين 
السماح لمؤسسة السعادة بالحصول على تخفيض بمقدار 10۰۰ وذلك بسبب وجود عيوب 2 البضاعة 
المباعة مع احتفاظ مؤسسة السعادة بالبضاعة المباغة. 


القيد | الأستاذ 
10۰۰ من ح/ مردودات و مسموحات المبيعات 1۰/70 


ا اة مو الاد 























والسنؤال الذئ يتم :طرحه مهتا كم المبدة لزانت سس موم اسسا:ک؟ 

وللإجابة على ذلك يتم النظر إلى عملية البيع التي تمت 4 المثال (۲) وعمليات المردودات والمسموحات التي 
تمت ج المثالين (۳) و(٤)‏ حيث نجد أن ما يجب تحصيله من مؤسسة السعادة هو ١١5٠١‏ ريال ويمكن 
استنتاج ذلك من دفتر آستاذ العميل مؤسسة السعادة كما يلي: 


ا بت 




















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الرابعة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 
مدين ح / ا لمدینین ۔ مؤسسة السعادة دائن 





المبلغ ٠‏ البیان رقم | التارد |||المبلغ |البيان رقم | التاريخ 


القيد اخ القید 
۰ إإلى ح/المبيعات ۰ ید نوو واكك ومستمؤضات ۰/۱۲4 
المبيعات 
10۰۰ من ح/ مردودات ومسموحات ۰/٥‏ 
المبيعات 


1۲0۰۰ الرصيد(الذي يجب تحصيله) 


























خصم البیعات : 
كما سبق وأن ذكرنا عند الحديث عن المشتريات أن الخصم التجاري و خصم الكميه لا يتم 

إثباتهما ب الدفاتر و إنما يتم إثبات الخصم النقديء لذلك فإن ما ينطبق على المشتريات ينطبق على 

المبيعات. فعندما يقوم البائع ببيع بضاعة بقيمة ٠٠٠٠١‏ ريال ويمنح المشتري خصماً تجارياً بمقدار ٠٠١‏ ريال 

غإِن ما یتم إِثباته بے سجلاته یکون ۹۳۰۰ ريال ( ٠٠٠٠١‏ ريال - 7٠٠١‏ الخصم التجاري). أما إذا أعطى 

البائع انفٹری صما نقدياً دف مقايل مشجيعة على سداد السشعق علية مبكراً»: فإنة يثم إخبنات هذا 

الخصم ف دفاتره 4 حالة قيام المشتري بالاستفادة من هذا الخصم حيث يقوم البائع بإثبات ذلك ب 

ناف ف > الخ اسح مع اناي يل مدا هة هة الخ نه تر هات مهال 

للمبيعات. 

:٥لاثم‎ 

رف7 7ز 2۷ا اھ کرک خر مح م ماق فک ار ار دعا وکو و ريال 

على آن يتم السداد بعد مضي شهر من تاريخ الفاتورة» وقد قامت شركة جرير بإعطاء الزاهد خصم 

نقدي مقداره ۲ ذا تم سداد الفاتورة خلال ٠١‏ يوماً. 


فإن قيد إثبات عملية البيع 4 دفاتر شركة جرير يكون على النحو التالي: 


- ۷ - 




















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الرابعة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 
7 دائن لكان رقم | صفحة | التاريخ 
ھی اتد 
٠٤‏ من ح/ المدينين -الزاهد 4 
0۰° إلى ح/ المبيعات 























في حالة الاستفادة من الخصم النقدي: 

فلو قررت شركة الزاهد الاستفادة من المهلة الممنوحة لبا والحصول على الخصم النقدي وقامت 2 
تاریخ ۵/۸ بسداد المستحق عليها بشيك. فإن الخصم النقدي (الخصم المسموح به) وقيد تحصيل المستحق 
من شركة الزاهد والذي تقوم شركة جرير بإثباته يكون كالتالي: 
الخصم المسموح به: 
٠‏ إجمالي المطالبة على الزاهد × 1۲ نسبة الخصم النقدي(الخصم المسموح به) = ٠٠١‏ ريال 
يتم تحصيل مبلغ قدرة ٤٤.٠٠١‏ ريال ٠٠0 - ٤٥0٠٠٠(‏ الخصم المسموح به) من شركة الزاهد 


وبذلك یکون قيد تحصيل المبلغ ‏ 0/8 # دفاتر شركة جرير كالتالي: 


"0803 ٦ 
0/۸ من مذکورین‎ 
ح/ البنك‎ 22٠ 
ح/الخصم المسموح به‎ ۰۰ 
إلى ح/ المدينين -الزاهد‎ 9٠٤ 























-۸۔ 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


في حالة عدم الاستفادة من الخصم: 
لو تم سداد المبلغ 4 تاريخ ٢/٢‏ فإن شركة الزاهد لن تستفيد من الخصم النقدي وبذلك يتوجب 
عليها دفع المبلغ الإجمالي وهو :5٠0٠١‏ ريال ويكون فيد التحصيل كالتالي: 
دفاتر شركة جرير (البائع) 

مدين | دائن البيان رقم | صفحة | التاريخ 

e 
1/۲ من ح/ البنك‎ 0۰۰ 
الح:َخلاساتین ارا هد‎ ٠٤ 























معالجة الخصم النقدي مع وجود مردودات ومسموحات المبيعات: 
بتغير أرصدة العملاء والتي بدورها سوف تؤثر على مقدار الخصم النقدي الممنوح لہم. 


مثال: 
لكوع للمقان ركه (8امقرض الديق ارو امك شركة الراهه ورى مضاهه يقييته +18 ريال ال 
فان فين رد البضاعة يكون كالتائي: 























٦‏ | ااا کرت رقم | صفحة | التاريخ 
القيد ١‏ الأستاذ 
۸۰۰ من ح/ مردودات ومسموحات المبيعات ٥/٤‏ 
ى۸ إن عدا للدي اك اهن 


SNE 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


سے سے سس سس سس سس“ ھ2 


ويدلك يكون رصيد مديونية العميل الزاهد ھی ۰ کما يصورها حساب الأستاذ الخاص به 





مدين ح/ المدينين -الزاهد دائن 
المبلغ البيان رقم |التاريخ || المبلغ |البيان رقم | التاريخ 
القيد القيد 
٠ئ‏ إإلى ح/ المبيعات 0/١‏ ۰۰ |من ح/ مردودات المبيعات 0/4 
7+١‏ | ارد 


























۳۷۰۰ إجمالي المطالبة بعد استبعاد مردودات المبيعات× 7۲ الخصم المسموح به جع ريال 








ویکون قید التحصیل تي تاريخ 0/۸ هو: 


مدين | دائن البيان رقم صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
من مذکورین 0/۸ 
یج كا 8 
Vi‏ امن اس وہ 
نجی2 ا ا ی ااه 























آما 2 حالة عدم الاستفادة من الخصم فإن العميل الزاهد يجب عليه تسديد المبلغ الإجمالي بعد استبعاد 
مردودات المبيعات وهو "٠٠٠١‏ ريال ويكون فيد التحصيل هو نفسه الذي # الصفحة السابقة مع اختلاف 


المبلغ. 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


صافي المبيعات: 
E‏ الشيوة الساظة ابا نافيك نهار الندره ا ات ساب اراس رود 
عرضها ب قائمة الدخل على النحو التالي: 
إجمالي المبيعات x x x‏ 
يطرح: مردودات و مسموحات المبيعات XX‏ 
الخصم المسموح به ××× (×××) 
صاك المبيعات ال 




















مثال شامل للمبيعات: 
ولتوضيح العمليات المتعلقة بالمبيعات للمتدرب فإننا نفترض المثال التالي: 
فيما يلي بعض العمليات التي تمت 4 محلات الشروق خلال شهر رمضان لعام ١577‏ ه: 
.١‏ ك 1/١‏ باعت محلات الشروق بضاعة بقيمة ٠١5٠١‏ ريال لمحلات الغروب بخصم تجاري مقداره 
وال ك 
؟. .ل 4/9 قامت محلات الشروق بدفع ٠٠١‏ ريال نقداً عبارة عن مصاريف نقل و توصيل البضاعة 
المباعة لمحالات الغروب. 
٣‏ تيے 4/7 باعت محلات الشروق بضاعة بقيمة ٠6٠٠١‏ ريال لمؤسسة الأركان بخصم تجاري /٠١‏ 
وبشروط .٤0/۱٥/٤‏ 
.٤‏ 4 1/8 قامت مؤسسة الأركان برد بضاعة بقيمة ٠٠٠١‏ ريال بسبب وجود عيب مصنعي بها. 
.٥‏ يے 9/٠١‏ طلبت مؤسسة اكان مو اة اروق تيد مقار وا ال قاد 
بالبضاعة الغير مطابقة للمواصفات وقد وافقت محلات الشروق على ذلك. 
٦‏ 4 ۹/۲۰ سددت مؤسسة الأركان المستحق عليها بشيك. 


المطلوب: 
١‏ - عمل فيود اليومية اللازمة 2 دفاتر محلات الشروق لإثيات العمليات السابقة 
۲ - فتح حسابات الأستاذ التالیة : ح/المبيعات» ح/مردودات و مسموحات المبيعات» ح/مصاريف 
قل عاك الخض الو هه 
٢‏ - تحدید صا المبيعات 


7۷0 























برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


ےس سس سس سس تسسسسسل 


الحل: 
١.دقتراليومية‏ العامة لمحلات الشروق: 
EE‏ البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
+۰ من ح/ الصندوق ١‏ ۹/۱ 
مض إلى ح/ المبيعات 
بيع بضاعة نقدا لمحلات الغروب" 
٠‏ من ح/ مصاريف نقل المبيعات ۲ ۹/۲ 
شان إلى ح/ الصندوق 
"دفع مصاريف نقل وتوصيل البضاعة المباعة" 
۲۰ من <ح/ المدینین -مؤسسۃ الأرکان ۳ ۹/٦‏ 
إلى ح/ المبيعات 
۰ بيع بضاعة بالآجل”" 
کت من ح/ مردودات ومسموحات المبيعات ٤‏ ۹/۸ 
اللت/ المسينين” ‏ -مؤنسبة الأركان 
o‏ 'رد جزء من البضاعة" 
10۰۰ من ح/ مردودات و مسموحات المبيعات 0 ۹/۱۰ 
إلى ح/ المدينين - مؤسسة الأركان 
۰ | السماح بجزء من البضاعة" 


من مذكورين ١‏ 5 
۹1۰° ح/ الينك 

Rss‏ ح/ الخصم المسموح به 

٠‏ | إلى ح/ المدينين -مؤسسة الأركان 


'اِثبات الخصم المسموح به" 























كلاد 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 
































1/١ من د/ الصندوق‎ ٠ 
۹/٦ من ح/المدينين "الأركان"‎ 

۰ (الرصيد 

۲٥۰ 
مدين ح/ مردودات و مسموحات المبيعات دائن‎ 
المبلغ | البيان رقم _التاريخ إإالمبلغ  البيان رقم |التاريخ‎ 

القيد الد 

TAÊ من مذڪورين‎ | ٠ ۹/۸ إلی ح/ الدینین "الأرکان'"‎ ٠ 
۹/۱۰ إلی ح/ الدینین 'الأرکان'"‎ ٠ 

٠۰‏ االرصيد 


























مدین ح/مصاريف نقل المبيعات دائن 





۰ إإلى ح/ الصندوق ۹/۲۳ 


























اپ 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 
المبلغ | البيان رقم التاريخ || المبلغ |البيان رقم | التاريخ 
القید القید 
٠‏ | إلى ح/ المدينبن "الأرڪان" E‏ 


























صا المبيعات: 





إجمالي المبيعات ۲۰ 
يطرح: مردودات و مسموحات المبيعات ۰" 

الخصم المسموح به ۸۰ )۰*۰( 
صا المبيعات "م۲۸1۰ 














NE 


























برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة الرابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المبيعات 


تدريبات 
التدریب الاول: 
ضع علامة ( ” ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) أمام العبارة غير الصحيحة 4 كل مما يلي : 
١‏ - ( ) تتطابق المعالجة المحاسبية لكل من مردودات المشتريات ومردودات المبيعات . 
۲ - ( ©)يؤدي الخصم المسموح به إلى تخفيض رقم إجمالي المبيعات الظاهر بقائمة الدخل . 
٣‏ - ( © صاك المبيعات هو مجموع المبيعات النقدية و المبيعات الآجلة. 
؛ - ( )بينما تؤدي مصاريف نقل المشتريات إلى زيادة المشتريات ب2 قائمة الدخل فإن مصاريف 
المبيعات أيضا تزيد رقم المبيعات الظاهر ب قائمة الدخل. 
aa‏ السعانع سان Eel Ea‏ ا انت 


التدريب الثاني : 

غیت الات 00ا اھالتت اف سا کھاتانتات 

9/١- ١‏ اشترت المنشأة بضاعة قيمتها ٠٦‏ ريال على الحساب من محلات القحطاني بخصم 
تحار 1 ويخصم تضدق ©1311 ثم السداد خلال عقر آنا 

وواامہ ری اھ ماد اانھتا SLANE‏ دف روا 

او مامت 0نا لشوكة الشاون بضاعة على الخستاب يقير 6 ريال عن أن نتم البتنداذ 
خلال هر من ق رت ال يقصيم ۶)؛ ۷٢٣‏ وها 

غ٤‏ -۹/۸ قامت المنشاة برد جزء من البضاعة المشتراة من محلات القحطاني بقيمة ١٠٠٠ريال‏ لعدم 
مطابقتها للمواصفات. 

SS REE IES US ELSES ASE 8 

1/٠١- ٦‏ سددت المنشأة لمحلات القحطاني المستحق لبا بشيك. 


22 


۸ - ۹ سددت شرکۃة الاو ا 


المطلوب: عمل قيود الیومیة اللازمة بے سجلات منشأة الرواد. 


ابلك ا اا 
اموس العامة اعام الفتي والقدويي المت 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


المدينون 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة الخامسة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المدينون 
الوحدة الخامسة : المدينون 
الجدارة: 


اتباع الإجراءات المحاسبية معرفة معالجة أرصدة المدينين ے2 السجلات وکیفیة احتساب وإظهار مخصص 
الوكوق الكتكون به فحصايا: ف الى فاك 


الأهداف: 
عندما تكمل هذه الوحدة يكون لديك القدرة على: 
٭ معرفةاجراءات تسجيل و تحصيل المدينين. 
©» معرفة أنواع الديون 
٭ معرفةالطرق لتحديد مخصص الديون المشكوك 3 تحصيلها 
٭ إجراء القيود الخاصة بإثبات الديون المشنكوك فيها 
٭ معرفة كيفية الإفصاح عن الديون المشكوك فيها 2 القوائم المالية 


مستوى الأداء المطلوب: أن یصل ا متدرب إلی معرفة ھذہ الجدارۃ بنسیة 7۸۵ 
الوقت المتوقع للتدريب: 10 ساعات 


الوسائل المساعدة: 
©» منافشة التدريبات 
٭ حالات تدريب جماعية 
٭ حل التدريبات 
_ حاظ 


متطلبات الجدارة: 
اجتياز حقيبة مالية ١‏ 


- ۷٦ - 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المدينون 


المدينون 


من اغارف عله غات الأعطال وخاصة د النشات التجازيه أن تحصيل كيم البضاعة المناقة ينه إما 
نقداً أو بالأجل. و ليس هناك شك ب أن الدفع النقدي هو الطريقة المفضلة للبائع لتحصيل قيمة المبيعات: 
و ك ى ا اند گرا هة فو اا وو دك ات م ن ما وهات 
وأسباب آخرى تسويقية. و عندما توجد هناك عملية بيع بالآجل فإن هناك ما يسمى بحساب المدينون. 
فالمدينون هم عملاء المنشأة الذين يتعاملون معها بالأجل أي لا يدفعون قيمة البضاعة نقداً بل # وقت لاحق 
لعملية البيع. و يعتبر حساب المدينون من ضمن حقوق المنشأة طرف الغير إي من ضمن أصول المنشأة. و 
نظرا لانمضان العام ال هه قاد الاتخراءابع النقاضة بالشامل مع المدينين مين حي الأوراف و 
اتوھ ات کھت سالجا ساسا 


اجراءات تسجیل و تحصیل حسابات امدینون : 

اہین و هی خوك هاا ع ا ل و جو ود عع الج ع اساب 
فيد نمكولياكت كمة المعاسية اب كمال الاجراءات الشاضة جيل ومتايعة تحصبي حبداناك المديتون: 
و فيما يلي مناقشة أهم مسئوليات قسم المحاسبة المتعلقة بحسابات المدينين و خطوات تنفيذ تلك 

الب رليات 


١‏ - استلام مستندات العملية: 
بعد الانتهاء:من اجراءات عملية البيغ 3 قم المبيعات قوم هذا الأحيزيإوسال المسهدات المعلقة بالعملية 
آل هينه اام سواة كان الس نهدا أوبالادل ومن امع الات الما ما الع فار 
البیعات: و يختلف شكل. و:محتويات ضاتورة المبيعات هيما بين المنشآت وذلك.حسب انظمة البيع المتبعة 5 
كل منشأة. و رغم هذه الإختلافات إلا أنها تشترك # بيانات محددة يجب أن تدرج بے الفاتورة مثل: 
- رقم الفاتورة. 
- تاريخ الفاتورة. 
= اسم الطرف الآخر من العملية: 
: يقة الدفع ( نقداً / بالأجل). 
عد کی ا ع 
- المبلغ الإفرادي و الإجمالي للفاتورة.. 


-۷۷۔ 
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- توقيع الشخص المسئول. 


بعد تعبئّة فاتورة المبيعات من قبل قسم المبيعات يتم إرساله إلى قسم المحاسبة والذي يقوم بالخطوات التالية 


تا اا ماف عات ال الل تاعا رفو م كفا ارد ا 

نے التوقيعيا شعلا انتداق مم د كر ارج ادا 

سر کرو و حف هد اف الها هة يكل عمل على جح و هراس الملات الخَاضة 
بالعملاء لمعرفة هل هي العملية الأولى مع العميل أم سبق التعامل معه و يوجد له حساب أو 
طف اك اما إذا كاف السلیة الأوق هك الشاء ماف خاص بالحفيل وكتابة امه 
ملی الل سن اناز وح داح ترا موا اللت او خت ما هو هة 
اللا بط مف هده الطالات: 

ف الشعیل المحاسين اليذه السابأاف کت ا سیاتی لاھتا. 

و ھا ات کک ات خاس کو یت الات 


رغایا ما اط ااقات پاسرل ال اك كبرعع آرازى تعطي الحميل ١‏ الدين) شورمن انف 
كما آن المنشآت كبيرة الحجم والتي بها إدارة للاتصالات» صادر و واردء تطلب أن يتم تسجيل جميع 
المستندات التي يتم من نقلها من قسم إلى آخر 4 سجل الإتصالات و ذلك لتسهيل عملية متابعة العمليات و 
معرفة موقفها من جهة و لإخلاء مسؤولية الطرف المرسل من المستندات على الأقل بالفترة التي تكون بها 
هناد ی ر الخرئ هو الذلك تم مسؤولية الا كد من اة النياناك الأسانبية للمس فدات 
على عاتق قسم المحاسبة كما سيناقش كالتالي. 


۲ - التأكد من صحة البيانات الأساسية للمستندات: 

و تسمى هذه العملية بعملية تدقيق المستندات و البدف منها هو التأكد من آن المستند و البيانات التي 
يحتويها صحيحة و قابلة للإثبات حتى يمكن الاعتماد عليها عند عملية التسجيل المحاسبي. و الخطوات 
المتبعة لتحقيق هذا البدف هي: 


- VA - 
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أ. فحص المستندات التي تم استلامها للتأكد من سلامتها و نظاميتها. 

ب. التحقق من البيانات 4# المستندات المستلمة مثل رقم المستند التسلسلي و تاريخه. 
ج. التحقق من اعتماد المستند من المسؤول بالمنشأة و صاحب الصلاحية بالتوقيع. 
د. التحقق من عدم تكرار المستند لاكثر من مرة. 


و بعد القيام بهذه المهمة يتم الإنتقال إلى المهمة التالية و هي استلام المستحقات التي للمنشأة على المدينين. 


٣‏ - استلام المبالغ المستحقة: 
لكل عملية بيع آجل موعد لسداد المستحق على المشتري يتم الإتفاق عليه بين طريے العملية. و يتولى قسم 
المحاسبة بالتعاون مع قسم التحصيل بالمنشأة إن وجد متابعة سداد مستحقات المنشأة لدى الغير. و عندما 
يحين موعد السداد و يتقدم المدين للسداد يتم القيام بالخطوات التالية لتنظيم عملية السداد بالشكل 
انا 


ر ا ی و و مر کا آزسکت کید 
باس وق اا اة ذل الل طرف الها و غاا ما فل انات مل 
اسم العميل و المبلغ المحصل و تاريخ التحصيل و كذلك سبب السداد لأي عملية يتم 
السداد. 

جب فكلا" العويل ١:‏ ضبق تمدن لتق ا اه و هه عل الا بل مار انال 
کونه سند إثيات له يأنه سدد ما عليه للمنشأة. 

ج. استلام المبلغ و توريده للصندوق و إعداد القيود المحاسبية الخاصة باستلام النقود كما 
سات تا 


د. تزويد الرئيس المباشر بصورة لقيد المبلغ. 


و غالا ما ف انا ناما ارفا تخل ادها ك نتم عملية التلاعن أو لحكلا د مل ذد 


۔- ۷۹ - 
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غ. متابعة تحصيل أرصدة المدينين: 

بين كل قترة و أخرى يتم مراجعة مستحقات المنشأة لدى الغير و ما تم تحصيله منها و الرصيد المتبقي 
الذئ الم يحضل يعد.:و اليدف من ذلك هو معرفة موقف المنشأة الماني وما لبا ندی الغير. و لتحميق هذا 
البدف يتم القيام بالخطوات التالية: 

ا و ا فی السشل خا ام الک فم هق 
لتق تسرد کسابات الات اھ ش رج گت موا اسان لاسن وكا هر 
فود کک مھ کات کات عمق وم دم لف ات کاب اھٹات شام الح 
العملاء و ذلك لمعرفة الرصيد النھائي. 

ف وف ا ت ات م ا ده ا ن 

aE ga O E O e يفيل لزانم‎ 
العملاء.‎ 


وفيما يلي الجانب المحاسبي لما يخص حسابات المدينين. 


المعالجة المحاسبية للمدينين: 
يتم إثبات وإظهار أرصدة المدينين 4 السجلات 4 حالة البيع الآجل حيث يكون قيد البيع كالتالي: 
۳۴ ۶ھ البيان رقم ٠‏ صفحة التاريخ 
القید | الأستاذ 
x xX xX X‏ کن ن7ا کن 

XXXX‏ إلى E‏ المبيعات 
ابيع بضاعة بالآجل 























وتتأثر أرصدة المدينين بالنقص ے حالة حدوث مردودات أو مسموحات المبيعات أآو ے حالة سداد جرء أو 
كال الك الس على الل حت جل د المديكيق :داق يقيمة اكردوواف اوبالبالة المنددة 
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أنواع الديون: 
هناك ثلاثة أنواع من الديون وهي: 
0 «الديوق الكو ده تحصيلهاة ومح الديون الى من الل عدم تمصو ها عي هر 
ا 00 ك2 سار ا تن بت الات کہ اعد سکس ا ایز رات 
بتکوین مخصص للدیون الشکوك يے تحصيلها حيث سوف ينعكس ذلك على صحة 
الأيزاذاث اتعقف داكي الدكل. 


8 - 'الديون العدومة- :وهئ الديون ال :كي :عدم تعصيلها فغلاً وذلك الأسباب خارجة عن إزاذة 
المنشأة کإافلاس أحد العملاء أو موته آو آي سبب آخر» حيث يتم إنزال هذه الديون المعدومة 


من أرصدة المدينين (سوف يتم الحديث عنه لاحقا). 


۳ الديون الجيدة: وهي الديون القابلة للتحقق ويتم الوصول إليها بطرح مخصص الديون 
المشكوك 24 تحصيلها من آرصدة المدينين 2 قائمة المركز المالي ( سوف يتم الحديث عنه 
لاحقا). 


مخصص الديون المشكوك في نتحصيلها : 
اكانهاية كن يده تقوم ا ر ا اندو رة اون اتو ا 
التي من المحتمل عدم تحصيلها حيث تقوم بإتباع عدة طرق منها: 
طوق فجدية نبي :ا لدوة الك تمرك ایا 
يتم اتباع أحدى الطريقتين التاليتين لتحديد الديون المشكوك فيها » وهي: 
.١‏ كنسبة من المبيعات الآجلة ( مدخل قائمة الدخل) 
؟. كنسبة من رصيد المدينين (مدخل قائمة المركز المالي) 


أولاً: كنسبة من المبيعات الآجلة: 


بناء على مبداً مقابلة الإيرادات بالمصروفات یتم تقدير نسبة من المبيعات الآجلة حديون یتوفع عدم 
تحصیلھاء حيث یتم مقابلة هذه الديون (مصروفات) بإیرادات الفترة لقياس دخل الفترة بدفة. 


۔۸١-‎ 
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وهذه الطريقة لبا ثلاث خطوات لتحديد الديون المشنكوك +3 تحصيلها وهى: 


الخطوة الأولى: تقدير الديون الغير قابلة للتحصيل: 
يتم تقدير الديون المحتمل عدم تحصيلها بمقارنة المبيعات الآجلة للسنوات السابقة مع الديون التي 
أعدمت خلال هذه السنين وبناءً على ذلك تقوم المنشأة بتقدير نسبة الديون التي من المحتمل عدم تحصيلها. 


مقال ۱١‏ نتاء على الخو اة قوت متشأة العصين لسنة ١4577‏ هديلة 7ن المسوعات الآجلة 
حديون لن تتمكن من تحصيلها. 


الخطوة الثانية: تقدير مبلغ الديون المشنكوك 4# تحصيلها : 
و2 هده الخطوة تقوم المنشأة باستخراج مبلغ الديون الغیر قابلة للتحصيل وذلك بصرب النسبة 
المقدرة بمبلغ المبيعات الآجلة بعد استبعاد مردودات ومسموحات المبيعات والخصم المسموح بك. 


مثال ": أظهر ميزان المراجعة لمنشأة العتيبي 24 نهاية سنة ٠٤١١١‏ ه المعلومات التالية: 
۰ء۶ المبيعات الآجلة. 51٠٠١‏ مردودات ومسموحات المبيعات, ۷۹۵۰۰ مدینون 
الحل: 

أولا: صا المبيعات الآجلة: 

إجمالي المبيعات الآجلة 01۰° 

يطرح: مردودات ومسموحات المبيعات Ss‏ 

صا المبيعات الآجلة لئ 


كانياً : تهديو الديوق المكتكرك فيا 
٠٠ئ٤‏ صاك المبيعات الآجلة * 7۶۲ نسبة الدیون المشنكوك 3 تحصيلها - ۸۸۰۰ ریال 








الحكلوة الات اتات اتون اف ك فة ته 

ویتم إثبات الديون المشكوك 2 تحصيلها 2 السجلات وذلك بفتح حساب یسمی ح/ مصاریف 
الوا کا کل د ع هد ان عة ك ل ته کف اا رفاك 
الذي يتم إقفآلة 4 نهاية السنة 4 حساب الأرباح والخناكر. أما الطرف الداكن للقيد فيتم فتح حساب 


- ۸۲ ۔ 
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نس ga‏ الشک ان د تعرس اها حل ناف EA E‏ 


A‏ 407 هه 


E 
1/7۰ من ح/ مصاريف الديون المشكوك 4 تحصيلها‎ ۸۸۰۰ 























فيد إقفال ح/ مصاريف الديون المشنكوك فيها : 
القيد | الأستاذ 
۰0° من ح/ الأرباح والخسائر ۲ 


10° إلى ح/ مصاريف الديون المشكوك 24 تحصيلها 























الخطوة الرابعة: إظهار الأثر على القوائم ا مالیة: 
يتم إظهار الأثر على القوائم المالية على النحو التالي: 
قائمة الدخل: 


صاے المبيعات XXXX‏ 
يطرح: تكلفة المبيعات ×× ×× 


مجمل الریح > 
مصاریف | لت لتشغيا : 


-۰ ۸۳ ۔ 
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قائمة المركز المالى 2 1577/١7/٠١‏ ه: 
الأضول اللتراولة: 
م اه 
٠‏ | يطرح: مخصص الديون المشكوك 2 تحصيلها 
٠سام‏ صا المدينين 














وبتقدیر قيمة الديون المشكوك 2 تحصيلها وإظهار الأثر على القوائم المالية فإن المنشأة قد قامت 
بمقابلة مبيعات الفترة بالخسائر المتوقعة من عدم تحصيل الديون الناتجة من المبيعات الآجلة وبهذه المقابلة 


فإن قائمة الدخل قد أظهرت صورة وافعية للدخل. 


ثانياً: تقدير الديون المشكوك في تحصيلها كنسبة من رصيد المدينين: 
زک فر هة دیو ادنو الشكو نن جوا كف مح زم ادنو علق اف اترگ 


المالي حيث يتم ضرب نسبة الديون المشكوك 4 تحصيلها بأرصدة المدينين المتوقع تحصيلها فعلا 
لاستخراج مبلغ الديون المشنكوك فيها. وتعتمد هذه الطريقة على عدة خطوات هى: 


الخطوة الأولى: تحدید نسبة الدیون الغیر قابلة للتحصيل: 
كما سبق وآن ذكرنا 2 الطريقة الآولى» فإن المنشأة وبناء على خبراتها السابقة تقوم بتقدير 
المبالغ التي تتوقع عدم تحصيلها من أرصدة المدينين واستخراج نسبة الديون الغير قابلة للتحصيل. 


مثال :١‏ بناء على درأسة الديون للأعوام السابقة»قررت منشأة القحطاني تقدير نسبة الديون المشكوك 


الخطوة الثانية: تقدير مبلغ الديون المشنكوك 2 عدم تحصيلها : 
و2 هذه الخطوة تقوم المنشأة باستخراج مبلغ الدیون الغیر قابلة للتحصيل وذلك بصرب رصيد 
E E N E EE‏ 


۔۸٤-‎ 
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مثال 2:۲ ۰/۲۰ ه أظهر ميزان المراجعة لمنشأة القحطانى رصيد المدینین بمبلع وقدره +۸۰ 
ریال. 


الحل: 
تقدیر الديون المشكوك فيها: 
۱۸۰۰۰۰ رصيد المديئين # نهاية السنة # 6 نسبة الديون ا لمشكحوك 3 5 تحصيلها - ٠‏ ريال 


الخطوة الثالثة: إثبات الديون المشكوك فيها : 

يتم بے هذه الخطوة إثبات الديون 4 السجلات حيث سوف يتأثر ح/ مصاريف الديون المشنكوك 
فيها وكذلك ح/ مخصص الديون المشكوك فيها بالمبلغ المقدر للديون مع ملحوظة أنه إذا كان هناك 
رصيد سابق لمخصص الديون فإنه يجب مقارنة الرصيد السابق بالرصيد الجديد وش هذه الحالة نجد 
الاحتمالات التالية: 


٠ ©‏ الاختمال الأول: الرصيد الجديد مساو لترصبيد: الخصضن السايق: 
وش هذه الحالة لا يتم إجراء أي قيود محاسبية لآن الرصيد المطلوب تكوينه هو نفس مبلغ الرصيد 
السابق فلو فرض أن الرصيد السابق ٠٠٠١‏ ريال والرصيد المطلوب تكوينه ٠٠٠١‏ كما هو مبين 
أعلاه فإنه لا يجراً أي قيد بسبب تساوي الرصيدين. 


ب) الاحتمال الثاني: الرصيد الجديد أعلى من رصيد المخصص السابق: 
2 هذه الحالة يكون آساس المقارنة هو رصيد المخصص الجديد حيث يتم زيادة رصيد المخصص 
السابق ليساوي رصيد المخصص المطلوب ويتم إثبات الفرق فقط ك4 السجلات. 
فلو فرضنا آن رصيد المخصص السابق هو 16٠١‏ ريال فإن المعالجة المحاسبية تكون: 

أولاً: إيجاد الفرق بين الرصيدين: 
يتم طرح الرصيد الجديد من الرصيد السابق: 
+8 الرصين"العوين ك + ها آترضرت الات :ھ۶۶ 

وك هذه الحالة يتم زيادة رصيد المخصص السابق بقیمة ۲٥٥٢‏ ليساوي رصيد المخصص الجديد 
المطلوب تكوينه. 
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ثانياً: إثبات الفرق 4 السجلات: 

A VESTS EG 
دائن البيان رقم | صفحة | التاريخ‎ ١ مدين‎ 
القيد | الأستاذ‎ 
۸۳ اھ مک نت انون اا کون کے ا‎ 0٠۰ 
سو '' زی ا مهو انون اا کو ف وی ا‎ 























٢‏ قید إقفال ح/ مصاريف الديون المشكوك فيها 2 ح/ الأرباح والخسائر: 
القيد | الأستاذ 
٣۰‏ من ح/ الأرباح والخسائر 7/1 























وذ للف طهر دفر ا قاد دا محخخيضن الدنوة "| لشحكزكف:فرها كا ذيانة الشفةه گالٹال: 





مدین ح/ مخصص الديون المشكوك 2 تحصيلها دائن 
المبلغ البيان رقم | التاريخ || المبلغ البيان رقم | التاريخ 
القيد القيد 


٠‏ | رصيد أول السنة 
۰ | من ح/ مصاريف 
رصيد آخر السنة الديون المشنكوك 
مس فيها ١١/٠١‏ 
(الرصید الواجب 
فور اا 


























- A٦ - 
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ثالثاً: إظهار الأثر على القوائم المالية: 
قائمة الدخل: 
ضا البیعات X X X X‏ 
يطرح: تكلفة المبيعات ×××× 
مجمل الریح ×××× 
سا تر اعت 
مصاريف الديون المشكوك +2 تحصيلها ۲۰ 


قائمة الم ركز المالي 2 ۱٤١۳/١۲/۳۰‏ ه 
الأضنول المكواولة: 
تل O‏ 
(۹۰۰۰) | یطرح: مخصص الدیون الشکوك بے تحصيلها 
a‏ 

















الديون المعدومة : 
ھی ك اون الى ا ك جه رانا لت السا خارخمه :في سنيظرة |11 النشاء كرد اد 
العملاء أو إفلاسه أو سقوط الدين بالتقادم أو لآي سبب آخر. وعندما تقرر المنشأة إعدام الدين فإن رصيد 
العمل لكيه واق قل :هذا الدين انود ينيك يحيل .يت /التدينين داكا بقيمة الدوة السد عم ماس د 
النساتئ حيبت الہ لات 

١‏ - طريقة إعدام الدين باستخدام الملخصص 

٢‏ - يقة الحذف المباشر 


- ۸۷ ۔ 
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أولاً: طريق إعدام الدين باستخدام المخصص: 
غتدمنا تر الا عداو دن مع وجوه طس مات (عاف الاو ہز سا افلی ای اہ 


۳ هپ ۸ 


ولتوضيح المعالجة المحاسبية لإعدام الدین فإننا نفترض المثال التالي: 
مثال: 2 ٠١۲۳/١۲/٠٠١‏ ه أظهر ميزان المراجعة لمنشأة الخالدية الأرصدة التالية: 
اسم الحساب ن دائن 

ح/ المدينين د٢٣۲‏ 
ح/ مخصص الدیون المشكوك 3 تحصيلها ۸۰٠۰‏ 
فإذا علمت أنه: 

٭ تيے ۰/۲۳ تم إعدام دين لأحد العملاء بمبلغ 76٠١‏ ريال 

٭ جرت عادة المنشأة على تقدير الديون المشنكوك +2 تحصيلها بنسبة 720 من رصيد المدينين 














المطلوب: 
.١‏ عمل قيد إعدام الدين ب تاریخ ۱۰/۲۳ 
۰ فی کون ا تضهن الخد د اه 
". بيان الآثر على القوائم المالية 
الحل: 
۹ قيد إعدام الدين # تاریخ ۱۰/۲۲ هو: 
مادق | داكن البیان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
۹۰۰ من ح/ مخصص الديون المشنكوك +2 تحصيلها 0۷ 


| إلى ح/ المدينين 























ويجب التنبيه إلى أن الأرصدة الظاهرة 2 ميزان المراجعة لكل من ح/ المدينين و ح/ اللخصص 
قد تأثرت بهذا القيد وذلك 2 تاريخ إعدام الدين آي 2 ٣‏ ويذلك تڪون الأرصدة الظاهرة 2 ميزان 
المراجعة أعلاه قد تم تخفيضها بالدين المعدوم. 


- ۸۸ ۔- 
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۲( فيد تكوين الملخصص الجديد: 


الخصص الجدید المطلوب تكوينه - ٣٥٠س‏ تد المديئين × ٥‏ نسب الدين 


المشكوك فيها - ۱۱٥٥١‏ مبلغ المخصص الجديد 





مقارنة الرصيد الجديد بالرصيد السابق: 
٠‏ الرصيد الجديد 68٠٠١‏ الرصيد القديم - ٠٠٠١‏ الزيادة 2 المخصص 


فيد التسوية للمخصص ‏ 3 775/١5/5١‏ 1اه: 
۹۰۲ | فاكت البیان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد ١‏ الأستاذ 
۳0۰۰ فی ی/ مضاریت الشیون الٹشک رت2 تحمرتھا ۸۳۴۲ 
0۰۰ إلى ح/ مخصص الديون المشكوك 4 تحصيلها 























قيد إقفال ح/ مصاريف الديون المشكوك فيها: 
القيد | الأستاذ 
0۰۰ من ح/ الأرباح والخسائر ١‏ 























ے ۹ے 
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۳ الأثر على القوائم المالية: 
قائمة الدخل: 
صاك ا لمبیعات ×××× 
يطرح: تکلفة المبيعات ×××× 
مجمل الربح ×××× 
مصاريف التشغيل: 
مصاريف الديون المشكوك 2 تحصیلھا 0۰° 


قائمة المركز المالي: 
اكول اداو 
کت انت 
(6016 | يطرح: مخضتصن الديون المشكوك ف تحصیلھا 
روي الصا الاين 














ثانياً: طريقة الحذف المباشر: 
وفيها تقوم المنشأة بإثبات الديون المعدومة مباشرۃ يے ح/ المدينين دون اتباع سياسة تڪوين 
ف ادو اا رن ا وو ت ی ا ر 


مثال: أظهرت سجلات إحدى المنشآت التجارية المعلومات التالية: 
ضفن انين کس سار 
ديون معدومة ١6‏ 
غت اناا لا ع اة تك رين ضفن ديون الشكوك هيه ايكون فيد إهذاء الدين 
كالتالي: 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المدينون 
القيد | الأستاذ 
١5٠‏ من ح/ مصاريف الديون المعدومة 


١6٠‏ إلى ح“/ المديئين 























وبذلك ينقص رصيد المدينين بمقدار ١74٠١‏ ليصبح )۱٦۹۰۰ - ۱۸۰۰۰۰( 1١55٠٠١‏ 


فيد إقفال ح/ مصاريف الديون المعدومة 
دن داكن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
۰۰" من ح/ الآرباح والخسائر 

۰ | إلى ح/ مصاريف الديون المعدومة 























الأثر على قائمة الدخل: 
مصاریف | تل لتشغيا : 
مصاريف الديون المعدومة ١6‏ 


تحصيل الديون التي تم إعدامها: 

وهو تحصيل ما فد سبق إعدامه فقد تتمڪن المنشأة من استرجاع بعض أو كل الدين المعدوم و2 
مناه التخالة :تقوم اللنظنأة اول اقات الدين المستعاد يك الظرف اون 72 ارت ومن کم [عراء قید 
90 )8 


== 
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مثال: تمكنت إحدى المنشآت من استرجاع دين معدوم لأحد العملاء بمقدار 00٠٠١‏ ريال عفان المنشأة 
تتبع طريقة تكوين مخصص» فيكون فيد تسجيل إعادة الدين كالتالي: 


00۰۰ من </ المدینین 
٠‏ | إلى ح/ مخصص الديون المشكوك 2 تحصيلها 























قيد تحصیل المبلغ: 
۴ | حاكن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
14۰ ف 

| إلى ح/ المدينين 























ے ۳ ۹ات 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المدينون 
اسئلة وتدريبات 
الاسئلة : 


۲ تكلم عن فائدة تكوين مخصص للديون المشكوك 4 تحصيلها و 
طرق تكوينه. 


التدريب الأول : 
ضع علامة ( ” ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( فا ) أمام العبارة الخاطئه فيما يلي : 

.١‏ ( )يتساوى دائماً رقم رصيد مخصص الديون المشكوك 4 تحصيلها المراد تكوينه 2 نهاية 
العام مع رقم الديون التي تم إعدامها خلال العام . 

؟". ( ) إذا كانت المنشأة تتبع سياسة البيع النقدي فإنه لا داعي لتكوين مخصص للديون 
المشكوك 2 تحصيلها. 

۳. ( ) تعتبرالديون معدومة عندما تتأكد المنشأة من توقف المدين عن السداد. 

غ. ( ) تطبيقا لمبدأ المقابلة يتم احتساب الديون المعدومة مصروفا تحمل به الفترة المالية التي تم 
البيع الأجل فيها وليس 2# الفترة المالية التي تثبت عدم إمكانية تحصيلها . 

ك. ( “يتم التوصل إلى رقم صاح المدينين بإضافة إجمالي المدينين إلى رصيد مخصص الديون 
المشكوك فيها. 


التدريب الثاني : 
فيما يلى بعض الأرصدة الظاهرة 2 ميزان المراجعة لأحد المنشآت 3 177/١7/٠١‏ ه: 


2 دين اعدم‎ 0٠ 2١/١27 مخصص الديون المشكوك +2 تحصيلها‎ o مدینون؛‎ ١1٠6٠ 
مبيعات آجلة.‎ CSRs هف‎ 1۲۲/۱ ۰/۱ 


فإذا علمت أن: 
١‏ ب نهاية السنة تو أحد المدينين واعتبر دينه البالغ ٠٠٠١‏ دين معدوم. 


© جرت عادة المنشأة على تكوين مخصص الديون المشكوك فيها بئسية ٥‏ من رصيد المدينين. 


= 
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١‏ - إجراء فيود اليومية اللازمة لاثبات الديون المعدومة. 
؟ -ماهوقيد التسوية لتكوين المخصص الجديد 2 ٠٤١۲/۱۲/۳۰‏ ه. 
۳ -بيان الأثر على القوائم المالية 2 ٠١١۲/۱۲/۲۳۰‏ ه. 


ے ات 


ابلك ا اا 
اموس العامة اعام الفتي والقدويي المت 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


المخزون السلعي 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


الوحدة السادسة: المخزون السلعي 


الأهداف: 
عندما تكمل هذا الوحدة يكون لديك القدرة على: 
© التمييز بين أنظمة المخزون 
٭ تحديد تكلفة المخزون بناء على طرق المخزون المختلفة 
© معرقفة الآثر لكل طريقة من طرق المخزون على القوائم المالية 
© تقييم المخزون على أساس سياسة التكلفة أو السوق أيهما أقل 
٭ معرقة اجراءات الجرد الفعلي للمخزون و قيود التسوية للفروقات 


مستوى الأداء المطلوب: أن يصل المتدرب إلى معرفة هذه الجدارة بنسية 560/ 


الوقت المتوقع للتدريب: 12 ساعة 


الوسائل المساعدة: 
©» منافشة التدريبات 
٭ حالات تدريب جماعية 
٭ حل التدريبات 
٭- تعاس 


متطلبات الجدارة: 
اجتياز حقيبة مالية ١‏ 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


المخزون السلعي 


من النادر أن تكون هناك منشأة تجارية تقوم بعملية البيع والشراء 4 نفس اللحظة الزمنية» إذ يكون 
لهذا ككس ا ی ع و ا کسی ا کی ای ن و 
المدة الزمنية عن طريق التخطيط المسبق لعملية الشراء و كذلك استخدام الأساليب التقنية الحديثة. كما 
اه لس مل کالفا ھتاہ كوه حمق العاف فور للداة من السك أن 
يكون مخزوناً ويتم تحويله إلى العرض متى ما قلت كمية البضاعة المعروضة من نفس الصنف. و قد تم 
العاف نف عفان مع البضاعة الى بالحازن وكولك وة اكرون السلمى و كل 
المخزون السلعي و ما يتعلق به من نقاط أهمية كبيرة عند قياس أصول المنشآت التجارية» إذ قد يشكل 
وزناً كبيراً من ممتلكات المنشآت بالإضافة إلى أنه يعطي مؤشراً حول مدى استعداد منشأة ما لاستقبال 
متطلبات المستهلكين خلال فترة زمنية من الوقت. و سيتم مناقشة المخزون ب هذا الفصل من حيث تعريفه 
وطرق فياسه و الاجراءات الخاصة يجرد المخزون. 


تعريف المخزون السلعي : 
بض افر اسل كل ها فمك النشأه من يضاق ع ]آخرةالفخزة بقرض إعاده بيعها و يعر التحروق 
أحد عناصر الآصول المتداولة على اعتبار أنه سيتم بيعه و تحويله إلى نقدية خلال فترة لا تزيد عن السنة. و 
لقياس المخزون السلعي أهمية كبيرة وذلك لما يلي من أسباب: 

.١‏ يشكل وزناً كبيراً من حيث القيمة بالنسبة إلى باقي الأصول المتداولة. 

وکر روو کر الف غا نكل :من قاقمة اتدل واعاقبةابنركة اماتى كقهنا سوس لأحفا. 

. يؤثر المخزون على أرصدة الفترة المحاسبية التالية باعتباره أحد عناصر قائمة المركز المالي؛ أي من 

ضمن الحسابات الحقيقية. 


ويشتمل مخزون آخر المدة على العناصر التالية: 
٭ البضاعة الموجودة 4 المستودعات ومراكز البيع والمصانع و يدخل ضمنها مردودات المبيعات. 
١‏ بضاعة الآمانة وهي البضاعة المملوكة للمنشأة الموجودة لدى وكلاء البيع. 
© البضاعة التي بالطريق بشرط أن يكون الاتفاق هو التسليم محل البائع. 
© البضاعة المملوكة للمنشأة ولكن 2 مستودعات الجمارك. 


ک۹ ین 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


جرد المخزون : 
ولكي يتم تحديد المخزون و فيمته الفعلية يتم القيام بنوعين من جرد المخزون السلعي و هما الجرد 
الدفتري و الجرد الفعلي. 


الجرد الدفتري: 
يقصد بذلك تحديد قيمة المخزون من و اقع ما هو مسجل 2# الدفاتر و السجلات المحاسبية للمنشأة. إي 
من خلال الفواتير المسجلة ب2 دفتر اليومية العامة و كذلك من واقع أرصدة ميزان المراجعة. 


الجرد | لفعلي: 
یقصد به القيام بزيارة المستودعات و المحلات لجرد البضاعة فغليا لمعرفة ما هو موجود من البضاعة من 
ضاف و كميات من واكم المشاهدة الادية الملموسة: 


و فیما يلي كيفية القيام بكل من الجرد الدفتري و الجرد الفعلي. 


الجردالدفتري: 

هناك نظامان يتم إتباعهما لتحديد كمية وتكلفة المخزون من واقع السجلات المحاسبية وهما: 
٭ نظام المخزون المستمر 
©» نظام المخزون الدوري 


نظام المخزون المستمر: 

لا يتطلب 4 هذا النظام فتح حسابات مستقلة للمشتريات و المبيعات و المردودات و المسموحات بل 
ف حت امرون ته هه ماكو تميق صووافاات الا او ف واا ا د 
حالة المشتريات يجعل حساب المخزون مدينا بقيمة المشتريات وحساب تكلفة البضاعة المباعة داثنا بنفس 
القيمة والعكس ك حالة المبيعات» وبذلك يمكن تحديد تكلفة ووحدات المخزون المتبقية 4 أي وقت 
خلال السنة. 


3-53 
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نظام المخزون الدوري: 

وك هذا النظام يتم فتح حسابات مستقلة لكل من المشتريات ومردودات ومسموحات المشتريات و 
مصاريف نقل المشتريات وكذلك للمبيعات و مردودات ومسموحات المبيعات ويتم جرد فعلي للبضاعة آخر 
الفترة لتحديد تكلفة وكمية البضاعة المتبقية ويتم إثباتها ب حساب المخزون حيث يكون قيد إقفال ح/ 
زوق" اول العف ات ارون را اناي 


أولاً: يتم عمل قيد لإقفال مخزون أول السنة كالتالي: 


مدت | حاكن البيان رقم ٠‏ صفحة |التاريخ 
القيد | الأستاذ 
RR‏ من ح/ الأآرباح والخسائر ۸۳۰ 
××٭ | إلى ح/ المخزون" أول السنة" 























ثانيا : یتم إثبات مخزون آخر السنة بعد جردہ بالقید التالي: 


ع 


ااا اه 
×××× 


من ح/ مخزون آخر السنة" 7/1 
x x xX‏ إلى ح/ الأرباح والخسائر 























ولتحديد تكلفة المخزون آخر السنة وعدد الوحدات المتبقية فإن هناك عدة طرق محاسبية متاحة 
على المنشأة أن تختار وأحدة منها لاستخراج تكلفة المخزون آخر الفترة منها ما يلي : 


يلد 
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طرق تحديد تكلفة المخزون آخر الفترة: 
هناك أربع طرق لتحديد تكلفة المخزون هي: 


Specific 0 التمييز العيني (المحدد) للبضاعة‎ )١ 
Average Cost متوسط التکلفة الرجح‎ ٢ 
First —in- First Out (FIFO) الوارد أولا صادر أولا‎ ٣ 
Last -in- First Out (LIFO) الوارد آخیرا صادر أولا‎ )٤ 


)١‏ طريقة التمييز العيني (المحدد) للبضاعة: 

و ا يق سال اول النوو كنسيا ذو القيمة العالية(متل: المجوهرات و 
السیاراتء ..الخ) حیث تعد هذه الطريقة الآسلوب الأمثل لتحديد تكلفة المخزون آخر السنة 4 حالة 
اد غا و او ف کف ا الكو انه 


بفرض أنه بعد جرد المخزون وجد أن كمية المخزون المتبقية آخر السنة هى 7٠١‏ وحدة تتألف من الآتى: 

















تاريخ الشراء عدد الوحدات المتبقية 
۲ محرم ٢‏ 

۰ رمضان‎ ٤ 
10 شوال‎ ۲ 

Ao ذو الحجة‎ ٤ 

مجموع المتبقي ۰ 


ويفرض أن المنشأة تمكنت من حصر وجرد وحدات المخزون آخر السنة وتمييز وربط تكلفة 
المشتريات بالوحدات المتبقية» لذا يمكن تحديد تكلفة المخزون آخر السنة على النحو التالى: 


2 
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تكلفة المخزون آخر ا! لة: 


الاك 


مبادئ المحاسبة (؟) 


عدد الوحدات التكلفة 


ا الوحدة الإجمالية 
۲ محرم ۲۰ x‏ ۰ ں٠٤٢‏ 
٤‏ رمضان 0۰ Vk ١ x‏ 

۲ شوال 

۰۰۰ 33 × Ao ذو الحجة‎ ٤ 


مجموع التب لمتبقي ۲۲۰ 






































وبهذا نجد ان تكلفة المخزون آخر السنة التي تظهر 2 السجلات والقوائم المالية هي ۳۲۹۰۰ ریال 
والتي تمكنت المنشأة من ربط المشتريات بالمخزون آخر السنة. ولكن 2# أغلب الأحيان لا تتمكن المنشآت 
من کو وا ت ا كاك القة وذلك سنن حون فول “ساكل ن الا مات ف العاف عوك د 
تستطيع المنشأة 4 هذه الحالة اتباع هذه الطريقة وعليها أن تختار طريقة آخرى من طرق المخزون فيما يلي 
شرح لبذه الطرق المتبقية: 


ولحي نتمكن من تناول الطرق المتبقية فإننا نفرض المثال الموحد التالي: 


قال ANNE‏ 
ظيما يل البناتات المتعاقة يحرجكة المهزون 2 اى ا تاحار ةة 
























































فإذا علمت: 


© أنه بعد جرد مخزون آخر السنة وجد أن عدد الوحدات المتبقية هى 








التاريخ 


١‏ مخزون أول المدة 


٥۵‏ مشتريات 


۳ مشتريات 


۹ مشتريات 








عدد الوحدات 
٠٦‏ وحدة 
(V0‏ 
۱۸۰۰ 


١6٠٠ 


ہ٣٢‎ 








e 


٠‏ ریال 








٠‏ وحدة 






































برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


© إن عدد الوحدات المباعة 556٠٠‏ وحدة 
المطلوب: 
)١‏ استخراج تكلفة المخزون آخر السنة 
؟) واستخراج تكلفة البضاعة المباعة (تكلفة المبيعات) 


۲٢‏ طریقة متوسط التكلفة المرجح: 
يتم استخراج متوسط التكلفة المرجح بقسمة تكلفة البضاعة المتاحة للبيع على عدد الوحدات 
المتاحة للبيع» وبعد ذلك يتم ضريه بعدد الوحدات المتبقية آخر الفترة لاستخراج تكلفة المخزون 
آخر الفترة ويمكن التعبير عن ذلك کالتالی: 


تكلفة البضاعة المتاحة للبیع 
١‏ ) متوسط التکلفة = 
ا پت عدد الوحدات المتاحة للبيع 


تكلفة المخزون آخر الفترة = متوسط التكلفة المرجح * عدد وحدات المخزون المتبقية آخر الفترة 








وبالرجوع إلى بيانات المثال الشامل فإنه يمكن استخراج تكلفة المخزون كالتالي: 


.١‏ يتم استخراج تكلفة البضاعة المتاحة للبيع وعدد الوحدات المتاحة للبيع على النحو التالي: 


التاريخ عدد الوحدات تكلفة الوحدة | التكلفة الإجمالية 
۱ مخزون أول المدة ٠‏ وحدة |* ٠‏ ريال ٠٠‏ ريال 
٥‏ مشتريات ح٢‏ × ۳ م۰۰۰ 
۳ مشتریات ۰ 2۸ا 5 ۱۲ ۲۰0۳۰٠٠۰‏ 
6 مشتریات +۵۶ 5 ۲٥٣۰ ٥١‏ 
البضاعة المتاحة للبيع ٠‏ وحدة ٠ه‏ ريال 






































- ۱۰١1 ۔-‎ 
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مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


متوسط التكلفة المرجح = تكلفة البضاعة المتاحة للبيع 
عدد الوحدات المتاحة للبيع 


۰ ريال 


۲۰٠٣٥‏ ۲ وحدة 
١6 =‏ 


۳. استخراج عدد الوحدات المتبقية لمخزون آخر السنة: 
ج هذا المثال تم إعطاء عدد الوحدات المتبقية لمخزون آخر الفترة وهي ٠٠٠‏ وحدة» ولڪن 
يمكن أيضا أن نتوصل إلى الوحدات المتبقية 4 حالة عدم توضيح ذلك بطرح عدد الوحدات 
المتاحة للبيع من عدد الوحدات المباعة على النحو التالي: 


عدد الوحدات المتبقية آخر الفترة = عدد الوحدات المتاحة للبيح - عدد الوحدات المباعة 








550٠06٠ =‏ وحدة - ۲۹۵۰۰ وحدة 


٠٠٠١| =‏ وحدة 














.٤‏ استخراج تكلفة المخزون آخر السنة: 
وهو عبارة عن ضرب المتوسط المرجح بعدد الوحدات المتبقية آخر السنة على النحو التالي: 


تكلفة المخزون آخر السنة = عدد وحدات المخزون المتبقية آخر السنة * متوسط التكلفة المرجح 








۱۲٤0 × ةدحول٠*‎ = 


۲۷۳٢۵۰٢ -‏ ریال 














5١5 

































































برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


ب) تكلفة البضاعة المباعة: 

يتم استخراج تكلفة البضاعة المباعة بطرح تككلفة البضاعة المتاحة للبيع من تكلفة 
المخزون آخر السنة على النحو التالى: 
تكلفة البضاعة المباعة = تكلفة البضاعة المتاحة للبيع - تكلفة المخزون آخر السنة 








٤٠٤٥۰۰ =‏ ريال - "058٠‏ ريال 
۳٦۷۱٣٥٣۱ >‏ ریال 


ويجب ملحوظة التفرقة بين المخزون على أساس الوحدات وبين المخزون على أساس التكلفة 
بالريال واستخداماته 4 استخراج تكلفة البضاعة آخر الفترة و تككفة المبيعات. 














0 و 
وهي تعتمد على نظرية أن ما يتم شراؤه أولا يتم صرفه للإنتاج أو بيعه أولاً أي أن المخزون المتبقي 
آخر المدة يكون من آخر مشتريات تم شراؤها وبأحدث الأسعار. لذلك نجد أن المخزون آخر المدة ب 
المثال السابق ٠٠٠١‏ وحدة يتألف من أحدث مشتريات تم شراؤها وهي مشتريات ١١/5‏ بالكامل 
وجزء من مشتريات ”7/7 بسبب عدم تغطية مشتريات ١١/5‏ لإجمالي الوحدات المتبقية: 


عدد وحدات المخزون المتبقية آخر الفترة - ٠٠٠١‏ وحدة تتألف من: 


له ٠‏ وحدة آخر مشتريات ١١/9‏ 


+184 وخدةمشترات ۹7۲۳ 


۔- ۳ 
































برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


ويتم استخراج تكلفة المخزون آخر السنة وتكلفة البضاعة المباعة على النحو التالي: 


تكافة امرون خر اة 






































البيان عدد الوحدات | * | تكلفة الوحدة | التكلفة الإجمالية 
۹ مشتریات ٠‏ وحدة ۲٥۰ ٥٣‏ 
۳ مشتريات 10۰۰ ٣×‏ 
تكلفة المخزون آخر السنة 6 وک 





۳) تكلفة البضاعة المباعة: 


تكلفة البضاعة المباعة = تكلفة البضاعة المتاحة للبيع < تكافة المخزون آخر السنة 








۰ ريال - ٠٠٥٠٤٠٤‏ ریال 
۲٣٤۰۰۰ =‏ ريال 
GEESE E‏ لكين ales‏ 
رهد ال كن انر الا ف كيف كتين على نظوية إن ها وتم را ر ت 
صرفه للإنتاج أو بيعه أولاً أي أن المخزون المتبقي آخر المدة سوف يكون من آول مشتريات تم شراءها 
وبأقدم الأسعارء لذا نجد إن المخزون آخر المدة ٠٠٠١‏ وحدة يتألف من أقدم مشتريات تم شراؤها 
وهی هذه اتحالة متخرون ول المدة الى كم شراوء العام السابق والمشهريات الكالية حون أو 
الَة وهى مقتريات 876:: 
عدد وحدات المخزون المتبقية آخر الفترة - ٠٠٠١‏ وحدة تتألف من: 
ا مخزون أول المدة 
٠٦‏ وحدة مشتريات ٦/٥‏ 


- ٤ - 


















































برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


ويتم استخراج تكلفة المخزون آخر السنة وتكلفة البضاعة المباعة على النحو التالي: 
1 تكلفة المحزون آخر السدة: 


البيان عدد الوحدات | * | تكلفة الوحدة | التكلفة الإجمالية 
مخزون أول ا لسنة ٠‏ وحدة ٠٠ ٠١ x‏ ريال 
۳ مشتریات 00 × ۱۲۳ کس 





تكلفة المخزون آخر السنة ''''' ٠ئ‏ 



































كلف البشاعة الباعة: 





ا 











ع2 ۰۷۰ ٤‏ ريال - ۰ 


57100٠‏ ريال 
مقارنة بين طرق تحديد تكلفة المخزون: 
تختلف الأرقام المستخرجة لتكلفة المخزون آخر الفترة ولتكلفة البضاعة المباعة باختلاف الطريقة 


المتبعة كما هو مبين © الجدول التالي: 


طرق تحديد تكلفة المخزون 
























































البيان متوسط التكلفة الوارد أولا صادر الوارد أخيرا صادر 
المرجح أولا أولا 
تكلفة المخزون آخر الفترة YVY0°‏ £0 0 
تكلفة البضاعة المباعة ٣ ١١‏ ۷۳۳۰۶( 











بالمقارنة بين الطرق نجد أن كلاً من تكلفة المخزون آخر الفترة وتكلفة المبيعات تختلف حسب 


اختلاف الطريقة المتبعة مما يؤدي بدوره إلى اختلاف صا الربح. فلو فرض إن صاع المبيعات كان 


وو و و ٠‏ 


٤‏ ريال فيكون صاخ الربح كالتالي: 





























برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 
طرق تحديد تكلفة المخزون 
متوسط الوارد أولا صادر | الوارد أخيرا 
البيان 
التكلفة أولا صادر أولا 
8021 
صاے المبيعات جع جع مع 
تكلفة البضاعة )۳1۷10۰( )14۰*۰( )۳٦۸۵۰۰(‏ 
المباعة 
صا الربح YYA0°‏ ۰۰ جس 

















وحلالك تالاح ان ا 2 ا کات اعاک اھت انا تكرام هزون ار اتر 

و ا اة ا تقك إو الاد لو خد زياذة تك امعان الشكريات خلال الد ا د 
ا ا ف ر شاو اوا فان ولف سرف زر لے راد تکاتا الین آخرالست 
7+ +9۶ و09 


تقييم المخزون بالتكلفة أو السوق أيهما أقل: 

سس شين el AES TORN EEG NaS OO‏ 
وك نهاية الفترة يتم تقويم المخزون بالتكلفة السوقية وهو سعر الإحلال أو الاستبدال لعناصر المخزون. 
وأسفان ا E‏ ميو سدطتوا ات کاو طیٰ اقم ھا فگات آو اس ا متا ات کہ لمكا 








الأخل لاسن انت 
ويوضح الجدول التالي التكلفة الواجب إنباتها ب السجلات وإظهارها ب القوائم ا مالیة: 




















كه 








عناصر المخزون | ا التقييم على أساس التكلفة 
آو السوق آيهما آقل 
)1( ۱۹ 5 
(ب) 7 ٢ ٢‏ 
(ج) ٢‏ 2 75 
(د) e۲‏ 77 
































برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 
المعالجة المحاسبية للمخزون على أساس قاعدة التكلفة أو السوق أيهما أقل: 
الطريقة الأولى: إثيات المخزون بالسعر الأقل و إظهار الأثر على قائمة الدخل وقائمة المركز المالى. 
فلو فرض إن تقييم المخزون بالتكلفة كان ٠5٠١‏ ريال وبالتكلفة السوفية كان 7٠٠٠١‏ ريال فإن فيد 
إثبات المخزون آخر السنة يكون على النحو التالى: 


القيد | الأستاذ 
۸۰٠۰‏ من ح/ مخزون آخر السنة" م۸۳ 
۸۰۰٠۰‏ إلى ح/ الأرباح والخسائر 























وبالتالي تتأثر قائمة الدخل بمبلغ ۸٠٠٠‏ ويتم أظهار المخزون ب2 قائمة المركز المالي تحت الأصول المتداولة 
الطريقة الثانية: يتم على آساسها إثبات المخزون 4# السجلات بالتكلفة وإظهار الفرق 4 حساب مستقل 
يسمى حساب مخصص هبوط القيمة السوفية للمخزون والذي بدوره يؤثر على القوائم المالية. 

ويكون فيد إثبات المخزون بالتكلفة كالتالي: 


مديت | فاكت البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد | الأستاذ 
۹0۰۰ من </ مخزون "آخر السنة" م۸۳ 
۹0۰۰ إلى ح/ الأرباح والخسائر 























۔ ۷ - 




















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 

مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 

القيد | الأستاذ 
10۰۰ من ح/ الأرباح والخسائر ۸۳ 























وتتأثر القوائم المالية على النحو التالي: 


المصروفات قائمة الدخل (الأرباح والخسائر) الإيرادات 
٠‏ مخزون آخر السنة 




















قائمة المركز المالي 
الا ول اتناو 
0۰۰ مخزون آخر السنة 
10۰۰ يطرح: مخصص هبوط القيمة السوفية للمخزون 
ف۸۰ 





- 1A - 




















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


الجرد الفعلي للمخزون السلعي: 

قد اهر الف ها ات کان اتی وگالت ائررس بن الیضاعلا و اتی الج 
الفعلي لما يتوفر بهما من بضاعة. 4 بعض الأحيان تعلن بعض المحلات عن إغلاق المحلات ليوم أو لفترة 
قصيرة لغرض إجراء الجرد الفعلي. وبلاشك توفر هذه الطريقة درجة عاليه من الدقة ب4 تحديد كمية 
المخزون الفعلية ب4 آخر السنة وذلك نظرا لأنها تأخذ 2 الاعتبار بعض العوامل التي لا تتضح من خلال 
الجرد الدفتري مثل تلفيات البضاعة أو الفاقد منها. 


خطوات الجرد الفعلي: 

اط ارت الات البضاعة لخدتف و ا 9 و واف الات لحا ةو داك 
لغرض المطابقة و المقارنة. مع ملحوظة أن هذه الآرصدة لابد أن تكون أرصدة آخر يوم من السنة. 

٢‏ ترتیب قوائم الأرصدۃ بطریقة تساعد يے تيسير عملية الجرد الفعلي و المقارنة. 

۴ االتفام لمات و الحخلات والتاگم مکزا اافللڈاااٹرد 

ردا مقار الوك من وات السجلاك المخاسبية مع الوجود على ارس الراك و لسر اة 
الفعلي و المقارنة يتم إعداد كشف الجرد الفعلي للبضاعة و الموضح شكله أدناه. 

. تدوين الملحوظات # حال وجود فروق بالزيادة أو النقص ‏ المخزون وذلك لغرض دراستها لاحقا. 

1. إعداد التقرير النهائي لعملية مقارنة نتيجة الجرد الفعلي مع الموجود السجلات المحاسبية. والذي 
ما يشتمل غالبا الأرصدة من واقع السجلات و من واقع الجرد الفعلي و مدى تطابقهما أو 
الكتلاقههنا. 


۔ ۱۰۹ - 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


نموذج دفتر" أو قائكمة " الجرد 
مان اون الل بتار و 7 اف 
وحدة سعر أساس 
القياس الوحدة التسعير 





























المقارنة و إعداد التقارير و معالجة الفروق. بل يجب الفصل ما بين هذه الوظائف و المسئوليات و ذلك 
لضمان جودة نظام الرقابة الداخلية 2 المنشاة. 


المعالجة المحاسبية للفروق بين أرصدة الجرد الفعلي و أرصدة السجلات : 

آیاً كان الفرق» يجب أن تحديد أسباب الفرق سواءً تلفيات » سوء استخدام » تلاعب و كذلك يجب 
تحديد من المتسبب و طرق تلافيها يۓے المستقبل. و بفرض أن الفروقات ناتجة عن أسباب ليس للمنشأة دخل 
بها :مف اللقيات خاتعالحة مھا تی قفتم ساب اسم فروفاف جرد الكحرون أو ياسع المجراو 
الزيادة خ المخزون. و أياً كانت التسمية فإن هذا الحساب يجعل مديناً إذا كان الجرد الفعلي أقل من 
الجرد الدفتري كالتالي: 


ا 
XXX‏ من ح/ فروقات جرد المخزون 1/7۰ 


XXX‏ إلى ح/ مخزون أخر الفترة 









































برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 


ر ا ر قي ال و اما ]كان ابرق تراد اف أن اجر الفط اكيومن الجرف الدفترق 
تحمل تحينات الفروقاف :واف اناد 


می | داكت البيان رقم | صفحة | التاريخ 
دا سه 
XXX‏ من ح/ مخزون 'آخر السنة" ١/١‏ 
ہن إلى ح/ فروقات جرد المخزون 























ويعتبر 2 هذه الحالة من مكاسب أو أرباح المنشأة. 


مثال: 

ل 555/1١/5١‏ اه و من واقع الجرد الدفتري للمخزون ‏ سجلات مؤسسة السلامة الطبية كان رصيد 
مرون آخر الفترة للأدوات والتجهيزات الطبية ٠١٠,٠٠١‏ ريال و ذلك باستخدام طريقة الوارذ آولا ضادر 
أولاًء و بعد الجرد الفعلي تبين آن الموجود 2 المخازن و محل العرض ببلغ ٠١١.٠٠١‏ ريال و بعد التقصي عن 
أسباب هذه الفروقات تبين أنها ترجع إلى بعض التلفيات بسبب سوء الأحوال الجوية. 

المطلوب: قيود التسوية للفروقات. 

الع 

المخزون من واقع الجرد الفعلي UE‏ 

الخزون م اقالحردسششی کر 

الفرق رس 


ONE 
1۲/7۰ من ح/ فروقات جرد المخزون‎ a 


ات إلى ح/ مخزون أخر الفترة 























پا 























برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السادسة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 
اسئلة وتدريبات 


اسئلة : 
2.١‏ تحدث عن المخزون السلعي و أهميته و أبرز مكورناته. 
٦‏ ماھی خطوات الجرد الفعلى لمخزون آخر الفترة. 


التدريبات: 
التدريب الأول : 
ضع علامة ( ۷ ) آمام العبارة الصحيحة وعلامة ( * ) أمام العبارة الخاطئه فيما يلي : 
.١‏ ( )ليس هناك أي أثر على تكلفة مخزون آخر المدة بالزيادة أو النقص عند اتباع أي طريقه من 
طرق تحديد تكلفة المخزون. 
٦٢‏ )طريقة الوارد أولاً صادر أولاً تعني إن آخر يضاعة مشتراة يتم صرفها للبيع أولا وبالتالي فإن 
مخزون آخر المدة يكون من أحدث المشتريات. 
( )عتن درت خا نؤاد ف خكلفة بضاعة اآخر ات کان الف ترف عله واد مهاد د 
مجمل الربح وصاي الربح ونقص ممائل يے تکلفة المبیعات. 
.٤‏ ( )لا تعد طريقه القسط الثابت من طرق تحديد تكلفة المخزون: 


م 


وت رت الا رنآ کاو الا اكان كاف مرون نر انارک هار 


بالطرق الآخرى فإن ذلك يدل على أن اتجاه الأسعار مستقر أي استقرار اقتصادي. 


کات 


برنامج مبادی ا محاسبة(٦۲)‏ 


الوحدة السادسة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المخزون السلعي 
التدريب الثاني : 
فيما يلي البيانات الخاصة لإحدى المنشآت التجارية لعام 5557 اه: 
المشتريات المبيعات 
بضاغة اول اذه /٤ 18 ١5‏ 02 
o. 2/1 ° ٢ Co AS‏ 
۸/۰۲۰ ٠و6 ۳۰٣ ۸/۰ Yo‏ 
۲٢٢ ١/۷‏ ۳۲ 




















الطلوت: 


تحديد تكلفة مخزون آخر المدة و تكلفة المبيعات بإتباع الطرق التالية: 


ج و اا ارک ٭ عد انوارن أله شاد اَل 


- ۳ - 























ا السرض 
المؤسسة العامة للتعليم: الفتي والقدریب اٹھٹی 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


الأصول الثابتة 











کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


الوحدة السابعة: الأصول الثابتة 
الجدارة: 
اتباع الإجراءات المحاسبية لمعرفة كيفية تحديد تككلفة الأصول الثابتة وكيفية توزيع تكلفتها على 
العمر الإنتاجي وإظهارها 2 القوائم المالية. 


الأهداف: 
عندما تكمل هذه الوحدة يكون لديك القدرة على: 
٭ تحديد تكلفة الأصول الثابتة حسب طرق الشراء المختلفة 
٭ معرقة طبيعة الاستهلاك والعوامل المؤثرة لاحتسابه 
٭ إجراء المعالجة المحاسبية لمصروف الاستهلاك حسب طرق استهلاك الأصول الثابتة المختلفة 
© اجراءات الجرد الفعلي للأصول و قيود التسوية للفروقات. 
٠‏ إظهار الآصول الثابتة 4 القوائم المالية 


مستوى الأداء المطلوب: أن يصل المتدرب إلى معرفة هذه الجدارة بئنسية 7/۰ 
الوقت المتوقع للتدريب: 12 ساعة 
الوسائل المساعدة: 

١‏ حالات تدريب جماعية 

٭ حل التدريبات 


6ھ ساس 


متطلبات الجدارة: 
اجار ف اة 


- ۱٤ - 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 
الأصول الثابتة 
طبيعة الأصول الثابتة : 


الأضول الثابتة م موازد ذات كيان مادئ ملموسن ستحنم 4 عمليات النشتاط كدة ؤمنية طويلة نسبيا 


مثل المباني و الأراضي و الآلات والمعدات ...الخ. وتتميز الأصول الثابتة بالآتي: 


٠‏ لبا كيان مادي ملموس وهو يميزها عن الآصول غير الملموسة مثل شهرة المحل وبراءة الاختراع ..الخ. 
© تتمتع بطول العمر الإنتاجي حيث تظل لعدة سنوات. 


تحديد تكلفة الأصل الثابتة : 

يتم تحديد تكلفة الحصول على الأصل الثابت عن طريق الاتی؛ 
)١‏ الحصول عليه عن طريق الشراء النقدي 
؟) الحصول عليه ضمن مجموعة من الأصول 
تصن قله كن طرق انان 


)١‏ الحصول على الأصل الثابت عن طريق الشراء النقدي: 

يتم إثبات تكلفة الأصل الثابت ب4 الدفاتر بالتكلفة الفعلية التي تم إنفاقها 4 سبيل الحصول عليه. 
وفشمل التكاة نة تكافة راء الأ ل الثانك رجفي النكاليف الى ثم صرفها ليكرن هذا الأضل 
جاھزاً للاستخدام 4 النشاط الاقتصادي. 
فلو قامت إحدى المنشآت بشراء آلة من خارج المملكة وتحملت 2 سبيل الحصول عليها النفقات التالية: 


ثمن شراء الآلة ٠‏ ريال 
مصاريف النقل والجمارك 0 
مصروفات استشارت الخبراء لاختيار الآلة المناسبة کر 
مصروفات ترکیب وتجهيز الآلة 60 
0066.9٠٠‏ ريال 











1١١6 - 























کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


وبذلك يتم إثبات 000٠٠٠‏ ريال # الدفاتر كتككلفة للآلة بالقيد التالی: 


مدين دائن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
٦‏ 20000 
000٠‏ من ح/الآلة 
000000١‏ إلى ح/ النقدية 























ويجب التفرقة بين نوعين من المصاريف التي تتعلق بالآصول الثابتة وهي المصاريف الايرادية 
والمصاريف الرأسمالية حيث تعتبر المصاريف الإيرادية تلك النفقات التي تنفق جيے سبيل المحافظة على بقاء 
الأصل الثابت 2 حالة جيدة للاستخدام مثل مصاريف الصيانة و مصاريف الزيوت والشحوم وغيرها والتي 
لا تضاف إلى تكلفة الأصل الثابت وإنما يتم تحميلها على مصاريف السنة. 


أما المصاريف الرأسمالية فهي تلك المصاريف التي تنفق 2 سبيل إطالة العمر الإنتاجي للأصل ويتم 
إضافتها إلى تكلفة الأصل. ومثال ذلك لو قامت إحدى المنشآت بتوضيب محرك إحدى الآلات الموجودة 
لديها فإن ذلك سوف يؤدي إلى إطالة عمر الآلة المقدر وزيادة سنوات الاستخدام وبذلك يتم إضافة 
تكاليف التوضيب (مصاريف رأسمالية) إلى تككلفة الآلة. 


؟) الحصول على الأصل الثابت ضمن مجموعة أصول: 

وهو عندما تقوم المنشأة بشراء مجموعة من الآصول بصفقه وأحدة» وهنا نواجه السؤال التالي ما 
هي تكلفة كل أصل على حده الواجب إثباته ‏ الدفاتر؟ وللاجابة على هذا السؤال يجب علينا تحديد 
التكلفة السوقية لكل أصل وذلك بناءً على معرفة الأسعار السائدة 4 السوق أو بناءً على رأي الخبير 
المثمن. وبعد تحديد التكلفة السوفية لكل أصل يتم استخراج النسب السوقية لكل أصل على حدة 
وذلك بقسمة التكلفة السوقية للأصل على مجموع القيم السوقية وبعدها يتم ضرب النسبة بالتكلفة 
الإجمالية الفعلية للصفقة لتحديد التكلفة الفعلية لكل أصل على حدة. 


- ۱۱١ - 








برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 
a‏ فل زه مم lG‏ تككافة كن اعون عدن هي شيف اھت 
تتقديو القيعة العاولة(السوفية) لكل اسيل على النحى التالى: 


أراضي وو و ٠و ٤ ٠‏ ريال 
مبانی Yg“‏ 


ارات شا 


ا حه و »¢ © © © ٠‏ ۸ ریال 
ولتحدید التکلفة الفعلیة الواجب إثباتها 2 الدفاتر لكل أصل على حده يتم اتباع الخطوات التالية: 
الخطوة الأولى: استخراج النسبة السوفية لكل أصل: 


التكلفة السوقية للأصل 
إجمالى التكلفة السوقية 


النسبة السوقية للأصل - 





























الأصول 
أراضي 
مباني 

سیارات 




















- ۱۷ - 








النسب المئوية السوفية 
لکل آصل 
7۰ 
7۳۲ 
7 





























کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


النظر2 ا۵ا اپکفرھ EN‏ 
و2 هده الخطوة یتم صرب النسب السوفیة بالتكلفة الإجمالية للصفقة على النحو التالي: 


التكلفة الإجمالية |*| النسب المئوية السوقية E‏ 
للصفقة لڪل أ صل لڪل أ صل 


00*۰ /0° x Vo اراض‎ 


الأصول 


مبانی ص۷۸۸ x‏ ۳۰ل ج٢۲٢‏ 


| .٠.٠.٠ ۲ x ۷ ٠ سيارات ووو و‎ 
































ويتم إثبات تكلفة كل أصل بالقيد التالي: 


مدين | دائن البيان 


من مذکورین 
تا شی 
عراش 


1۰۰ 


Vos»‏ إلى ح/ النقدیة 














۳ الحصول علی الأصل الثابت عن طریق الہبة: 

وو عا بض هى ا عل ال نون مغابل كان كام يعر جد الا فان وار 
أو مبنى لأحدى ال منشآت وذلك دعماً للنشاط التي تقوم به هذه المنشأة. ومثال ذلك لو قام أحد الأشخاص 
بإهدى مبنى لإحدى المدارس الآأهلية»؛ فإن هذه المنشأة تقوم بتقييم الآصل المهدى بالقيمة العادلة (السوقية) 
امام اک ی و ا عا اف کی اال فو قن اھ م کیره ای ایی 
ب 1٥٠٠٠١‏ ريال فإن قيد إثبات الأصل المهدى يكون: 


- 1۸A - 
































برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 
مدین دائن 1 
القيد | الأستاذ 
٦۵۰+‏ من ح/المبنى 
0۰۰۰۰( إلى ح/ رأس المال 























الثابتة لغرض الرجوع إليها عند القيام بعملية جرد الأصول الثابتة. 


جرد الأصول الثابتة: 
كنا سيق و أن تم امتافضته عند الخديف عن جرد الخزرن اسلفی :ماف طریتاح سلاستان لجر 
الأصول وهما الجرد الدفتري و الجرد الفعلي. 


الجرد الدفتري: 

تقد ذلك تحدين قهنة الأصل قن و اخدما مو سحل الذشاكن و السجلات "حاتي ہناد اوس 
6ۃ و9 A‏ ۷ و 

الجرد الفعلي: 

يقصد به القيام بالمعاينة الفعلية للأصول الثابتة من سيارات و غيرها و التأكد من وجودها و عددها و ما 
A‏ الشاهدة اتاد المريمة دويهة»التوو من الهره ا ظرن ارد اتا ر 


كذلك ب2 ما يتعلق بالأصول الثابتة من أمور قنية. 


وفيما يلي كيفية القيام بكل من الجرد الدفتري و الجرد الفعلي. 


ا نے 











کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


الجرد الدفتري: 
أي تحذيد ممتلكات المنشآة دفتريا و مطابقة المسجل مع الستتدات الآضلية يهدف: إظهارها بضورة 
کو وک اساامددا سای اسفاصااظفات افائظ 
.١‏ الحصول على دفاتر الأصول الثابتة المشتملة على مستندات الأصول. و يجب التأكد من أن هذه 
لد قاترو ا ضفحة و اة و مره و انها تخسن ال انائیة 
". الاطلاع على فواتير شراء الأصول الثابتة. و التأكد من أنها فواتير أصلية معتمدة و خالية من أي 
حشط أو تعديل. 
". مقارنة المسجل بدقتر الأصول مع فواتير الشراء. 
.٤‏ متابعة قيود التسجيل المحاسبية و ترحيلها» كما سبق مناقشتها أعلاه. 
ه. التأكد من صحة قيمة الأصل بعد حساب الاستهلاكات» كما سيآتي لاحقا. 


عسات الامتلاكف: 

aa a‏ اه وإنها شر تو اج الخ ترساالفت 
دكين رلا شل على قرات اة الى مرف فرفات مساق اليل للف ن ااه 
جن ع م ای يسبل هل راک اف جا و ا نخدا ودک يكم 
مقاملة EN E ESN E E‏ 


ولتحديد مصروف الاستهلاك فإننا نحتاج إلى معرفة العوامل المؤذ 0 لاحتساب قسط الاستھلاك 
وطريقة الاستهلاك المستخدمة لتوزيع هذه التحلفة على الفترات المستفيدة. 


العوامل المؤثرة لاحتساب مصروف الاستهلاك: 
)١‏ تكلفة الأصل الثابت 
٢‏ العمر الإنتاجي للأصل الثابت 
۳ القیمة البیعیة کخردة 


١5٠ 


کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


)١‏ تكلفة الأصل الثابت: 


٢‏ العمر الانتاجي: 
وهي عدد السنوات الذي يتوقع أن يخدم فيها الأصل الثابت. ويتأثر تقدير العمر الإنتاجي للأصل 
بالعوامل التالية: 
١‏ - التقدم التقني 
۲> التدھور العادي يے حالة الأصل 
ويعني عامل التقدم التقني ظهور تقنية حديثة من شأنها أن تجعل استخدام الأصل الثابت غير 
اقتصادي. ومثال ذلك ظهور أجهزة الحاسب الآلي مما أدى إلى تقادم الآلات الطباعة. 


آما عامل التدهور العادي لحالة الأصل فيعني استهلاك الأصل وفنائية من جراء استخدامه 2 
النشاط الاقتصادي. ولبذا نجد أن تقدير العمر الإنتاجي ليس بالأمر السهل» لذلك نجد أن المحاسبين 
يعتمدون على التقدير الشخصي المبني على خبرة سابقة أو بالرجوع إلى الجهات المصنعة للأصل الثابت أو 
الجهات المتخصصة مثل مصلحة الزكاة والدخل لمساعدتهم على تحديد العمر الإنتاجي المقدر للأصل 
الثابت. 


؟) القيمة البيعية كخردة: 

وهي القيمة البيعية المقدرة للأصل الثابت 4 حالة بيعة کخردۃ بے نھایة عمرہ الإنتاجي. فعندما 
E RE‏ عدون لقية كوكلا هك امشكزاء 
سيارة لمدة عشر سنوات والرغبة # بيعها فإنه يندر أن لا تساوي شيئاً فلو بيعت بقيمة ٠‏ ريال فإن ذلك 
يعتبر قيمة السيارة كخردة # نهاية عمرها الإنتاجي. وتستخدم القيمة البيعية كخردة لتحديد القيمة 
7 ص الخايف. فيكلا لو إن عدي اللمتشات قات يشواء آله 
بقيمة ٠٠٠٠٠٠‏ ريال وقدرت فيمتها البيعية كخردة ب نهاية عمرها الإنتاجي ب ٠٠٠٠١‏ ريال فإن 
القيمة القابلة الأنكيلذك 

50٠٠٠٠١ -‏ تكلفة الآلة - ٠٠٠٠‏ القیمة البیعیة ڪخردة 


١٠٠٠٢ >‏ ريال 


١5١ 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


و توزع هده القيمة على العمر الإنتاجي المقدر للآلة لتحديد مصروف الاستهلاك لڪل سنة من 
سنوات العمر الإنتاجى للأصل الثابت. 


طرق الاستهلاك للأصول الثابتة: 
نتاف عه مرق لاحتنا الام عياف وك عترقة اتخدات کن ا ا کر ویر دا 


Units-of- Output Method طريقة الوحدات المنتجة‎ .١ 
Straight Line Method طريقة القسط الثابت‎ .۲ 
Declining Balance Method طريقة القسط المعجل ( المتتاقص)‎ .۳ 
Double Declining Balance طريقة مضاعف معدل القسط الثابت‎ ۲۳ 


۳۲۳ طريقة مجموع أرقام سنوات الاستخدام ۸۷۸۰۰۸۸ 1013115 Sum-Of- the years‏ 


اک ادات و 

ما مہ ترف هلان" الطاخة الإنتائحية [الآضل يذلا من مسترات الا اه بحيف: قن تكون 
هذة الطاقة الإنتاجية عبارة عن وحدات منتجة أو ساعات تشغيل أو كيلومترات ...الخ. فلو فرض أن أحدى 
المنشآت قامت بشراء سيارة بقيمة 25٠٠١‏ ريال وقدرت قيمتها البيعية ‏ نهاية خدمتها ب 6٠٠١‏ ريال 
رفا اس و نف گوس فزن مدن کات اسادنکل کسر کنیا نکر 
كالتالي: 


القيمة القابلة للاستهلاك 
العمر الإنتاجي 


معدل استهلاك السيارة = 


تكلفة الأصل - القيمة ڪخردة 
العمر الإنتاجي ( ڪيلومترات) 


OD 











کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


٠ =‏ لکل کیلومتر 


وبالتالي يتم استخدام هذا المعدل لاستخراج مصروف الاستهلاك لكل سنة وذلك باحتساب الڪيلومترات 
الفعلية التي قطعتها تلك السيارة للسنة وضريها بالمعدل. فلو فرض أن السيارة قطعت خلال السنة الأولى 
٠‏ ڪيلومتر فان : 
عرو ات لعف الأو < ة۲ اكد ةراك اة ف الا ل۶ معدق اشسقااف 

e رك ار‎ E 

۸٠٠١ =‏ ريال للسنة الأولى 


اات ا ا تضوف ا 

ل نهاية السنة» يتم زيادة مصاريف السنة بمصروف الاستهلاك وذلك يجعل ح/ مصروف 
الامتنهلاك عدا معدا د رال وأا الطرف الأخردمن 'القين وس وحضبات الاسھالك فیعنل 
داكا بكيمَة مصتروف الاستهلاك والدى يش رحسابا مابلا للأصول: ويظل'هذا الحساب مفتوها على مدار 
سو انل E O E N a a a a a‏ 


الأصل الثابت. 
زرکرو کین اسر نااك ا کل کا 
مدین 8 البيان رقم | صفحة | التاريخ 
القيد ١‏ الأستاذ 
۸۰٠۰‏ من ح/مصروف استهلاك السيارة 


إلى ح/ مجمع استهلاك السيارة 























7 النايك: 

تمكترهؤه الطروقة من اشهل الظرق واكخرها التشارا حرف فاوط تر كا الإ ل الات 
يعد طرح فيمته ڪخردة توزيعا متساويا على العمر الإنتاجي للأصل» ويمكن استخراج مصروف 
الاستهلاك حسب هذه الطريقة کالاتی: 


REE 











کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


القيمة القابلة للاستهلاك 


الوا 
تكلفة الأصل - القيمة البيعية ڪخردة 
العمر الإنتاجي 


ولتوضيح هذه الطريقة وبقية الطرق الآخرى نفترض المثال التالي: 
۱١۲۳/۱/١ 2‏ ه قامت أحدى المنشآت بشراء آلة بياناتها كالاتى: 











تكلفة شراء الآلة ٠٠‏ ريال 
القيمة البيعية كخردة 0۰ 
العمر الانتاجی ا مقدر بالسنوات ٤‏ سنوات 


خطوات الحل: 


Oê eres 0,0۰ مصروف الاستهلاك-‎ 


- ريال لكل سنة 


الاوك لو انو اال 


IYE 





























برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 


مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 
کک 1 E‏ ۵+ +4 × 2071 
۱ 
فى الاستهلاك - ب ت-20202020- التكافةالقابلة للا(ستھلاك 
0 العمر الإنتاجي ٠‏ 
١‏ 


2 ×>-.>->->->- «“التكلفةالقايلة للاستهلاك 
٤ستوات‏ 


>7۲0 × التکلفۃة القابلة للاستهلاك 
٦ SR ) ×//۲‏ — 0۰۰۰۰5( 
٠۰‏ ريال لكل سنة 







ہے نهاية حساب مصروف مصروف مجمع القیمة الدفتریة للالة 
السنة الاستهلاك الاستهلاك الاستهلاك 
61500١-1١ ۵۰۰- ٦ہ ۴۰ ۴۰۰ 00۰,۰۰۰ x [Yo ١‏ 
۲ 10 < 00۰,۰ ل ۲۷٢٠۰‏ جح٦‏ سمە. ۳٥٣٣-٢۲۷۵‏ 
|٠٥۰ ۵٥ 1‏ ۴۰۰ £17,0۰۰ فلل ۔۵۰۰۰, ۱۸۷۵۰۰۶٣۱۲‏ 
3 ۵× 6| ۰ك 00۰,۰۰ ons‏ ۱8ًٛی۵0۵ 




















القيمة البيعية كخردة يۓ نهاية عمر الآلة الإنتاج< 


١56ه‎ 












































برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


ويم السك لقنا عضن 
س دة ار ل اوا الان من جر الا فل الام مروف انبغياذك اضر 

تسيا من الستوات الأخيرة ووتدرج تحت هذه الطريفة الطرق الأنية: 

ىراج اغف الس الات 

۲۳ طریقة مجموع أرقام السنوات 


۲۳ طریقة مضاعف القسط الثابت: 
حسب هذه الطريقة يتم مضاعفة معدل استهلاك القسط الثابت ومن ثم ضربه # القيمة الدفترية 

للأصل مع ملحوظة عدم أخذ القيمة البيعية كخردة 4 الاعتبار» ويمكن استخراج مصروف الاستهلاك 
حسب القانون التالي: 
مصروف الاستهلاك - مضاعف معدل القسط الثابت * القيمة الدفترية للأصل 
وبالرجوع إلى المثال السابق يمكن استخراج مصروف الاستهلاك للسنة الأولى كالآتي: 
مصروف استهلاك السنة الأولى 

<( × ۲ ) × ( تكلفة الأصل - مجمع الاستهلاك) 

/“05١ =‏ ا" ) x‏ 2 ۰ - صفر) 

oso x /0° 2 

٠ =‏ ریال مصروف الاستھلاك للسنة الأولی 
ويوضح الجدول التالي حساب مصروف الاستهلاك للآصل الثابت (الآلة) لكل سنة من سنوات العمر 
الإنتاجي: 


- ۱۲١ ۔-‎ 























کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


























السنة | تكلفة | مجمع الاستهلاك | القيمة الدفترية | * | مضاعف معدل | مصروف القيمة الدفترية 
الأصل 2 بداية السنة 2 بداية السنة الاستهلاك استهلاك السنة | # نهاية السنة 

Yess eos /0۰* | × (oo لد‎ | 8662.606 ١ 

1١6 1١6 /0 x ees طف۳‎ (oo ۲ 

Vo Vo /0* | × 1١6 ٤۵ ٦ہ‎ 1 

0۰ /0*| × V0 ۰۰ OVO“ | o“ ٤ 

ومما تجدر ملحوظة أنه 4 هذه الطريقة يجب أن لا تقل القيمة الدفترية 2 نهاية السنة القيمة البيعية 


للأصل 2 نهاية عمره الإنتاجي. لذلك يكون مصروف استهلاك السنة الأخيرة بمقدارٌ ٠٠٠٠١‏ 
(۷۵۰ بش کر ہ۲ 

وهي الطريقة الثانية من طرق القسط المتناقص والذي فيه يكون مصروف الاستهلاك للسنوات 
الأولى آکبر من السنوات الآخیرة ویتم استخراج مصروف الاستھلاك بضرب معدل الاستهلاك ) الذي 
يكون على شكل كسر يتكون بسطه من السنوات المتبقية من عمر الآصل ومقامة من مجموع عدد 
سنوات الاستخدام خلال حياة الأصل) بالقيمة القايلة للاستهلاك. وبالرجوع لق المثال فإنه يمكن 
استخراج مصروف الاستهلاك بإتباع الخطوات التالية: 


أولاً: مصروف الاستهلاك 
عدد السنوات المتبقية للأصل 
چ :. 3 عدد سنوات العمر x‏ التحلفة القابلة للاستهلاك 
الإنتاجي للأصل 


۔- ۱۲۷ - 


























کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


ثانياً: معدل الاستهلاك: 
©» عدد الستوات المتبقية = ٤‏ سنوات 
٭ مجموع عدد سنوات العمر الإنتاجي - ٠١‏ وقد تم حسابها كالآتي: 
0م 5+١‏ +م+ع ٠١2‏ 


ن (ن +۱( 


۲ 


0 


مصروف الاستهلاك للسنة الأولى - ا رص COR‏ 


رر ہو ريال 


الإنتاجي: 


-١58- 





برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


۳۸+ ۲٢حج‎ ۲٢حج‎ ۲١ي) ا‎ × 000,۰ | 0° ١ 
10۰۰ ۲۸۸۰۰۰ ٢٦۵۰.۰ ١٠. مب‎ | ×× 00°, Û ° ۲ 
1۰0۰۰۰ و دج × وہر ح١١ م‎ ۳ 

0 00 00 18|. 00 راہ‎ ٤ 


























مروف الف ا ی ا 

تا اح NE E BEA O‏ تم اھت کا 
افر ا اا المنايقة ان الع «بعسدة على الال القالث سال الک ونع متا اعفنات 
AN E A a‏ انا a a a‏ الاشواذاف تكو هين القدرة اللا بس 
الخاضع للاستهلاك فإننا نقوم أولا باستخراج مصروف الاستهلاك لكامل السنة ومن ثم ضربه بالفترة 
E‏ ساب فيو امش ادك : 


ولتوضيح ذلك نقترض المثال التالي: 
۱١۲۳/۲/۱١ 2‏ ه قامت أحدى المنشآت بشراء سيارة بياناتها كالآتى: 


© تكلفة شراء السيارة ٠٦‏ ريال 
» القيمة البيعية ڪخردة ٠‏ ريال 


۔ ۱۲۹ - 




















کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


خطوات الحل: 

ولا دیق افراع مروف ادف كال اة 
تكلفة الأصل - القيمة البيعية كخردة 
العمر الإنتاجي للأصل 


مصروف الاستهلاك للسنة > 


م دوو وعم 


۳ ستوات 
٠١ =‏ ريال (مصروف الاستهلاك للسنة) 


O EE 
أشهر‎ ٠١ = الفترة المتبقية المستفيدة من خدمة الأصل(السيارة) للسنة الأولى‎ 


الا : تھ ضرب الال ے الات 


مصروف الاستهلاك للسنة الأولى - وہ x‏ 


مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال هو مصروف الاستهلاك الذي سوف يحمل على إيرادات السنة الأآولى وليس كامل المبلغ 
بالنسبة للسنة الأخيرة فسوف تستفيد بمقدار شهرين فقط من خدمة الأصل ويكون مصروف استهلاكها 


بمقدار ٠٠٠١‏ ريال. 


٠‏ أشهر 


2 
3 


١١‏ شهر 


١56 





کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


الجرد الفعلي : 
كما سبق يقصد بالجرد الفعلي معاينة الموجودات أو الأصول ميدانياً لمعرفة الموجود فعلياً. و تتميز هذه 
الطريقة بالدقة ‏ تحدید موجودات المنشأة فعلياً من أرض الواقع من حيث العدد و الموقع. و لكي يتم 
تحن هة الجر القياه بالخظر اك التالية: 
التخطيول عل ا وا و ورا و هدو الفا ل ع اسن الأصل و 
زد دا ااا ااا ف الخامطايه 
٢‏ تصنیف الأصول حسب الموقع. 
ان اب ا ساھ الاموی اھ اک اففاسٗساسممتہ لويف" العام نال جات اقاتھ 
حسب الترتيب الذي تراه المنشأة. 
و بم كملية فور اش اکن کر رایت الام یما الحرد لی وة العا ارال 
اهل أو ان وى لو القيام بخمليات مقام رك هدة: القطاوة مه اا كو هق فخ 
جميع الموجودات لمعرفة التالف منها. كما ينبغي أن يكون هناك قائمة لعملية الجرد الفعلي و 
Ae E EE‏ 
4. إعداد قائمة نهائية بالجرد الفعلي. 


معاتتعة مقا كن التافيات و الفروة: 
بعد إعداد القائمة النهائية بنتيجة الجرد الفعلی؛ یتم مقارنتھا مع القوائم الدفترية الخاصة بالأصول الثابتة. 
والبدف من هده المقارنة التعرف على أن ڪان هناك تلفيات أو فروق و معالجة ذلك حسب الطريقة المتبعة 
بے المنشأة لإظهار الحسابات الختامية و الميزانية بشكل سليم يعكس الواقع الفعلي. و يتم القيام 
بالخطوات التالية لتحقيق هذا البدف: 

.١‏ الحصول على القوائم الدفترية. 

؟. الحصول على قوائم الجرد الفعلي. 

". مقارنة القوائم الفعلية بالقوائم الدفترية. و ذلك لمعرفة الفروق إن وجدت و أسباب هذه الفروق و 

طرق علاجها. 
غ. إعداد قائمة بالتلفيات. 


0. إعداد مذكرة بأنواع الفروق زيادة أو عجز. 


١5١ 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


1. إعداد مذكرة بأسباب التلفيات. و فيها يتم توضيح أسباب التلفيات و هل هي بسبب التخزين أو 
سوء استخدام و من المتسبب يے حدوثها و طرق تلافيها ‏ المستقبل. 


معالتمة وناك[ الففنات و اقررق ساسا 

أي كان الفرق» يجب أن تحديد أسباب الفرق سواءً تلفيات » سوء استخدام » تلاعب و كذلك يجب 
سیوا اسب گر کاھیا ھا شیک و تفرك 31 الفروقاترتاتجة عن سات ن لها لن 
بها مثل التلفيات فالمعالحة المحاسبية تقتضي فتح حساب باسم فروقات جرد الأصول الثابتة أو باسم العجز 
و الزيادة 2 الأصول الثابتة. و أي كانت التسمية فإن هذا الحساب يجعل مديناً إذا كان الجرد الفعلي 


أقل من الجرد الدفتري كالتالي: 


52۵۵۰ مس" البيان رقم | صفحة | التاريخ 
ال | لساك 
XXX‏ من ح/ فروقات جرد الأصول م۸۳ 
XXX‏ إلى ح/ الأصل 























زر خسان غ الغا آننا: إذا .كان الغرق:بالزيادة أي آن: الجرد المعلى كي من الجدرد تن 
فيتجفل کات روفاک انا اتات 


دك | كلما البيان رقم | صفحة | التاريخ 
ھت اتاد 
XXX‏ من ح/ الأصل 7/1۰ 
E‏ إلى ح/ فروقات جرد الأصول 























ويعتبر 2 هذه الحالة من مكاسب أو أرباح المنشأة. 


- ۳۲ - 




















برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 
بيع الأصل الثابت: 


عندما تقرر المنشأة التخلص من الأصل الثابت 4# نهاية عمره الإنتاجي أو قبل ذلك التاريخ فإن 
عملية البيع قد ينتج عنها ربح أو خسارة. فعندما يكون سعر البيع أكبر من القيمة الدفترية للأصل 
«تكلفة الأصل - مجمع الاستهلاك) فإن ذلك يؤدي إلى وجود أرباح من عملية البيع أما عندما يكون سعر 
البيع أقل من القيمة الدفترية للأصل فذلك يعني وجود خسائر. وعند بيع الأصل الثابت يتم إقفآلة بجعله 
دافا زفقل معي الانتيلاكت يجملة هديا مع نإشات لتقد الواردة و إكياك فقداز الاريع او الكسار: 
من عملية البيع. 


قامت أحدى المنشآت ببيع أحدى السيارات الموجودة لديها وذلك بقيمة 50٠١‏ ريال وقد كانت البيانات 


التالية ب4 تاريخ البيع: 


٠‏ تكلفة السيارة م ونا ونال 
© مجمع الاستهلاك ص۳ 

© القيمة المقدرة كخردة ٭ او 

© العمر الإنتاجي ۵ سنوات 


من المثال نجد أن سعر البيع وهو 50٠١‏ ريال أكبر من القيمة الدفترية للأصل الثابت (السیارة) وهي ٠٠٠٠‏ 


 ۲٣۰۰۰(‏ ۳۰۰۰۰) مما یدل علی وجود أرباح مقدارها ٠۰۰۰‏ ريال يتم إثباتها 4 السجلات 
ويڪون قيد البيع ڪالتالي: 
مدين دائن البيان رقم | صفحة | التاريخ 
اش" ا 
من مذکورین 
0۰۰۰ ح/النقدية 
ees‏ ح/ مجمع استهلاك السيارة 
إلى مذكورين 
ا ح/السيارة 
۰ ح/ أرباح بيع الأصول 























NTT 











کم 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابه 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 


الإفصاح عن الأصول الثابتة في القوائم المالية : 
يتم عرض الأصول الثابتة و الاستھلاکات ب قائمتي المركز المالي و الدخل على النحو التالي: 
قائمة المركز المالي: 
یتم عرض الأصول الثابتة و الاستهلاكات تحت بند الأصول الثابتة حيث يتم عرض تككلفة 


قائمة المركز المالي 


الأصول الثابتة: 

الأصول الثابتة (بالتكلفة) 00° 

يطرح: مجمع الاستهلاك تترفة 
صاع الأصول الثابتة ہ٣٢۲‏ 





قائمة الدخل: 

تتأثر قائمة الدخل بمصروف الاستهلاك حيث يتم إقفآلة 2 نهاية الفترة 2 ح/ الأرباح والخسائر 
الذي من شأنه أن يقلل من إيرادات الفترة» كذلك تتأثر قائمة الدخل بما ينتج من عملية بيع الأصل الثابت 
من ربح أو خسارة والتی يتم عرضها 2 القائمة تحت بند الإيرادات الآخرى 2 حالة الآرباح. 


و 5 











برنامج مبادئ المحاسبة (؟ ) الوحدة السابعة 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الأصول الثابتة 
اسئلة وتدريبات 
الاسئلة : 


؟. تحدث عن خطوات الجرد الدفتري للأصول الثابتة باختصار. 


التدريبات: 
التدريب الأول : 
ضع علامة ( ۷ ) أمام العبارة الصحيحة وعلامة ( فا ) أمام العبارة الخاطئه فيما يلي : 
١ .١‏ © القيمة الدفترية للأصل الثابت 2 نهاية السنة هي عبارة عن القيمة التي يممكن أن يباع بها 
الأصل. 
(۲٢‏ )المصاريف الرأسمالية هي تلك النفقات التي تنفق ب2 سبيل المحافظة على بقاء الأصل الثابت 
2 حالة جيدة للاستخدام. 
E E 4۹‏ زا كيان E‏ ا ركن ال 
.٤‏ ( )عند حصول المنشأة على أصل مهدى فإن ذلك يؤدي إلى زيادة كل من حسابات الأصول 
کاک و ا 
.٥‏ ( )يعتبر الاستهلاك وسيلة لتقييم الأصل الثابت وليس وسيلة لتوزيع تكلفة الأصل على السنوات 
المستفيدة. 
التدريب الثاني : 
قامت شركة السلام بتاريخ ١477/١/١‏ ه بشراء آلة بمبلغ 570٠٠١‏ ريال» وقدر عمرها الإنتاجي ب ” 
سنوات وقیمتھا كخردة ب نهاية عمرها الإنتاجي ب ٠٠٠٠١‏ ريال. 
المطلوب: 
حساب مصروف استهلاك الآلة لجميع السنوات وعمل قيد التسوية وذلك حسب الطرق التالية: 


- ١56ه‎ - 


ابلك ا اا 
اموس العامة اعام الفتي والقدويي المت 
الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج 


الالتزامات 
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الوحدة الشامنة : الإلتزامات 
الجدارة: اتباع الإجراءات المحاسبية معرفة عناصر الخصوم قصيرة الأجل وکیفیة ظهورها 2 السجلات 
مع التطرق إلى الخصوم طويلة الأجل. 


الأهداف: 
عندما تكمل هذا الفصل يكون لديك القدرة على: 
© معرفة أهم عناصر الخصوم قصيرة الأجل 
٭ معرفة معالجة عناصر الخصوم قصيرة الأجل 2 السجلات 


مستوى الأداء المطلوب: أن يصل المتدرب إلى معرفة هذه الجدارة بنسیة 7۹۰ 
الوقت المتوقع للتدريب: 4 ساعات 
الوسائل المساعدة: 

۵ حالات تدريب جماعية 

٭ حل التدريبات 


٭ آلة حاسبة 


متطلبات الجدارة: 
اجتياز حقيبة مالية ١‏ 


- ۱۳١ - 
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الإلتزامات 


تمثل الإلتزامات مستحقات الغير لدى المنشأة » أي أن المنشأة عليها إلتزام بالوفاء بتلك الإلتزامات عن 


طريق سدادها. وقد سیق تعریف هده الإلتزامات بأنها خصوم. 


أنواع الخصوم : 


أ. خصوم قصيرة الأجل: 
هى الالتزامات على المنشأة تجاه الغير التى يستحق سدادها خلال السنة مثل الدائنين والأقساط المستحقة 
سنويا على الديون طويلة الأجل. 


هي الالتزامات على المنشأة تجاه الغير التي يستحق سدادها خلال فترة أكثر من سنة مالية مثل القروض 
طويلة الأجل: 

و سیتم مناقشة الاجراءات الخاصة بسداد الالتزامات فقصيرة الأجل ومن ثم حيفية التسجيل المحاسبي 
لعملية سداد هده الخصوم. 


أنواع الخصوم قصيرة الأجل: 

غالبا ما تنش الالتزافنات 2 المنشات التجارية عددما تقوم المتشات بشراء بضاعة بالأجل آي سدد فيمتها 
RE EE‏ سح نان دف دااع ا د ف راز غل 
المنشاة و لكنه التزاماً ينشاً و ينتهي 2 نفس الوقت و لذلك لا يتم إدراجه من ضمن إلتزامات المنشآة 


الناتجة عن عدم السداد. و من أبرز الإلتزامات قصيرة الأجل: 


® الدائنین 

© أوراق الدفع 

٭ الخصوم الناتجة عن المقدمات والمستحقات 
© التأمينات المقدمة من العملاء 


- ۳۷ - 
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و فيما يلي شرح موجز لہذه الأنواع. 


الدائنون: 

يسمى هذا الحساب بحساب الموردين آو الدائنين التجاريين» ويتعلق بعمليات الشراء والتي فيها 
رخت کرت ا خضل على اة أو ا تخ هة عن هار ات دو هو الغالت اعکنات کرات علی 
عملية الشراء لآن صفقة الشراء تكون آعلى من السعر النقدي للبضاعة. و هذا النوع هو الذي سيتم 
التركيز عليه 4 هذا الفصل. 


أوراق الدفع: 
وهي الکمبیالات والسندات الاذنیة التي بمقتضاها تتعهد المنشأة بدفع مبلغ معين 2 تاريخ محدد 


نظير الحصول على خدمات أو أصول معينة. وقد تكون الورقة متضمنة أو غير متضمنة للفائدة. 


الخصوم الناتجة عن المقدمات والمستحقات: 

ونقصد بها الإيرادات المقدمة والمصروفات المستحقة والتي تنشاً بسبب مبداً الاستحقاق ومبداً 
مقابلة إيرادات الفترة بالمصروفات التي ساهمت # تحقيق هذه الإيرادات لقياس دخل الفترة حسب المفاهيم 
المحاسبية المتعارف عليها. وقد تم مناقشة هذا الموضوع ‏ موضوع التسويات الجردية. 


التأمينات المقدمة من العملاء: 

وهي تلك المبالغ المحصلة من العملاء نظير التأكد من جديتهم 2 طلب الخدمة أو حضمان لأصل 
ڑل لمش رفوك N E‏ ا اسم مزداداف الباق الكيرياء او الاافھ ات ریت 
رد هذه المبالغ إلى العملاء عندما تنتفي الخدمة. 


- ۳۸A - 
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اجراءات سداد الإلتزامات: 
عند حلول موعد سداد الإلتزامات تقوم المنشآت # الغالب باتباع نفس الاجراءات للسداد. و بطبيعة الحال 
السداد: 


.١‏ إعداد أمر صرف: 

اہو الصرتف عا فو و و عرق الفبرف ردقم ھا اانساے اکر 
الخحرف اسيم ويه إعداد ساس ف نیرک افو اسفاات ات کات ہی اساکتا 
EE ES ala EE ELAN EE AS E SR‏ 
ا وا ی ا واک هوا راک 


۲ إرفاق الفواتیر بأمر الصرف: 

بعد استكمال بيانات أمر الصرف و تآییدہ بالفواتير المتعلقة بەء يتم إرساله مع الفواتير إلى صاحب 
الصلاحية للتوقيع على أمر الصرف و اعتماده. و يجب التأكد من أنه تم إعداد أمر الصرف بدقة قبل 
إرساله للاعتماد. و من النقاط المهمة التي يجب التأكد منها قبل الاعتماد و التوقيع هو أن هناك 
رصيد للاعتمادات المالية المخصصة لبذا البند» كما تم مناقشتها ب فصل المشتريات. 


۳. إعداد كشوفات الحسابات الشهرية للموردين: 

aS‏ نام سکس کت قزل SEE E SGA E‏ نت سے 
تجد نفسها فجأة أمام مبالغ كبيرة مستحقة السداد قريباً لم تكن تتابعها من قبل. و حتى تتلافى 
المنشآت مثل هذه الإشكالات تقوم بإعداد كشوف شهرية بحسابات الدائنين. و من خلال مناقشة 
الدورة المحاسبية عرفنا أن هناك عملية الترحيل و التي يتم فيها نقل البيانات الخاصة بكل حساب إلى 
الحيز الخاص به 3 دفتر الأستاذ و ذلك لمعرفة تفاصيل حركة كل حساب من حيث الزيادة و النقص 
و كذلك رصيد ذلك الحساب بين فترة و آخرى. و حسابات المدينين من ضمن الحسابات التي لبا حيز 
کا و ا ما نعم عاص ا ای کل ای کی کو ی کی ا 
آرصدتھم يے حساب أستاذ واحد. و لعل البدف من ذلك هو معرفة ما يخص كل عميل على حده و من 
ثم معرفة إجمالي المبالغ واجبة السداد على المنشأى لجميع دائنيها. و يتم استخدام حسابات الأستاذ 
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دا وهات الحمانات اة دين و غا ما قشل هذه اأفظة وفاف على اقات 
اواو ا ا ا اشرردء تار ا 


.٤‏ استلام كشوفات الحسابات الشهرية من الموردين: 

كرصن الوودين بارسال كنف سال را ا E E E‏ 
وکائلة اتا رولك لاف كير واد اال امات وان هاتف اة ر من لورد اا 
لدى الغير. 


5. مقارنة الكشوف الواردة من الموردين مع كشوفات المنشأة: 

بعد استلام كشف الحساب الشهري من المورد يصبح لدى المنشآة لكل مورد كشفان أحدهما أعدته 
اا و ا عو ن ول نالروف عه هذه الشالة جه كلارعة التظدعين ل ا رف ا 
E E A NE E A E‏ ا ن الا ر دی ادت 
شت الأختلاف و هعاتححة: .ومن خلال مطايفة الكففين يتم مرف الات المستحةة وال ٹم 
سدادها و الأرصدة المتبقية واجبة الدفع. 


المعالجة المحاسبية لسداد الإلتزامات: 
لا تختلف معالجة سداد الإلتزامات هنا عن التي تم مناقشتها من قبل عند إعداد قيود اليومية. و لعل المثال 
التالی یوضح المعالجة المحاسبية: 


مثال: 
قامت مؤسسة الفجر بالعمليات التالية خلال السنة المالية ١٤١٥ھ‏ : 
٠/١ 2 - ١‏ قامت المؤسسة بشراء بضاعة من محلات العثيم بقيمة 6٠.٠٠١‏ على أن يتم السداد 
خلال شهر شعبان. 
۲ - ني 8/٠١‏ قامت المؤسسة بسداد المستحق عليها لمحلات العثيم بشيك. 


اخ اقآ شر اھکر سوج کسانات الامتاد تحت 


۔١١١-‎ 
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ساعد ات العقيبة الثالثة الإلتزامات 
الحل: 
القيد | الأستاذ 
۰,< من ح/ المشتر ت ۲/0 


٠‏ إلى ح/ الداتنون ( العثيم) 
اقات ع رد ا لن 


العثيم 























وك تاريخ السداد يتم إعداد القيد التالي: 


7٤7‏ 'ھھ البیان رقم | صفحة التاريخ 
القيد | الأستاذ 
0 من ح/ الدائنون ( العثيم) ۲/0 
٠۰‏ ۰ إلى ح/ الينك 

اثبات سداد المستحق لمحالات 
العثيم 























تادر انات اوا اا 

















a +١ ١١١١٢٠٠٢٠ 22.‏ 
0 اليومية 
٠‏ ]إلى ح/ محلات العثيم N‏ 
٠‏ ۱ےا( رصید (مرحل) ۰ اه 
الجموع ۸ المجموع 
AA ERs‏ 
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برنامج 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة الإلتزامات 
مدين ح/ الدائنون ( محلات العثيم) دائن 
المبلغ | بيي ن | رقم | التاريخ |[ المبلغ | بييان| رقم التاريخ 
اليومية 7 
۰ إلی ح/ البنك ۰۰ ۸ امن 7 ۵ اه 
المشتريات 
۸ المجموع ۸ المجموع 
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اسئلة وتدريبات 


1 اذڪر آنواع الخصوم قصيرة الأجل. 
لأ کی سر تد و ا 
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المراجع 


9 الفیصل؛ عزاللة محمد ؛ المحاسية: ميادؤها وأسسهاء الجزء الأول» مطابع الفرزدق التجاریة؛ 


۷ھ. 
" الفي كعد الله ود ا اة ها دو ها أسسهاء الجزء الثانى» مطايع الفرزدق التجارية» 
3 دورما و : لي چ ر وہ 

ھ۷٣‎ 


٭ کیسو: دونالد و ويجانت» جيري» المحاسبة المتوسطة› الجزء الأول» دار المریخ للنشر ٥٠٤۸‏ ھ. 

" الوابل» وابل عليء آسس ا لمحاسبۃة ا مالیةء مرامر للطباعة الالکترونیةء ١5١١0‏ ه. 

٭ محمد سامي راضيء المحاسبة المتوسطة: الجزء الأول؛ (الریاض: الجمعیة السعودیة للمحاسبة؛ 
۵٥‏ ھ). 

" جمعةء إسماعيل إبراهيم و راضيء؛ محمد سامي ؛ المحاسبة المتوسطة: الجزء الثاني (الرياض: 
الجمعیة السعودیة للمحاسبةء ١41١1‏ ه). 

٭ وزارة العمل والشؤون الاجتماعیةء نظام العمل والعمال؛ الطبعة الثانیةء الریاض؛ ۱۲۹۸ ھ. 

٭ الجبرء محمد حسن»العقود التجارية و عمليات البنوك 3 المملكة العربية السعودية » إصدارات 
جامعة الملك سعود » الطبعة الثانية ء الریاض ؛ ۸١١١ه.‏ 

الف داه مهو ج ا ا ا ف اااي اشد ارات خا قاف سد 
الطبعة الأولى» الرياض» ١١١٤٠ه.‏ 

٭ مجلس الغرف التجارية الصناعية السعودية؛ نظام الدفاتر التجارية؛ الرياض؛: ١١5١ه.‏ 


المراجع الأجنبية: 


e Slater, Jeffrey, "College Accounting: a Practical Approach" 7" ed, 
(Prentice Hall, 1998). 
e Nikolai & Bazley, " Intermediate Accounting", 8" ed, (South — Western 


College Publishing, 200° 
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الوحدةالاولى: الرواتب والأجور  1001‏ 1 دم سس کھت یہ سس سی نس ہا وش سے 


العتاحس المتكونة للرؤاقك واللجون- عد" ہر کرک ہو و ية کا ب کا کک ہی ا ا شرف مج رم كن بج الخد 


میگافا ڈکھابت الام پر وا عق مر دک کک ھ ہی اھر رض سا تالق رم شا سم رو و یں سرن و ک0 نے 
المغنالحة المناسئية لمكافأة نهاية الختيقنة ‏ .1 ابه بے حر o o‏ وی E o me o a o‏ 
ا یو رد ےو کک ہی سر ہو می بی ہی دہ و تی وو و أو دک عي بی بے کی کی ج و 
الوحدة الثانية : المشتريات وم امہ در رھد سر کی اھ تی تہ ای ای سک سی و ریا تر سد ھت ات سی ری کا ا اک کے 
نو اع نفا جو سے سے ےھ سج و و رو 5 و لو یہ سک ا کا و کے ا کے کک کی ای وار د 
اة اة المتشات التشارئةة + يمسف ا د د مر عم و وی وھ کو ا کے e a E Ê‏ رن 
آلا نةا امف مقتنا o AE ¢ a‏ رف بی و رک می ایا و تو یک وی کے 
| يق ت ہہ سر جا او نی کرای و مس کر کب کا جا جک ہب وو کے ان دن ا مرو ہب ات و ےک ES‏ 2 
الوحدة الثالثة: الاعتمادات المستندية کن ۷ج کے لا 0 ات و مو بی کہ مس لن ا ہو و لی جن ہی یہ © 
E‏ ص, کو ہیں عمف شاد عه بخ بذ حو حي ہو مہ خر وہ کے ا ا سا ہاو لبق جه حر ہو ہو ہکوہ 
آنواع الاغ ا داسفلا ے کہ د وہ و یا می سکع os‏ عو جو کر و مو وید وق یی میا ےہ وک و مھ او 
العلاقة بين أطراف عملية الاعتماد المستتدي . .> د خلا د 
المستندات التي تستخدم 4 عملية الاعتمادات المستندية .> .د د A‏ 
دورة الاعتمادات المستندية و کو کا ایک وی وخ يق شور ہہ مر کک کک ھک ےک ا مك0 2 
الاجراءات المتعلقة بالاعتمادات المسقدية: ‏ . . 2 .د .د .د اد اث الا ال ا ا ءءء ل ع ل ل ل ل ل ل لل -(ه - 
المعالحة المحاسبية 'للاعتماذات المستتدية  ١‏ ےی لا أو عدا م م سا رو ما لور ل ل لي ص ےی ہے و و مت زم = 
املو ترا ك ".ممه عد ع بن تی رھ ار تو مو کی ود مذ حو با ےہ سا کی رای مھا کو ا دو کیہ بج رج لوكت 
الوحدة الرابعة: المبيعات لح EARLS‏ ا تد ا ل کش ا ا ا ا و شع ارك 
المعالجة المحاسبية لعمليات المبيعات: E‏ الطب بوم کو ا کی جو E‏ مس E RD ED a‏ ہم چو ہی قن وی سد سن 
مردود ات و مم وکات النتعاق ٠‏ ج 2 من 2 خضي سس جد و مو خا ہوا کی ا بد ہر ھا ان و کے مہم ہی رج جو جا یی ےق اک أب 
خط ابتاك كد ب ای تی نج کے ری ری مع و ورک ہے لو رھ عو ری کی ےو می ویک وار مظن عنام سج و ہو AE‏ کک 
4 ا0 پک ۰۰991۰۰۰۰۰۰۰۰ س٣۹سسسس٣٣011یس9999‏ 01111 
4 حالة عدم الاستفادة من الخصم: SERBA o SB E ASS SR E AR SSS‏ سم ا E AA‏ 
معالجة الخصم النقدي مع وجود مردودات ومسموحات اللمبيعات: ‏ . . 2. ےا وو +۹ - 
تارا .يه ين ہی ری ور ے اک چ لٹ اھ نے وھ ا ا یہ پر جا رتو می ا مد نر لس مھ جوم یت 53/861 
الوحدة الخامسة: المدينون ا يي ااا کہ تہ اس سارک 1 1 1 1 INAS‏ 
اخراءعات تستحيل. و:تحصيل انالك المديتوةة ١‏ عد عدا د a‏ يع os o So a‏ ا ۷2 
الغا نة اة لل و ع ہی ور سو یہ جج ف کی م وو بي بج يو هد جا کید بی ہہ کی کرو لي ع کک 
اوت نات آے سب ایاعر بی سا یل اص رمق SDS BLS‏ پ .و و عم كسيد بن مع ون و اكوك A‏ 


الوحدة السادسة : المخزون السلعي ا اا تی SAS‏ 


برنامج مبادئ المحاسبة (؟) 
مساعد محاسب الحقيبة الثالثة المحتويات 


تعزدف المتخرون السلمئ:, ين سی رید و و ال كو می ید می ہیں سی کا مرو لان سی بوذ کے ہو جو کی کک کک ت 
رد امرون ١‏ عق ہیی پر سی پور ا و لٹ ا کیا کا لو رق حش نیا سی ا یں او ےکوی کو ا ںا ا بی ا نے وو > 


اکر المعلی للمحزون ا تسلو ات جد حو و لع کی جہے جو اس ہل سو لہ یو من ا ود E‏ بق جا میں نع ہوم ہے ہو کرای ا ہی 
الشدكلة: و رتك رفاك بی ارامہ ےک و سس ری وہ وو E‏ دی کو ھا یہ عو روف ےک NEN SMS SE E‏ 


الو خلا الام الا ضول الاو 4 د اغبا ترق ےم ان سک دہ ی ا و ااۓ كوو صن زر عه 
طيَينة الاصول القائتہ ےی ہت وو اج الو هو ا و کک اتی ور ہو کے بد سس تو کے می می و چو ہے ہیی و کو( اع 
ندند تكلفة الأضل اقا ر ك د ف دة ك اس مر چا بلق کسر ما ضرم ری چک میں یر ہے 8ا اد 
رد الا طول لانت یف ری ی د لاک ری لے مور بعد بی ےی وا مل بن کا ید ہونری سے ہے و A‏ 
نيع الأضل الثايت:" . جئٹ ج با ہت و وک وام ہی یہ ید سو جو نوہ کا ا جو کا پر سی یی کی کی کی یہ ےک کاپ 
الإفصاح عن الأصول الثابتة 2 القوائم المالية: كر شير ف جو کک ايل ات لج چا رہ وسور خسم ای کے كه ہا ود ا 
افكلة :ف تنا امہ حك حي لج ایی وا قي و اص می سر یی رت بل بے f SE‏ و مانا شو ل یم مم ری ری O‏ 


الوحدة الثامنة : الإلتزامات امس اہ جا ہاج مم ھتاھ اک ہچ مٌھی جھواہ یلیہ ْٗ وھ پچ سان 


أنواع الخضلوع قضير الأجل ‏ ا رہ ہہ ےپ سی سی ھا کک رواخ نک صا ان وا سو اس یہ کہ ری ۷< 
حرا ۶اک شناد الالٹرافافان سا مب الي کے اورک ےت و عو بعد کت سا مہ کک ای اتا یں کو ای دہ وک جن ا ٦ے‏ 


001ف 11,1111 1ة e‏ 


ال ورا ج ين د کر و ےو کی کدی سم کک مم کو وریہ جو یی سام کی ما یج بے ہی ا انتا سے 


ا 


تقدر المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني الدعم 
المالي المقدم من شركة بي آيه ِي سيستمز (العملیات) المحدودة 
GOTEVOT appreciates the financial support provided by BAE SYSTEMS‏ 


BAE SYSTEMS 


